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Sistema de Registro de Contratistas

Introduccién '

El presente manual es una guia de referencia para los usuarios del sistema “PADRON
DE CONTRATISTAS”, que tiene la finalidad de facilitar el uso y operacién del mismo, dicho
sistema tiene el objetivo de ayudar a los contratistas en el proceso de inscripcién al Padron de
Contratistas del Gobierno del Estado.

Contiene las indicaciones para la instalacion del sistema, asi como una guia para su
correcta operacion en los distintos médulos que integran el sistema.

Requerimientos '

Los requerimientos para la instalacion del sistema son los siguientes:

Equipo y PC Intel Pentium Il 500-megahertz (MHz) o procesador superior.

Procesador

Memoria 64 megabytes (MB) de RAM o superior.(Se recomienda 128 MB)

Disco Duro 80 MB que contempla la instalacion y la captura de la informacién contenida dentro del
sistema

Sistema Operativo Microsoft Windows XP, Windows 7, Windows 10. Sistema operativo de 32 bits

Pantalla Super VGA (800 x 600) o monitor con una resolucién superior.
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Sistema de Registro de Contratistas

Instalacion .

Introduzca el CD en la unidad, espere a que se ejecute el programa de instalacién del
sistema (si no se ejecuta el programa de instalacion, abra el explorador de windows, seleccione
la unidad de cd y dé doble clic sobre el archivo llamado “setup.exe”). Si su computadora no se
encuentra actualizada (esto se refiere a archivos del sistema operativo proporcionados en la
pagina de windows update de Microsoft) el instalador mostrara la siguiente pantalla la cual
realizara actualizaciones a algunos archivos para que el sistema se pueda ejecutar.

Technology Required

L] Setup has detected that vour Microsoft Yisual Basic 6.0 run-time files are out of date,
. Click OK ta install this technology now or Cancel to abort the setup,

| Aceptar |[ Cancelar ]

En esta pantalla debemos dar un clic en el botén “Aceptar”, para que empiece a realizar
la copia de archivos tal como lo muestra la siguiente figura:

Copiando archivos... E|
2 = 7
MEVEYIMED.DLL
A CANWINDOWShaystem32
CLCLTT LTI TIITTITTIITIIT] J Cancelar

Después de haber realizado lo anterior el instalador mostrara la pantalla de bienvenida:

%) Programa de instalacién de Padrén de Contratistas X

Bienvenido

Bienvenido al programa de instalacion de Padron de
Contratistas 1.0.

Se recomienda que cieme todos los programas en ejecucion
antes de continuar con la instalacion.

Si Ud. tiene algln otro programa en ejecucion, por favor haga
clic en Cancelar, cieme los programas y ejecute la instalacion
de nuevo.

De no ser asi, haga clic en Siguiente.

Para continuar con la instalacion debemos dar un clic en el boton “Siguiente”.
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Sistema de Registro de Contratistas
Posteriormente se mostrara la pantalla de instalacion del “Microsoft Data Access
Component 2.0”, damos un clic en el botén “Si”.

EE&

Microsoft Data Access Components 2.0

Lea el siguiente Contiata de licencia. Presione la tecla AVANZAR PAGINA
para et ol resto del Conrato,

Microsoflf) Data Access Components 2.0 A
CONTRATO DE LICENCIA PARA EL USUARID FINAL DE
SOFTWARE MICROSOFT

IMPORTANTE. LEA DETENIDAMENTE: Este Cantiato de Licencia
para el Usuaria Final Microsaft ['CLUF") constitupe un acuerda legal
entre usted [s2a persona fisica o persona juridica) y Miciosoft
Corporation respecto al soltware Microsalt idertificado aniba, que

inclipe companentes de saftware y pueds inclui medios asaciados,
materiales impresos p documentacion "en pantalla o elechidnica
["SOFTWARE"). &l instalar, copiar o de olra manera utiizar el
SOFTWARE. usted acepta quedar sbigads por s téminos de este
CLUF. Sino esta de acusrdo con los téminos de sste CLUF.no

hcepta todos los téminas del Cortiata de licencia? Si elige N, 52 cerard
¢l progiama de instalacidn, Para instalar, debe primero aceptar los tminas

de este Conlrato.
5 Mo

Seguidamente el sistema presentara la siguiente pantalla en la cual debemos dar un clic
en el botén “Continuar”

revedt Duata Access Components 7,0 irmtalar

g €550 4 o gy 30 st o MG Dy
) s Comparents 210

Ingouibie ruiaky iechivet de s 0 sctasken chavs
i

iy e At de Cortoase, Cme e b
hcacerae

O dony s Rt rbemacErn:
Fude ot Mcrooch Oin Aocees Comporarts 20 m n s
o0 podrts i peoeurcs
aiconams, 3 8 wOACHcan 01 o I O A O UsswD
ek o s,

Codaumurcs rtrtes o o om0 b 0w

ol cro Gl o Sidecde Sorruas WK 90 SR 8

ro—

El sistema mostrara la siguiente pantalla en la cual determinamos el tipo de instalacion a
realizar, en ella damos un clic en el boton “Completa”

revedt Dt Access Compsnents 2.0 imtaler

Imtalacién do Micesolt Data Accens Composests 2.0 2 K
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Sistema de Registro de Contratistas

El instalador realizara la copia de los archivos correspondientes y cuando haya finalizado
mostrara la siguiente pantalla en la cual damos un clic en el boton “Aceptar”:

Seguidamente el Instalador presentara la siguiente pantalla, la cual hace referencia al
Acuerdo de licencia, debemos dar un clic en la opcion “Acepto los términos del acuerdo de
licencia”.

- -
%, Programa de instalacién de Padron de Contratistas 2019 [

Acuerdo de Licencia

Por faver, lea cuidadosamerte &l siguiente acuerdo de licencia -

Software propiedad intelectual de la Secretaria de la Funcion Puiblica del Estado de Tabasco «

Acepto que este software solo serd utiizado para realizar la instalacién del Padrén de
Contratistas 2013 1.0,

Il @ Aceptolos téminos del acuerdo de licencia

Bl @ Mo acepto los téminos del acuerdo de licencia

&

Posteriormente se activara el boton “Siguiente”, debemos dar un clic en este botén para
continuar con la instalacion:

-
&, Programa de instalacién de Padr6n de Contratistas 2019

=)
Acuerdo de Licencia

Por faver, lea cuidadosamente el siguiente acuerdo de licencia. i

Software propiedad intelectual de la Secretaria de la Funcidn Publica del Estado de Tabasco

Acepto que este software solo serd utiizado para realizar la instalacion del Padrdn de
Cortratistas 2019 1.0.

@ Acepto los téminos del acuerdo de licencia

() No acepto los téminos del acuerdo de licencia

< Mrés I L“S_‘\gulente> J [ Cancelar
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Sistema de Registro de Contratistas

El instalador presentara la pantalla acerca del usuario, al cual se le autoriza el uso del
sistema, debemos dar un clic en el botén “Siguiente™

& Programa de instalacién de Padrén de Contratistas 2019 [
Informacion del usuario
Introduzca su informacién de usuario y haga clic en Siguiente.
Nombre:
Usuario
Compafiia:

[ < ]l;iiguiente> | [ concelar |

En la siguiente pantalla especificaremos la carpeta donde deseamos que el sistema se
copie, si deseamos que el sistema copie los archivos en una carpeta diferente a la carpeta de
instalacion que se tiene por default, (se recomienda usar la carpeta propuesta), damos un clic

en el botdn cambiar y especificamos la ubicacion para la instalacién, una vez definido lo anterior
damos un clic en el botén “Siguiente”:

%, Programa de instalacién de Padrén de Contratistas 2019 [

Carpeta de instalacion
{&Donde quiere que se instale Padnin de Contratistas 20157

Bl software serd instalado en la carpeta indicada a continuacién. Para seleccionar una nueva

ubicacién, teclee una nueva direccién o haga clic en Cambiar para seleccionar una carpeta ya
existente

Instalar Padrén de Contratistas 2019 en:

C:\Program Fies'Padrin de Cortratistas 2013

Espacio requerido: 9.42 MB

Espacio dispenible en la unidad seleccionada: 30.23 GB

l < ftrds ] Lﬁ\gu\eme> | l Cancelar ]

Posteriormente el instalador solicitard el nombre que deseamos poner en el menu de
Inicio a nuestro programa (se recomienda utilizar el que tiene definido), si deseamos cambiarlo

solo debemos teclear el nuevo nombre en el apartado que tiene por nombre “Carpeta para los
accesos directos”, hecho lo anterior damos un clic en el boton “Siguiente”:

-
1 Programa de instalacién de Padrén de Contratistas 2019 ]

Carpeta para los accesos directos
£Dénde quiere que se instalen los accesos directos?

Los iconos de acceso directo serén creados en la cameta indicada a continuacion. Si Ud. no

quiere usar = carpeta por defecto, puede indicar un nuevo nambre o seleccionar uns capetz ya
istente de lafita,

Carpeta para los accesos directos

Padrén de Contratistas 2019

@ Instalar sélo accesos directos para el usuario adtivo

) Hacerlos acceses diectos disponibles para todss los usuarios

< firds ]@u\aﬂle> | [ Canceler
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Sistema de Registro de Contratistas

El instalador presentard la pantalla para recordarnos los datos que seleccionamos con
anterioridad para la instalacion, debemos dar un clic en el boton “Siguiente”

- — — q
4, Brograma de instalacion de Padrén de Contratistas 2010 [

Listo para Instalar
Ya esta listo para instalar Padron de Contratistas 2015 1.0

El programa de instalacién ya tiene toda la informacién para instalar Padrn de Contratistas 2019
en su ordenader.

Las siguientes opciones serdn usadas.
Carpeta de instalacitn: C:\Program Files\Padrén de Contratistas 2019

Carpeta donde se creardn los accesos directos:  Padrin de Contratistas 2019

Porfavor, haga clic en Siguients para levar a cabo la instalacién

[ <ass | [ Sguertes | [ Concolar |

Seguidamente el sistema realizara la copia de los archivos necesarios para la ejecucion
del sistema, tal y como se muestra en la siguiente pantalla:

2 Programa de instalacion de Padron de Contratistas @

Padrén de C
Por favor, espere...

Instalando archivos.
C:AWINDOWS \system324olepro32.dll

(T

Una vez terminada la copia el sistema presentard la siguiente pantalla, la cual nos indica
gue la instalacion se realiz6 con éxito, s6lo debemos dar un clic en el botén “Terminar”:

g o
&% Programa de instalacién de Padron de Contratistas 2019 d @

. AT 4

Instalacion Completada

La instalacion de Padrén de Contratistas 2019 1.0 ha
teminado.

Gracias por elegir Padrén de Contratistas 2019 !

Por favor, haga clic en “Finalizar™ para salir del programa de
instalacién.
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Sistema de Registro de Contratistas

Seguidamente, la instalacion presentara la siguiente pantalla, la cual nos solicita reiniciar
la computadora, para ello damos un clic en el botén “Si” y esperamos a que la computadora se
reinicie para poder usar el sistema.

:.TJ Su ordenador debe reiniciarse para completar la instalacién. dQuiere reiniciarla ahora?
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Sistema de Registro de Contratistas

Interfaz de iconos '

El médulo del Sistema estd integrado por botones de accion, los cuales realizan un evento
en respuesta a una accién por parte del usuario, como dar un clic con el mouse sobre algun
boton activado o apretar la tecla Enter sobre el mismo, estos botones de accién indican los
procesos a realizar mediante una leyenda que ejemplifica y describe la accién del mismo.

Botones de accion

Los botones que se encuentran en los diferentes modulos del sistema son los que se
describen a continuacion:

Botones Operacién/Descripcion
Boton Guardar Datos: Guarda los datos capturados
Guardar dentro del sistema.
Datos

Boton Eliminar Captura: Permite borrar los datos que se

E'imit“c'" | hayan capturado en el sistema, antes de eliminar la
aptura
captura nos mostrara un cuadro de mensaje que nos

pedira la confirmacién de la eliminacion.

Boton Imprimir Documento 3: Este botén permite

Irmiprirnir imprimir los datos proporcionados en el sistema
Docurnento 3

correspondientes al documento 3.

Boton Exportar la Captura: Graba el archivo necesario
Eépal':'j'tﬁ'c_lla para presentarlo en la SECOTAB, dicho archivo contiene
la informacion del Documento 3.

_ Boton Finalizar: Termina la sesion del usuario con el
Inalzar
sistema, ademas de presentarnos un mensaje que nos

pregunta si deseamos guardar los datos, y en el podremos

indicar si deseamos actualizar los datos de captura o no.
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Sistema de Registro de Contratistas

Cursores de Accioén

Indican los procesos que se estén llevando a cabo y las acciones que se pueden realizar
en el sistema, cambiando su estado por medio de imagenes, tal como se muestra a

continuacion:

24

Reloj de Arena: Indica el estado ocupado, es decir que se esta ejecutando algun

proceso y que el procesador necesita cierto tiempo para concluir su tarea y retornar el

control a la aplicacion.

[% Seleccion Normal: Indica el estado de seleccion, es decir permite seleccionar un

objeto o dar un clic sobre algun boton para realizar la accion especifica del mismo.

I Seleccién de Texto: Indica el estado de edicidn, es decir permite agregar texto al

campo que se encuentre activo.

Descripcion de Controles de captura del Sistema

Capital Contable: [40.00 Control

Declaracidn

Dato a proporcionar

Control Estado de Despliegue o
Cambio

Descripcién

Contruccidn:

110 Mantenimiento a Obra Civil
120 Edificacidn
210 Movimiento y preparacion de tierras W 210 Movirmiento v preparacion de iemas

Lista de Seleccion: En este control
podemos seleccionar mas de una
especialidad (dicha seleccion se
explica en paginas posteriores).

Clasificacion de la - Clasificaciin de la -
E E

mpresa mpresa; —
Pequefia

D atos Generales | pediana

Morbre de la Emp| Grande

Combo o Lista Desplegable: En este
control podemos seleccionar sélo
uno de los elementos contenidos en
el mismo (para ello s6lo damos un
clic en el dato deseado).

Capital Contable: [¢7.00 CapitaICoptabIe: ]

Declaracidn Declaracidn

Caja de Texto: En este ejemplo lo
usaremos para capturar cantidades
numéricas, en ellas puede ir
contenido s6lo nimeros enteros o
con decimales.

Cale [ Calle: ||

Caja de Texto: En este ejemplo
podemos capturar todo tipo de datos
gue deseemos segln el dato a
proporcionar.
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Control

Estado de Despliegue o
Cambio

Descripcion

Fecha de Constitucidn [gaqp/2005 =

Fecha de Constitucion | g3 02005
DI B Octubre 2005 [
Do Lun Mar Mig Jue Wie Sab

7

:@®m4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15

Municipio 16 17 18 19 20 21 22

23024 28 2% 27 28 29

Ernail A

T Hoy: 03/10/2005

Control de Fecha: En este control
seleccionaremos la fecha que se nos
solicite (dicha seleccion se explica en
paginas posteriores).

< >|1de1

Barra de Navegacion: Este control
servira para recorrer algunas
capturas que vayamos a hacer
contenidas en los  siguientes
conceptos: Representante Legal,
Representante Técnico, Asociacion
Profesional (la explicacién de la
navegacion se explica en paginas
posteriores).

Socion y Asocisdos

| Musmbun | RFLC

Grid o Grid’s: Este control servira
para la captura de un conjunto de
elementos relacionados como son
los socios, contratos, personal,
magquinaria, vehiculos y equipos de
oficina (la forma de captura se
explica en paginas posteriores)
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Sistema de Registro de Contratistas

Inicio del Sistema '

Una vez instalado el sistema, nos dirigimos en el menu de inicio al sistema, tal y como lo
muestra la siguiente figura y damos un clic en el elemento “Sistema de Padrén de Contratistas”:

Bl © Cortorn mcnsy orommun pedatuerinnton | ) AoKM TIP Sarvee 2053
@ metape 71 o e

© Windows Lpdate ) Declranet

R weto 0 G

L= v Modem Age todks

@ sorturte 1) Orace - Cratomed

t BN pregram odues T Oracie Inatalition Froducts

@ Acomores. .| @ ramue

0 bl acemrseres o Yol e

@ e )| @ oesew

@ oo )| D G ot Sute 32
D ooreht Web by ) W M Messaron 75

0 v web 2t

Internet X [N — s ]« Stoms 35 Fodin de Contratetan
Heala Fratu B treeerat tugkceer okl ds Co a d ok de
@(mﬂ«mu W M Explorer ¥, st Padvon de Contatitas

s
T Mook Vb 0
0 Adoowes

é Ttaret gl @ COeer

»
»
) St da Rgetro de Contratatan: .
»
»

_.:.‘::rxt”e«r.s? ) tndgn e Cenpeeaten
) Preete terret Pretng
[ cos o
B A0 Faadve o N s
0 Soenssceen ’
nquw.vc [} Post-4 oftarn Nekas Liw
@ wre

Touus ks progransss

12 Inicio

Al entrar al sistema se mostrard la siguiente pantalla, para entrar a la pantalla de captura
s6lo damos un clic en el boton Entrar.

Boton Entrar
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Seguidamente el sistema mostrard la pantalla de captura, en la cual proporcionaremos
todos los datos relacionados con la empresa que deseamos dar de alta, tal como se muestra en
la siguiente pantalla: Tabuladzr de Datos

Padron de Contratistas para la Secretaria de Contrzloria del Gobierno del Estado de Tabasco

Datos Generales T Reprezsentantes T Azociacidn, Socios T Perzonal Maguinaria T Equipos, Vehiculoz T Otroz Eq. de Oficina

E specialidades

Prayectos: Servicios:
TeE i i 710 Audita
120 cidn E20 Arguitectonicos 720 Laboratorios de control de calidad
210 Movimienta p preparacidn de tierras » B30 Urbanisticas w 730 Cooridnacidn p Supervisidn de Obras
Tipo de Persona Tipo de Movimiento
Clasificacidn de la - Capital Cantable: 4000 Capital Contable: {4 a0
Empresa: Declaracidn Balance Auditado

Datos Generales
Mombre de la Empresza: |

Damicilio Fiscal:

Calle: | M*Ext. | M It | Entre las Calles |
Colonia | Ciudad | Municipio | j
Ertidad Fed. Cad. Poztal Teléfono | Far | Emnail |
WN* Eseritura M otaria |
™y Dir. de Motaria | Fecha de Constitucidn | 29,09,2005 _~
RFLC: | IMS5 | Infonavit | SIEM | Camara | Oficinas: | ﬂ
Domicilio de Oficinas [en cazo de ger distinto del domicilio fiscal)
Calle: | M* Ext. | W Int. Entre las Calles |
Colonia | Ciudad | Municipio | j
Entidad Fed. Cad. Postal Teléfono | Far | Emnail
Guardar Eliminar | mpripnir Exportar la Salir del
Datos Captura Documento 3 Captura Sistemna

Para ello el sistema se colocara en el primer tabulador de datos “Datos Generales”, lo
primero que debemos especificar son las especialidades (las cuales estan compuestas por
Construccidn, Proyectos, Servicios) que tiene nuestra compania, para ello s6lo debemos dar un
clic sobre la casilla que se ubica del lado izquierdo donde se encuentra la especialidad que
deseamos |7; agregar, una vez hecho lo anterior en la casilla se colocara una marca ( )
la cual nos indicard que esa especialidad esta seleccionada tal como se muestra en la
siguiente figura.

Contruccidi Contruccidn:
120 Edificacidn
210 Movimienta v preparacion de tieras  w

120 Edificacién
210 Movimiento p preparacion de tierras

L—— Especialidad No Seleccionada

Especialidad Seleccionada
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Seguidamente debemos especificar el Tipo de Persona a la cual pertenece nuestra
empresa, para ello debe desplegar el combo que tiene la etiqueta “Tipo de Persona” y dar un
clic sobre el dato deseado:

Tipo de Persona Para desplegar la lista solo damos un clic sobre
| ~[€—— el triangulo invertido que se encuentra del lado
-|Persona Juridica Colectiva | derecho de la Lista Desplegable.
- F’ersona Fizica

Nota: Para pasar de un campo de captura a otro solo presionamos la tecla “ENTER” (en algunas
computadoras dice “INTRO” o tiene la siguiente figura “d”) o bien presionamos la tecla “TAB” (en algunas
computadoras esta etiquetado con la siguiente figura “[1”).

El siguiente campo de captura que se encuentra es Tipo de Movimiento (del cual se
especifica: inscripcion, revalidacion, modificacién) para ello se debe desplegar el combo que
tiene la etiqueta de “Tipo de Movimiento” y dar un clic sobre el dato deseado:

Tipa de Movimiento Para desplegar la lista solo damos un clic sobre
| _ [ ¢l triangulo invertido que se encuentra del lado
d ‘F?SC"DC'U", derecho de la Lista Desplegable.
evalidacidn

Madificacidn

Seguidamente se especificara la Clasificacion de la Empresa, para ello debe desplegar
el Combo que tiene la etiqueta “Clasificacién de la Empresa” y dar un clic sobre el dato
deseado:

Para desplegar la lista solo damos un clic sobre

Elrﬁ;i[fiecs?iéndela ~| € el triangulo invertido que se encuentra del lado
Pequefia derecho de la Lista Desplegable.

Datos Generales | padiana
Mombre de la Emp|Grande

Posteriormente los datos que se solicitan son:
e Capital Contable (Declaracion y Balance Auditado).
Calle
NUmero exterior
NUmero interior
Entre calles
Colonia
Ciudad
Municipio (este dato se captura de manera similar a la especificada en el campo
“Tipo de Persona”)
Entidad federal
Cadigo postal
Teléfono
Fax
e-mail (o direccidn de correo electrénico)
NuUmero de escritura
Notario
Numero y direccién de la notaria
Fecha de constitucion
RFC
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IMSS

Infonavit

SIEM

Céamara

Oficinas (este dato se captura de manera similar a la especificada en el campo
“Tipo de Persona”)

e Domicilio de Oficinas (en caso de ser distinto del domicilio fiscal):
Calle

Numero Exterior

Numero Interior

Entre las calles

Colonia

Ciudad

Municipio

Entidad Federal

Cddigo Postal

Teléfono

Fax

E-mail (o direccién de correo electrénico)

O O O OO OO OO OO O0OO0OOo

Para todos ellos (salvo los ya especificados) se tecleara el dato solicitado, para pasar de
un dato a otro sélo lo hacemos presionando la tecla “ENTER” (en algunas computadoras dice

‘INTRO” o tiene la siguiente figura “.”) o bien presionamos la tecla “TAB” (en algunos

computadoras esta etiquetado con la siguiente figura “0”) y automaticamente el cursor en
nuestra pantalla ird avanzando segun el orden de captura dentro del sistema.

Dentro de este bloque de captura nos encontraremos con un Control de Fecha (Fecha
de Constitucién), para capturar dentro de este control debemos especificar la fecha en el
formato de (dia/mes/ano), los datos de la fecha son numéricos por ejemplo “03/03/2005”, para
pasarnos del dia al mes sélo debemos presionar la tecla “-” (este tecla se encuentra debajo del
conjunto de teclas Insert, Inicio, Re-Pag, tal como lo muestra la imagen), lo mismo haremos
para pasar al apartado del afio.

o R

o CEED CHER G G
T Aur @il 57 SNF S 43T T any a0 =t T 1 =) B B B
..........

o W £'n T Yy v 1

AT 80 08 FI ol MU JU KT L B
'

2 x c¢ vy 8 N N - » 2

Flechas de
Avance

1 3% s g e

-~ -
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Sistema de Registro de Contratistas

Otra forma de captura de este campo de captura es desplegando el control, para ello
debemos dar un clic sobre el triAngulo invertido que se encuentra en la parte derecha del

control, tal como se muestra a continuacion:

| Fecha de Constitucion [g30/2005 =

Para desplegar el calendario soélo
damos un clic sobre el triangulo
invertido que se encuentra del lado
derecho.

Fecha de Constitucion | e g/2005
WEE I Octubre 2005 N

Dom Lun Mar Mié Jue Yie Sab
1

Ernail an A

:@Mm4 5 6 7 8
a9 10 11 12 13 14 15

Muricipia 1617 18 19 20 21 22

23 24 28 % 27 28 029

3 Hoy: 03/10/2005

Botones de
Navegacion

Con los botones de navegacion podremos avanzar de mes en mes, una vez localizada la
fecha deseada s6lo damos un clic sobre la fecha.
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Después de haber proporcionado los datos del tabulador de datos “Datos Generales”,
damos un clic en el tabulador de datos “Representantes” en la cual tendremos la siguiente
pantalla:

Padron de Contratistas para la Secretaria de Contraloria del Gobierno del Estado de Tabasco
Datos Generales

Datos del Representante Legal o Apoderado LR | Tdel

% T Agociacion, Socios T Perzonal Maguinaria T Equipos, Yehiculos T Otrog Eq. de Oficina

Narnbre: [ Profesidn: |

D omicilio:

Calle: | N*Ext | M It | Entre las Calles |

Colonia ‘ Ciudad ‘ uricipio -
Entidad Federativa Coadigo Postal Teléfona ‘ Email |

Poder Mo Escritura Mo Notaria Fecha [1110/2005 _=| Mo Credencial Elector
N* Ced. Profesional Titulo Prof. Expedido por Cargo que desempefia

Fax |

Datos del Representante Téchico <%y tdet

Nombre |

Darmnicilic:

Calle: | NEat | N7Int | Entre las Calles |

Colonia ‘ Ciudad ‘ Municipio -
Entidad Federativa Codigo Postal Teléfono ‘ Email |

Profesidn: | Na Credencial Elector N* Ced Profesional

Titulo Praf. Expedido par Cargo que desempefia

Fax |

Guardar Elirninar Irnprirnir Erportar |z Salir del
Datos Captura Documento 3 Captura Sistema
Los datos que se solicitan son los siguientes:
Barra de Navegacion
Diatos del Representante Legal o Apoderada— < % > | tdet
Maombre: | Profesidn: ‘
Dromicilio:
Calle: | M* Ext | MN* Int. | Entre las Calles ‘
Caolonia | Ciudad | Municipio -
Entidad Federativa Cadigo Postal Teléfona ‘ Email |
Paoder Mo Escritura Mo Motaria | Fecha |p3Mose005 | Mo Credencial Elector
M” Ced. Profesional Titulo Prof. Expedido por Cargo que desempefia
Fax |

o Datos del Representante Legal o Apoderado:
o Nombre

Profesion

Calle

Ndmero Exterior

Ndmero Interior

Entre las Calles

Colonia

Ciudad

Municipio

Entidad Federativa

Cadigo Postal

O O OO0 OO0 OO0 OO0 O
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cual el sistema proporciona una barra de navegacion para la captura:

Tded

Teléfono

Poder N° de Escritura
N° de Notaria

Fecha

N° Credencial Elector
N° Cédula Profesional
Titulo expedido por
Cargo que desempeia
Fax

O O O O O O OO0 OO0 OO0

E-mail (o direccion de correo electrénico)

En este mddulo podemos registrar mas de un Representante Legal o Apoderado, por lo

Componentes de la Barra de Navegacion:

Retrocede por los datos de captura hasta el inicio de la lista y al retroceder en los
campos de captura se iran llenando segun lo que tengamos en la captura.

Elimina el dato de captura actual.

Avanza por la lista de captura (En caso de estar en el ultimo dato de la lista de
captura nos agrega los datos en blanco para recibir una nueva captura o carga los

datos que se encuentren al ir avanzando).

Nos indica en que posicion de la lista de captura nos encontramos y cuantos datos

existen en la lista de captura

En los datos solicitados encontraremos listas desplegables, datos de fecha, etc., (como
ya se especificé anteriormente, para pasar de un campo de captura a otro podremos presionar
la tecla “ENTER” o la tecla “TAB”), una vez completados los datos de captura podemos avanzar

> | para agregar un nuevo registro en la lista de captura.

Seguidamente debemos especificar los siguientes datos:

Barra de Navegacion

Datos del i Técnico <k > btdet

Mormbre:

Domicilio:

Calle: N*Ext. N°Int. Entre las Calles ‘

Colonia | Ciudad | Municipio |

Entidad Federativa ‘ Cédigo Postal ‘ Teléfono ‘ Email |

Profesién: No Credencial Elector N”Ced. Profesional
Titula Prof. Expedido por Cargo que desempefia
Fax

Datos del Representante Técnico:
o Nombre

Calle

NUmero Exterior

Ndmero Interior

Entre las Calles

Colonia

Ciudad

Municipio

Entidad Federativa

O O O O O O O O

19
Manual de Usuario



Sistema de Registro de Contratistas

O O O O O O 0 0 O

Cddigo Postal

Teléfono

E-mail (o direccion de correo electrénico)
Profesion

N° Credencial Elector

N° Cédula Profesional

Titulo Expedido por

Cargo que desempeia

Fax
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Posteriormente damos un clic en el tabulador de datos “Asociacion, Socios”, en el cual

se presentard la siguiente pantalla:

Padrdn de Contratistas para la Secretaria de Contraloria del Gobierno del Estado de Tabasco

[ratos General T Fiepresentant T s T Personal M aguinaria T Equipos, Wehiculos T Otroz Eq. de Oficina
Azociacion Profesional < | ¥ ‘ > | et
MNaombre: |
Domicilio:
Calle | M* Ext | M* Int | Colonia | Codigo Postal
Teléfono | Far | Entre laz Calles | funicipio | j
Ciudad | Entidad Federativa M” de Registro
Socios y Azociados Facturacion Anual
Nombre I RFC | 2003 Privado (4 000
2003 Pdblico [ n.on
2004 Privado (4000
2004 Pablico {4 0.00
Contratos mas [mportantes
| Cliente [D p Si p [Periodo Ejec. | Dreclaracidn Anual
| Capital Contable 3 0.00
Ingresos Metos $ 000
Utiidad Meta $0.00
Utilidad Fiscal $ 000
Guardar Eliminar Irprimir Exportar la Salir del
Datos Captura Documento 3 Captura Sistema

Los datos que se solicitan son los siguientes:

*— Barra de Navegacién
Asociacion Profesional £ ‘ ‘ > | Tde

Mambre: |

Domicilio

Calle: ‘ MN*Ext. | N* lrit. | Eolnnia|

Cédigo Postal

Teléfono

Ciudad |

Fax Entre laz Calles |
Entidad Federativa

Municipic |

M* de Registro

=

Asociacion Profesional:
Nombre

Calle

Ndmero Exterior
NUmero Interior
Colonia

Cddigo Postal
Teléfono

Fax

Entre las Calles
Municipio

Ciudad

Entidad Federativa
N° de Registro

O

O O OO OO0 OO O0OO0OO0O0
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Posteriormente se solicitaran los siguientes datos:

e Asociacion Profesional:
o Nombre
o RFC

Los datos solicitados se capturan en Grid’'s, para la captura nos posicionamos en la
primera columna del grid “Nombre” y empezamos a teclear el dato, tal como se muestra a
continuacion:

Socios p Asociados Sociog y Azociadoz

| Nombre [ mrc_ | | Nombre [__RFC__|
| | JGobiemo | | |

Una vez concluida la captura del dato, podemos presionar la tecla “Enter” o la tecla
“TAB” o podemos dirigirnos con el puntero del mouse a la siguiente celda y dar un clic sobre
ella, lo cual quedard como se muestra a continuacioén:

Socioz v Asociadoz

Mombre [ RFC

| Gobierna \

Una vez concluida la captura, el grid nos quedara como se muestra a continuacion, para
agregar mas datos debemos repetir los pasos anteriores hasta completar el total de datos que
deseamos capturar.

Socioz y Asociados

Mombre | RFC
Gabierno DOPE760322

Posteriormente se solicitaran los datos de “Contratos mas Importantes” los cuales son
los siguientes:

o Cliente
o Descripcion Sintética
o Importe
o Periodo de Ejecucion
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Para la captura debemos posicionarnos en la primera columna del grid “Cliente” y
empezar a teclear el dato, tal como se muestra a continuacion:

Cortratos mas Impartantes Contratos mas Importantes
| Cliente (D ipcidn Sintéti | te |Periodo Ejec.| | Cliente | D ipcion Sintéti Import: |Periodn Eiec.|
JGobiemo | |

Una vez concluida la captura del dato podemos presionar la tecla “Enter” o la tecla “TAB”
0 podremos dirigir con el puntero del mouse a la siguiente celda y dar un clic sobre ella, lo cual
guedara como se muestra a continuacion:

Contiatos maz Importantes
Cliente |D ipcién Sintéti | Imp |Petiodn Ejec.
| Gobiemno

Repetiremos los pasos anteriores hasta completar el nimero de columnas que
tengamos en el Grid, para lo cual el Grid de captura nos quedara de la siguiente forma:

Contratos mas Importantes
Cliente | D ipcién Sintéti | Imp |Periodn Ejec.
|[Gobiema | Construceién de Escuelas | § 250,000.00 | Enera/20053-Ab

Para agregar mas datos debemos repetir los pasos anteriores hasta completar el total de
datos que deseamos capturar.

Seguidamente debemos proporcionar los siguientes datos:

e Facturacion Anual:
o 2003 Privado
o 2003 Publico
o 2004 Privado
o 2004 Publico
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e Declaracion Anual:
o Capital Contable
o Ingresos Netos
o Utilidad Neta
o Utilidad Fiscal

Para todos ellos se tecleara el dato solicitado, para pasar de un dato a otro presionamos
la tecla “ENTER” (en algunas computadoras dice “INTRO” o tiene la siguiente figura “..”) o bien
presionamos la tecla “TAB” (en algunas computadoras esta etiquetado con la siguiente figura
“0”) y automaticamente el cursor en nuestra pantalla ira avanzando segun el orden de captura
dentro del sistema.
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Posteriormente daremos un clic en el tabulador de datos “Personal, Maquinaria”, en el
cual se nos solicitaran los siguientes datos:

Padrén de Contratistas para la Secretaria de Contraloria del Gobierno del Estado de Tabasco

Repieseniantss | Asociacién, Socios | (P

inaria|  Equipos. Vehiculos | Dtmos Eq de Oficins

Datos Gereisles |
Nimero de Personal

Balance Auditado
000 Personal Técnico y Financiero

Capital Contable:
$0.00 }

Ingresos:

Cargo

| Cantidad

Egresos

4 0.00
40.00

Utilidad:

DespachoBstemo [ | oG s

Auditor Extermno

Cargo

[ Cantidad |

m—

Ced Profesional [
RegentGAFF [

Maquinaria Ligeia

Marca

Deserisi \

Modelo

N Serie

Maquinaiia Pesada

D ipcid Marca

Modelo

N° Serie

Imprimic
Documento 3

Eliminar
Captura

Guardar
Datos

Exportar s
Captura

Sair del
Sistema

e Balance Auditado:

O

O O O O O O O

Capital Contable
Ingresos

Egresos

Utilidad

Despacho Externo
Auditor Externo
Cédula Profesional
Registro en AGAFF

Para todos ellos s6lo se tecleard el dato solicitado, para pasar de un dato a otro
presionamos la tecla “ENTER” (en algunas computadoras dice “INTRO” o tiene la siguiente

figura

“J”) o bien presionamos la tecla “TAB” (en algunas computadoras esta etiquetado con la

siguiente figura “0”) y automaticamente el cursor en nuestra pantalla ira avanzando segun el
orden de captura dentro del sistema.

Posteriormente se solicitaran los datos de “NUmero de Personal”, el cual esta dividido
en Personal Técnico y Financiero y Personal de Apoyo, para su captura se realizara de forma

similar:

Perzonal Técnico y Financiero

| Cargo

e Personal Técnico y Financiero y Personal de Apoyo:

o
o

Cargo
Cantidad
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Los datos solicitados se capturan en Grid’s. Para tal efecto, debemos posicionarnos en
la primera columna del grid “Cargo” y empezar a teclear el dato, tal como se muestra a
continuacion:

Persanal Técnico y Financiero Personal Técnico v Financiero
| Cargo | Cantidad | [ Cargo | Canti
| | JCUﬂlddD[ES | ‘

Una vez concluida la captura del dato podemos presionar la tecla “Enter” o la tecla “TAB”
0 podemos dirigirnos con el puntero del mouse a la siguiente celda y dar un clic sobre ella, lo
cual guedard como se muestra a continuacion:

Perzonal Téchico v Financiero

Cargo |l'_' idad

| Contaduores |

Una vez concluida la captura el grid nos quedara como se muestra a continuacion, para
agregar mas datos debemos repetir los pasos anteriores hasta completar el total de datos que
deseamos capturar en cualquiera de los 2 tipos de personal.

Perzonal Técnico y Financiero

Cargo | Cantidad
Contadores 2

Posteriormente debemos proporcionar los datos del tipo de maquinaria, para el cual se
considera la Maquinaria Ligera y Pesada.

taguinaria Ligera
| Descripcidn | Marca Modelo N* Serie |

e Magquinaria Ligeray Maguinaria Pesada:
o Descripcion
o Marca
o Modelo
o N°de Serie

Los datos solicitados se capturan en Grid's. Para tal efecto, debemos posicionarnos en
la primera columna del grid “Descripcion” y empezar a teclear el dato, tal como se muestra a
continuacion:
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taguinaria Ligera
| Descripcidn | Marca Modelo N* Serie ‘

M aguinaria Ligera

Descripcidn | Marca Modelo N* Serie |
JCompactadora | |

Una vez concluida la captura del dato podemos presionar la tecla “Enter” o la tecla “TAB”
0 podemos dirigirnos con el puntero del mouse a la siguiente celda y dar un clic sobre ella, lo
cual quedara como se muestra a continuacion:

M aquinaria Ligera

Descripcidon | Maica | Modelo N” Serie
| Compactadora |

Una vez concluida la captura el grid nos quedara como se muestra a continuacion, para
agregar mas datos debemos repetir los pasos anteriores hasta completar el total de datos o
columnas que deseamos capturar en cualquiera de los 2 tipos de Maquinaria.

Maquinaria Ligera

Descripcidn | Marca Modelo | N° Serie
Compactadora Caterpillar 2004 HGM-=5

27
Manual de Usuario



Sistema de Registro de Contratistas

Seguidamente damos un clic en el tabulador de datos “Equipos y Vehiculos” tal como
Se muestra a continuacion:

Padrdn, de Contratistas para la Secretaria de Contraloria del Gobierno del Estade de Tabasco

Datos Generales T Representantes T Azociacion, Socios T Personal M aguinaria T Otraz Eq. de Oficina
Equipo de Transparte
| Equipo Transp. I Marca | Modelo N* Serie |
Wehiculos y Equipos de Oficina
| Yehicul [ Marca/Modelo/Afio | Placas/N® Serie | Dbservacio I
| Eq. Computo | Marca/ModelofAno | Placas/N* Serie | Dbservaciones \
| 5 | Marca/Modelo/Afo | Placas/N* Serie | Dbszervacio \
Guardar Elirninar Imprimir Ex=portar la Salir del
Datos Captura Documenta 3 Captura Sistema

Los primeros datos que debemos especificar son los de Equipo de Transporte:

Equipo de Tranzporte
| Equipo Transp. Marca | Modelo N* Serie |

e Equipo de Transporte:
o Equipo de Transporte
o Marca
o Modelo
o N°de Serie

Los datos solicitados se capturan en Grid's. Para tal efecto, debemos posicionarnos en
la primera columna del grid “Equipo de Transporte” y empezar a teclear el dato, tal como se
muestra a continuacion:

Equipo de Tranzporte
| Equipo Transp. Marca | Modelo N* Serie |

28
Manual de Usuario



Sistema de Registro de Contratistas

Equipo de Transporte

Equipo Transp. | Marca | Modelo N* Serie |

|
[[Eamierl | |

Una vez concluida la captura del dato podemos presionar la tecla “Enter” o la tecla “TAB”
0 podemos dirigir el puntero del mouse a la siguiente celda y dar un clic sobre ella, lo cual
guedard como se muestra a continuacion:

Equipa de Transparte

Equipo Transp. | Marca | Modelo N* Serie

Camid

Una vez concluida la captura el grid nos quedara como se muestra a continuacion, para
agregar mas datos debemos repetir los pasos anteriores hasta completar el total de datos o
columnas que deseamos capturar.

Equipo de Transpoite

Equipo Transp. | Marca | Modelo ‘ N* Serie
Carnidir Fard 2005 HGMx=-L4

Seguidamente especificaremos los siguientes datos de Vehiculos y Equipos de Oficina:

¢ Vehiculos
o Vehiculos
o Marca/Modelo/Afo
o Placas/N° de Serie
o Observaciones

e Equipo de Cémputo
o Vehiculos
o Marca/Modelo/Afio
o Placas/N° de Serie
o Observaciones

e Software
o Vehiculos
o Marca/Modelo/Afio
o Placas/N° de Serie
o Observaciones

La captura de los datos de estos apartados se realiza de manera similar. Como
ilustracion se explicara el proceso de la captura.

Los datos solicitados se capturan en Grid’s. Para tal efecto, debemos posicionarnos en
la primera columna del grid “Vehiculos” o “Eq. Computo” o “Software” y empezar a teclear el
dato, tal como se muestra a continuacion:
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AN ¥ LI e e

| Vehiculos | Marca/Modelo/Anio | Placas/N* Serie | Dbservaciones |

Vehicul | Marca/Modelo/Afio | Placas/N® Serie | Dbservaciones |

|
| |Gl

Una vez concluida la captura del dato podemos presionar la tecla “Enter” o la tecla “TAB”
0 podemos dirigirnos con el puntero del mouse a la siguiente celda y dar un clic sobre ella, lo
cual quedara como se muestra a continuacion:

Y ehil |Malca!ModeIoa’Aﬁo| Placas/N" Serie | Observacion

[ Gor

Una vez concluida la captura, el grid nos quedara como se muestra a continuacion, para
agregar mas datos debemos repetir los pasos anteriores hasta completar el total de datos o

columnas que deseamos capturar en cualquiera de los apartados “Vehiculos”, “Eq. Coémputo”
y “Software”.

Yehicul | Marca/Modelo/Afio | Placas/N® Serie | Dbservaciones
Golf Ww//2005/2005 WwNA-12-22
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Posteriormente damos un clic sobre el tabulador de datos “Otros Eq. de Oficina” tal
como se muestra a continuacion:

Padrén de Contratistas para la Secretaria de Contraloria del Gobierno del Estado de Tabasco

Datos Generales | Repiesentantes | Asociacién, Socios | PersonalMaquinaria | Equipos, Vehiculos | [Otras Eg, de Ofigina

Wehiculos y Equipos de Oficina

| Eg. Laboratorio [ Marca/Modelo/Afic | Placas/N* Serie | Observaciones
[

| Eq. Topografico Marca/Modelo/Afio Placas/N" Serie Dbservaciones |

| Otros Marca/Modelo/Afio | Placas/N” Serie Observaciones |

Guardar
Datos

Elirninar
Captura

mprinir
Dacumenta 3

Salir del
Sistema

Exportarla
Caplura

Seguidamente especificaremos los siguientes datos de Vehiculos y Equipos de Oficina:

e Equipo de Laboratorio
o Eqg. de Laboratorio
o Marca/Modelo/Afo
o Placas/N° de Serie
o Observaciones

e Equipo Topogréfico
o Eq. Topografico
o Marca/Modelo/Afio
o Placas/N° de Serie
o Observaciones

e Otros
o Otros
o Marca/Modelo/Afo
o Placas/N° de Serie
o Observaciones

La captura de los datos de estos apartados se realiza de manera similar. Como
ilustracion se explicara el proceso de la captura.

Los datos solicitados se capturan en Grid's. Para tal efecto, debemos posicionarnos en
la primera columna del grid “Eq. Laboratorio” o “Eq. Topografico” u “Otros” y empezar a
teclear el dato, tal como se muestra a continuacion:

| Eq. Laboratorio | Maica/Modelo/Ano ‘ Placas/N* Serie | Dbservaciones |
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| Eq Lab i | Marca/Modelo/Afio | Placas/N* Serie | Dbszervacio |
JVast de Precipitado | |

Una vez concluida la captura del dato podemos presionar la tecla “Enter” o la tecla “TAB”
0 podemos dirigirnos con el puntero del mouse a la siguiente celda y dar un clic sobre ella, lo
cual quedara como se muestra a continuacion:

Eq. Laboratorio [ Marca/Modelo/Afio | Placas/N® Serie | Dbservaciones
| ¥az0s de Precipitado

Una vez concluida la captura, el grid nos quedara como se muestra a continuacion, para
agregar mas datos debemos repetir los pasos anteriores hasta completar el total de datos o
columnas que deseamos capturar en cualquiera de los apartados “Eq. Laboratorio”, “Eq.
Topografico”y “Otros”.

Eq. Lab i [ Marca/Modelo/Afio | Placas/N® Serie | Observacion
“asos de Precipitado USR/HGF /2001 HLHLHEL

Si deseamos eliminar algun dato de cualquiera de los grid’s de captura, sélo debemos
posicionarnos sobre el dato y presionamos la tecla “Supr’ o “Del” y el sistema nos pedira la
confirmacion del borrado:

Contratistas

P

. ./ Desea eliminar el registra

”
|

Si realmente deseamos eliminarlos damos un clic en el botén “Si”, de lo contrario damos

un clic en el boton “No”.

Una vez terminada la captura de los datos del sistema debemos dar un clic en el botén
Guardar Datos, en este momento validara la captura del sistema antes de guardar los datos.,
En caso de que algun dato no este debidamente capturado nos presentara un mensaje
indicandonos el error, como se muestra a continuacion:
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Cuadro de Mensaje

Descripcion

Contratistas

Error: El grid Socios estd incompleto en su
captura.

Solucién: Ubicarse en el grid de captura
“Socios” y completar la captura, verificando
gue las columnas contengan datos.

Contratistas

\l) Los datos estan incompletos en Contratos imporkantes, por Favor verifique

Error: El grid Contratos Importantes esta
incompleto en su captura.

Solucién: Ubicarse en el grid de captura
“Contratos Importantes” y completar la
captura, verificando que las columnas
contengan datos.

Contratistas

Error: El grid Personal Técnico esta
incompleto en su captura.

Solucién: Ubicarse en el grid de captura
“Personal Técnico” y completar la captura,
verificando que las columnas contengan
datos.

Rt

Error: El grid Personal de Apoyo esta
incompleto en su captura.

Solucién: Ubicarse en el grid de captura
“Personal de Apoyo” y completar la captura,
verificando que las columnas contengan
datos.

Contratistas

\1') Los datos estan incompletos en Maguinaria Ligera, por Favor verifique

Error: ElI grid Maquinaria Ligera esta
incompleto en su captura.

Solucién: Ubicarse en el grid de captura
“Maquinaria Ligera” y completar la captura,
verificando que las columnas contengan
datos.

Cuadro de Mensaje

Descripcién

Contratistas

\14) Las datos estan incompletos en Maguinaria Pesada, por Favor verifique

Error: El grid Maquinaria Pesada esta
incompleto en su captura.

Solucién: Ubicarse en el grid de captura
“Maquinaria Pesada” y completar la captura,
verificando que las columnas contengan
datos.

Contratistas

\l') Los datos estan incompletos en Equipos, por Favor verifique

Error: El grid Equipo de Transporte esta
incompleto en su captura.

Solucion: Ubicarse en el grid de captura
“Equipo de Transporte” y completar la captura,
verificando que las columnas contengan
datos.
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Contratistas

\14) Las datos estan incompletos en Wehiculos, por Favar verifique

Error: El grid Vehiculos esta incompleto en su
captura.

Solucion: Ubicarse en el grid de captura
“Vehiculos” y completar la captura, verificando
que las columnas contengan datos (excepto la
columna “Observaciones”, esta columna
puede no contener informacién).

Contratistas

\]l) Los datos estan incompletos en Computo, por Favor verifique

Error: El grid Equipo de Cdémputo esta
incompleto en su captura.

Soluciéon: Ubicarse en el grid de captura
“Equipo de Computo” y completar la captura,
verificando que las columnas contengan datos
(excepto la columna “Observaciones”, esta
columna puede no contener informacién).

Contratistas

Error: El grid Software esta incompleto en su
captura.

Solucién: Ubicarse en el grid de captura
“Software” y completar la captura, verificando
gue las columnas contengan datos (excepto la
columna “Observaciones”, esta columna
puede no contener informacién).

Contratistas

Error: El grid Equipo de Laboratorio esta
incompleto en su captura.

Solucién: Ubicarse en el grid de captura
‘Equipo de Laboratorio” y completar Ila
captura, verificando que las columnas
contengan datos (excepto la columna
“Observaciones”, esta columna puede no
contener informacion).

Cuadro de Mensaje

Descripcién

Contratistas

\ll) Los datos estan incompletos en Equipo Topografico, por Favor verifique

Error: ElI grid Equipo Topografico esta
incompleto en su captura.

Solucién: Ubicarse en el grid de captura
“‘Equipo Topografico” y completar la captura,
verificando que las columnas contengan datos
(excepto la columna “Observaciones”, esta
columna puede no contener informacion).

Contratistas

Error: El grid Otros Equipos esta incompleto
en su captura.

Solucion: Ubicarse en el grid de captura
“Otros Equipos” y completar la captura,
verificando que las columnas contengan datos
(excepto la columna “Observaciones”, esta
columna puede no contener informacién).
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Una vez completada la captura, podemos imprimir nuestro documento, para ello sélo
damos un clic en el boton “Imprimir Documento 3”, de la cual tendremos la siguiente imagen
gue es una vista previa de la impresion:

i pevi |

VxéﬁﬁleJlii 1 dels

»oHoe ‘ a
FUNCION
PUBLICA FICHA DE REGISTRO UNICO DE
= CONTRATISTAS DEL ESTADO DE TABASCO
USO EXCLUSIVO DE LA Sello de Redbido . N
5 ‘ Persona Jurigico Colectiva Persona Fisica ‘
Ciaue ge Contatista Inszipeion ‘ Revalidacidn ‘ Modifcacién
Ao de Regisio
Construccion Proyecios Senviios
Iy ][ |
= | Contable ‘Capital Contable
Auto - Clasificacin de | Capital Co
e (Deciaracion Anual) {Balance Simple)
Pequer Wedana Grand
equefia ‘ | rande 00 o
Il Datos Generales.
Nomire
Domicilio Fiscal:
Calle |N' Ext ‘ Wint- Entre Ias Calles: Colonia: Cudas Municipio
Entioad Federaiva: Jce! [iedons: Far [Emall
W Esciu THotaro " 1 Direceitn ge Notaria. [FechaArtigiedad._ 09012018
RFC s nfonaiit EZ Camar Oicnas:
Propias ___ Renladas
caso de ser disi id

Calle: | N Ext: N°Int: Entre las Calles ‘Colonia: Ciudad: Municipio:
Enlidad Federaiva Teéione.

|CP

Far ‘ E-mail.
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Exportar la Captura '

Para enviar la informacion que se capturé en el sistema a la Secretaria de la Funcion
Publica, sélo tenemos que dar un clic en el botén “Exportar la Captura”, la cual se puede
copiar en cualquier medio de almacenamiento tales como discos de 3 %2, Memorias Flash, etc.

Se solicitara la ubicacion donde copiara la informacion como se muestra en la siguiente
figura:

Unidad donde se copiara
el archivo

Guardar como

Guardar en: | < [FEINAEIENE | & ®eF E-
== ) Archivos de programa EK Acceso directo a municipios en 10,10,10
,J Sca_Lc 5 ALMACEN.ER 1
Recent |)Declaranet & copladetpersonal ER 1
F— } |Z)Documents and Settings @personal.ERl
) Dovinloads 5§" personal-nuevo, ER1
E zciritorio j2sdkl.4.2_03 pajpresupuesto, DMP
& | jdeveloper @presupuesto.ERl . .
_,./ [C2)My Shared Folder [Z] sginet.lag P Lista de Archivo y
Miz documentos |y mysql B truninst.ini - Carpetas.
[CIPHP
:J.g |Z)Program Files
Mi PC (C2)WINDCWS
“:‘] Jdat_view.cfg
2
Mis sitios de red 4 X
Nombre: |F'Eor‘atisas.mdb j Guardar |
Tipo: | j Cancelar

Nombre del archivo a
generar

Seleccionamos la carpeta donde queramos que se copie el archivo y seguidamente
damos un clic en el botén guardar. Una vez hecho lo anterior llevamos este archivo con toda la
documentacion a la Secretaria de la Funcién Puablica.
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