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PLIEGO DE REQUISITOS


En términos de los artículos 7 y 10 último párrafo de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco, en concordancia con los artículos 228, 229 y 230 de Reglamento de la Ley, artículo 21 de los Lineamientos del Registro Único de Contratistas, la Secretaría de la Función Pública informa de los requisitos que deberán cumplir los interesados para la inscripción en el Registro Único de Contratistas del Estado de Tabasco.
	
APARTADOS

	
DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO Y FUNDAMENTO JURÍDICO

	DEPARTAMENTO DE REVISIÓN DOCUMENTAL

	1
	Pliego de requisitos 2021 firmado (original y copia).
Original de recibo de pago expedido por la Secretaría de Finanzas (previa revisión en ventanilla para orden de pago).
Autorización para el tratamiento de datos personales (Formato 1).

	2
	Solicitud de trámite y carta bajo protesta de decir verdad, en hoja membretada (Formatos 2 y 2.1).

	3
	Ficha de registro con datos generales (Formato 3 con archivo instalador).
Catálogo de Especialidades (Formato 3.1). 
Entregar el archivo instalador (MDB), así como toda la documentación del expediente rubricado y grabado en un CD
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	Persona Jurídica Colectiva: copia simple del Acta Constitutiva (presentar original para cotejo) y modificaciones en su caso, debidamente inscrita(s) ante la Dirección General del Registro Público de la Propiedad y del Comercio. 
Copia del poder notarial (presentar original para cotejo) para actos de administración del representante legal o administrador único, solo en caso de no estar acreditado en el acta constitutiva.
Copia legible de identificación oficial vigente y CURP, del representante legal o administrador único 
Copia legible de identificación oficial vigente y CURP de cada uno de los socios 

	
	Persona Física: Acta de nacimiento original o copia certificada del acta de nacimiento en línea con el número identificador electrónico (https://www.gob.mx/ActaNacimiento/validacionActa/).
Copia legible de identificación oficial vigente y CURP.

	
	Constancia de Situación Fiscal actualizada, emitida por el SAT con actividades económicas relativas a la construcción y señalamiento de domicilio fiscal en el Estado, de acuerdo a lo establecido en el artículo 13 del Código Fiscal del Estado de Tabasco. Las empresas foráneas, además de la constancia de situación fiscal actualizada, deberán anexar el documento de apertura de sucursal o establecimiento en el Estado emitida por el Servicio de Administración Tributaria (SAT);
Croquis de localización.
Fotografías a color del domicilio fiscal.

	
	Opinión de cumplimiento de Obligaciones Fiscales vigente (Art. 32-D del CFF) emitida por el SAT.
Original de la Constancia de cumplimiento de Obligaciones Fiscales vigente (Art. 34 Bis del CFE).
Opinión de Cumplimiento de Obligaciones fiscales en materia de Seguridad Social vigente, emitida por el IMSS.

	
	Tarjeta de Identificación Patronal vigente expedida por el IMSS, debiendo estar dado de alta en la división que les corresponda a su actividad económica que realicen y en base a las especialidades solicitadas (construcción, incluyendo supervisión de obras: división 4, fracción 412 o 4102 y clase V; estudios, proyectos y servicios: división 8, fracciones 841 o 8401 y 845 o 8405, clases I o II); de conformidad con el Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de Afiliación, Clasificación de Empresas, Recaudación y Fiscalización; así como su último pago realizado.
En caso de no contar con trabajadores en el momento de realizar el trámite, deberá manifestarlo mediante carta bajo protesta de decir verdad firmada en original.

	
	Declaración escrita de no encontrarse en ninguno de los supuestos que marca el artículo 54 de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco. (Formato 4).

	
	Comprobante de registro en el Sistema de Información Empresarial Mexicano (SIEM) actualizado (no factura de pago), de conformidad con lo previsto por los artículos 30 y 31 de la Ley de Cámaras Empresariales.
Comprobante de domicilio fiscal en el estado (no mayor a 3 meses de antigüedad).

	DEPARTAMENTO DE REVISIÓN TÉCNICA
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	Escrito de designación del responsable técnico. (Formato 5).
Carta de aceptación firmada por el (los) representante (s) técnico (s). (Formato 5.1).
Copia de su IFE o INE del (los) responsable (s) técnico (s).
Copia de la cédula profesional legible y a color del (los) responsable (s) técnico (s). Presentar original para su cotejo.
Cumplir con la acreditación de especialidades prevista en el artículo 28 de los Lineamientos vigentes del Registro Único de Contratistas del Estado de Tabasco.
Acreditación laboral del (los) mismo (s), en términos del artículo 30 de los Lineamientos vigentes del Registro Único de Contratistas del Estado de Tabasco.
Currículum actualizado del (los) responsable(s) técnico(s), que no deberá de exceder de una antigüedad de más de diez años.

	
	Documentación para la acreditación de  las especialidades de conformidad con lo establecido en el artículo 28 de los Lineamientos del Registro Único de Contratistas del Estado de Tabasco.

	
	Currículum de la Persona Física o Jurídica Colectiva y especialidades con que cuenta, anexando la documentación que demuestre su experiencia de las especialidades.

	
	Copia de los contratos de obras ejecutadas por las Personas con una antigüedad no mayor a diez años; así como la documentación soporte de la acreditación de especialidades a que refiere el artículo 28 de los Lineamientos de los Lineamientos del Registro Único de Contratistas del Estado de Tabasco.

	DEPARTAMENTO DE REVISIÓN CONTABLE
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	Declaración anual del ejercicio inmediato anterior, la cual deberá descargarse en forma presencial en la Unidad desde el portal del SAT al momento del registro o derivado de las observaciones por modificaciones realizadas a la misma.

Copia de estados financieros auditados por un Contador Público certificado ante la Dirección General de Auditoría Fiscal Federal (traer original para su cotejo), copia de la constancia de registro del contador y de su cédula profesional.  Los estados financieros deberán ser con fecha de corte al ejercicio inmediato anterior, incluyendo las relaciones analíticas correspondientes, las cuales deberán contener el número de serie de los equipos de transporte y maquinaria.

Para aquellas Personas que se encuentren en el Régimen de Incorporación  Fiscal, además de sus declaraciones bimestrales definitivas, deberán incluir copia de estados financieros auditados por un Contador Público certificado ante la Dirección General de Auditoría Fiscal Federal (traer original para su cotejo), copia de la constancia de registro del contador y de su cédula profesional. Los estados financieros deberán ser con fecha de corte al ejercicio inmediato anterior, incluyendo las relaciones analíticas correspondientes, las cuales deberán contener el número de serie de los equipos de transporte y maquinaria.

A las Personas de nueva creación, que no estén obligadas a presentar declaración anual del ejercicio inmediato anterior a su creación, por única vez, deberán de acreditar su capital contable presentando copia de estados financiero auditados por un Contador Público certificado ante la Dirección General de Auditoría Fiscal Federal (traer original para su cotejo), copia la constancia de registro del contador y de su cédula profesional. Los estados financieros deberán ser con fecha de corte al ejercicio inmediato anterior, incluyendo las relaciones analíticas correspondientes, las cuales deberán contener el número de serie de los equipos de transporte y maquinaria.

	
	Cuando exista un aumento del capital social deberá estar protocolizado ante Notario Público, y debidamente inscrito ante el Registro Público de la Propiedad y del Comercio; las Personas podrán incrementar su capital mediante la adquisición de bienes inmuebles debidamente formalizado ante Notario Público e inscrito en el Registro Público de la Propiedad y del Comercio.
Para ser sujetos de inscripción al registro, es necesario contar con activos fijos, los cuales deben acreditarse como propiedad de la Persona, por lo que deberá proporcionar la declaración anual que lo manifieste.





La documentación deberá presentarse en hojas membretadas de la empresa, en carpeta blanca tamaño carta de 3 aros y cualquier pulgada de espesor con la condición de que las hojas se encuentren holgadas, y en un CD copia legible en formato PDF (previamente firmados y rubricados) de todos los documentos que integran el expediente en el orden que se indica, así como archivo MDB del instalador.

OBSERVACIONES:

· Deberán proporcionar correo electrónico y número telefónico, con la finalidad de que, a través de los mismos, se les hagan llegar las notificaciones que pudieran generarse durante el proceso de la revisión cualitativa de la solicitud del trámite, siendo obligación y responsabilidad de las Personas el verificar las notificaciones que la Unidad emita; la veracidad de los datos proporcionados por las Personas será responsabilidad exclusiva de los mismos. 

· Será entregada copia debidamente sellada de este documento, para efecto de lo señalado en el artículo 26 del Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco.

· En el supuesto de que la Unidad observe que existe alguna omisión, incumplimiento o inconsistencia en la documentación ingresada, lo notificará al correo electrónico proporcionado por la Persona, para que sea corregida en un plazo no mayor a 5 días hábiles, contados a partir del día hábil siguiente en que sea enviada la notificación al correo electrónico.  Para este caso, la Unidad del Registro Único de Contratistas asignará día y hora una vez que la persona física o jurídica colectiva confirme vía correo electrónico, dentro del plazo, que cuenta con todos los documentos para la solventación de las observaciones. Transcurrido dicho término, sin que hubiere solventado las irregularidades hechas, o bien, aunque haya sido presentada la documentación para desvirtuar las mismas y no se aclaren, se entenderá que su solicitud no procedió y deberá de iniciar nuevamente el trámite correspondiente de acuerdo con el artículo15 de los Lineamientos vigentes del Registro Único de Contratistas del Estado de Tabasco.

· Toda documentación presentada por las Personas que hayan efectuado algún trámite ante la Unidad, pasará a formar parte de su archivo una vez ingresada, procediendo a la destrucción o envío al archivo general, conforme a lo establecido en la Ley General de Archivo.

· En caso de  proporcionar información falsa se procederá de conformidad con lo dispuesto en los artículos 5 y 6 de los Lineamientos del Registro Único de Contratistas del Estado de Tabasco.

· Para recibir la Cédula de Registro por ventanilla, se deberá acreditar ser la Persona o representante legal de la misma, en caso contrario, presentar carta poder certificada ante Notario Público, anexando copia simple de las identificaciones oficiales de quienes la suscriban. Cabe señalar, que una vez firmado de recibido, se entenderá que los datos contenidos en la cédula son correctos, por lo que esta autoridad no hará modificaciones o correcciones a la misma. 

· La solicitud y documentación requerida para la realización de los diversos trámites deberá ser presentada por la Persona o su representante legal, o bien, por la persona que se designe mediante carta poder notariada, anexando copia simple de las identificaciones oficiales de quienes las suscriban. 

· Para solicitar información acerca del estatus del trámite correspondiente, se deberá acreditar ser la Persona o representante legal de la misma, en caso contrario, presentar carta poder certificada ante Notario Público, anexando copia simple de las identificaciones oficiales de quienes la suscriban.

· Para el caso de las empresas que soliciten el trámite entre los meses de enero a abril, y que no hayan presentado su declaración anual del ejercicio inmediato anterior, se expedirá una Cédula provisional con una vigencia hasta el tercer día hábil siguiente al 31 de marzo para las personas jurídico colectivas, y para las personas físicas una vigencia hasta el tercer día hábil siguiente al 30 de abril, con el fin de dar oportunidad de que cumplan con su obligación fiscal en el plazo señalado por la Ley en la materia. En estos últimos tres días, tendrán que presentarse en esta Unidad a descargar la declaración anual del ejercicio inmediato anterior para efectos de emitir posteriormente la cédula con la vigencia establecida en el artículo 26 de los Lineamientos vigentes del Registro Único de Contratistas Estado de Tabasco, lo cual no generará pago adicional.

Las  personas físicas o jurídico colectivas que obtengan la cédula provisional y no acudan a esta Unidad a descargar su declaración anual antes del vencimiento de la cédula, o bien, que la información de los estados financieros no sea igual a la de la declaración anual de impuestos, se les negará el registro y deberán de iniciar nuevamente con el trámite de inscripción, generando un nuevo pago.

FIRMA DE ACEPTACIÓN Y CONOCIMIENTO DEL REPRESENTANTE LEGAL: 
	
Por este medio informo que conozco y estoy de acuerdo en las condiciones estipuladas en este pliego de requisitos para la inscripción en el Registro Único de Contratistas del Estado de Tabasco. Declaro bajo protesta de decir verdad, que la documentación entregada cumple con los requisitos exigidos en la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco y su Reglamento y en todas las disposiciones federales o estatales que apliquen.






Sin otro particular por el momento quedo de usted.


A T E N T A M E N T E
(Razón social o nombre de la Empresa)

         _______________________________________
C. (Nombre y firma del Representante legal de la empresa)
(Cargo)










Para uso exclusivo de la Secretaría de la Función Pública:
[bookmark: _GoBack]_________   / 2021

RECIBIO

Nombre y Firma


FECHA


No. de Control
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