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PLIEGO DE REQUISITOS

En términos de los artículos 7 y 10 último párrafo de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco, de los artículos 23 y 24 de los Lineamientos del Registro Único de Contratistas y en concordancia con los artículos 228, 229 y 230 del Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco, la Secretaría de la Función Pública informa de los requisitos que deberán cumplir los interesados para la REPOSICIÓN de la Cédula del Registro Único de Contratistas del Estado de Tabasco. 

	APARTADOS
	DESCRIPCIÓN DEL DOCUMENTO Y FUNDAMENTO JURÍDICO

	DEPARTAMENTO DE REVISIÓN DOCUMENTAL

	
1
	Pliego de requisitos 2021 firmado (original y copia).
Original de recibo de pago expedido por la Secretaria de Finanzas.
Autorización para el tratamiento de datos personales  (Formato 1).

	
2
	Solicitud de trámite y carta bajo protesta de decir verdad, en hoja membretada, (Formatos 2 y 2.1).
Copia de la Cédula que se va a reponer (en caso de tenerla).

	
3
	Copia de identificación oficial vigente de la Persona Física o representante legal de la Persona Jurídico Colectiva que tenga acreditada su personalidad ante esta autoridad (presentar original para cotejo)




La documentación deberá presentarse en hojas membretadas de la empresa y en un CD, documentos en formato PDF (previamente firmados y rubricados) legibles.
OBSERVACIONES:

· Deberán proporcionar correo electrónico y número telefónico, con la finalidad de que a través de los mismos, se les hagan llegar las notificaciones que pudieran generarse durante el proceso de del trámite, siendo obligación y responsabilidad de las Personas el verificar las notificaciones que la Unidad emita; la veracidad de los datos proporcionados por las Personas será responsabilidad exclusiva de los mismos. 

· Será entregada copia debidamente sellada de este documento, para efecto de lo señalado en el artículo 26 del Reglamento de la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco.

· Toda documentación presentada por las Personas que hayan efectuado algún trámite ante la Unidad, pasará a formar parte de su archivo una vez ingresada, procediendo a la destrucción o envío al archivo general, conforme a lo establecido en la Ley General de Archivo.

· En caso de proporcionar información falsa se procederá de conformidad con lo dispuesto en los artículos 5 y 6 de los Lineamientos del Registro Único de Contratistas del Estado de Tabasco.

· Para realizar el trámite y recibir la Cédula de Registro por ventanilla, se deberá acreditar ser la Persona o representante legal de la misma, en caso contrario, presentar carta poder certificada ante Notario Público, anexando copia simple de las identificaciones oficiales de quienes la suscriban. Cabe señalar, que una vez firmado de recibido, se entenderá que los datos contenidos en la cédula son correctos, por lo que esta autoridad no hará modificaciones o correcciones a la misma. 

· La solicitud y documentación requerida para la realización de los diversos trámites deberá ser presentada por la Persona o su representante legal, o bien, por la persona que se designe mediante carta poder notariada, anexando copia simple de las identificaciones oficiales de quienes las suscriban. 

· Para solicitar información acerca del estatus del trámite correspondiente, se deberá acreditar ser la Persona o representante legal de la misma, en caso contrario, presentar carta poder certificada ante Notario Público, anexando copia simple de las identificaciones oficiales de quienes la suscriban.


FIRMA DE ACEPTACIÓN Y CONOCIMIENTO DEL REPRESENTANTE LEGAL: 

	
Por este medio informo que conozco y estoy de acuerdo en las condiciones estipuladas en este pliego de requisitos para la reposición de la cédula del Registro Único de Contratistas del Estado de Tabasco. Declaro bajo protesta de decir verdad, que la documentación entregada cumple con los requisitos exigidos en la Ley de Obras Públicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco y su Reglamento y en todas las disposiciones Federales o Estatales que apliquen.

Sin otro particular por el momento quedo de usted.



A T E N T A M E N T E





(Razón social o nombre de la Empresa)


         _______________________________________
C. (Nombre y firma del Representante legal de la empresa)
(Cargo)

















Para uso exclusivo de la Secretaría de la Función Pública: 
[bookmark: _GoBack]_________   / 2021

RECIBIÓ

Nombre y Firma


FECHA


No. de Control
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