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2 DE ENERO DE 2021 PERIODICO OFICIAL

No.- 4030
LINEAMIENTOS DEL REGISTRO UNICO DE CONTRATISTAS DEL ESTADO DE TABASCO

FUNCION
FUBLICA,

TABASCO

JAIME ANTONIO FARIAS MORA, SECRETARIO DE LA FUNCI()N’ PUBLICA,
EN EJERCICIO DE LAS FACULTADES CONFERIDAS POR LOS ARTICULOS 14
FRACCION X DE LA LEY ORGANICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO
DE TABASCO; 7 Y 10 PARRAFO CUARTO, DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS DEL ESTADO DE
TABASCO; 228 Y 229 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS
Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS; Y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- Que la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco,
publicada mediante el Decreto 060, en el Extraordinario nimero 133 al Periddico
Oficial del Estado, de fecha 28 de diciembre de 2018, tiene por objeto establecer los
principios y las bases para la organizacion y funcionamiento de la Administracion
Publica del Estado, cuya naturaleza es centralizada y paraestatal, sefalando las
atribuciones y facultades que para el despacho de los asuntos de orden
administrativo tienen las distintas dependencias que la integran.

SEGUNDO.- Que en términos del articulo 43, fracciones I y XII de la Ley invocada
en el parrafo que antecede, a la Secretaria de la Funcién Publica, le corresponde
establecer y organizar el Sistema de Control Interno, Evaluacion y Auditoria
Gubernamental, a través del Programa de Control Preventivo y Correctivo, asi como
fiscalizar directamente o a través de los Organos Internos de Control, que las
dependencias y entidades cumplan con las normas y disposiciones en materia de
sistemas de registro y contabilidad, presupuesto, contratacién y remuneraciones de
personal, contratacion de adquisiciones, arrendamientos, arrendamiento financiero,
servicios y ejecucion de obra publica, conservacidén, uso, destino, afectacién,
enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles, almacenes y demés activos y
recursos materiales de la Administracion Plblica Estatal.

TERCERO.- Que el articulo Transitorio Séptimo de la Ley Organica aludida,
establece que, cuando en otras disposiciones legales se dé una denominacion
distinta a alguna dependencia o entidad cuyas funciones estén establecidas por la
citada Ley, dichas atribuciones se entenderan concedidas para su ejercicio a la
dependencia que determina la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de
Tabasco, en tanto no se realicen los ajustes legislativos, reglamentarios 0 normativos
que correspondan.

CUARTO.- Que el 14 de diciembre de 2019, fue publicado en el Suplemento al
Periddico Oficial del Estado de Tabasco, edicion numero 8063, el Acuerdo que
establece los Lineamientos del Registro Unico de Contratistas del Estado de Tabasco,

\
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mismo que fue reformado mediante acuerdos publicados en el Periddico Oficial del
Estado, Suplemento L de la edicién nimero 8083 de fecha 22 de febrero de 2020;
y el Suplemento a la edicion nimero 8115, de fecha 13 de junio de 2020.

QUINTO.- Que resulta necesario expedir los nuevos Lineamientos del Registro
Unico de Contratistas del Estado de Tabasco, para que sus disposiciones guarden
plena congruencia con la estructura organizacional vigente de la Secretaria de la
Funcion Publica.

Por lo antes expuesto, fundado y motivado he tenido a bien emitir los siguientes:

LINEAMIENTOS DEL REGISTRO UNICO DE CONTRATISTAS DEL ESTADO
DE TABASCO

Capitulo I
Disposiciones Generales

Articulo 1.- Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los
procedimientos, requisitos de ingreso, uso, control y organizacion del Registro Unico
de Contratistas del Estado de Tabasco, con base en lo dispuesto por los articulos 7
y 10 parrafo cuarto, de la Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las
Mismas del Estado de Tabasco, y el Titulo Séptimo del Reglamento de la citada ley.
Para efectos de los presentes Lineamientos, ademas de as definiciones establecidas
en los articulos 2 de la Ley de Obras Plblicas y Servicios Relacionados con las Mismas
del Estado de Tabasco y 1 de su Reglamento; sin perjuicio de que se mencione en
plural o singular, se entendera por:

1. Cédula: Documento emitido en los procesos de inscripcion, revalidacion, aumento
de capital, aumento de especialidad, modificacion menor y reposicion, en el Registro
Unico de Contratistas del Estado de Tabasco;

I1. Funcidon Pablica: La Secretaria de la Funcién Plblica del Estado de Tabasco;

II1. Ley de Responsabilidades: La lLey General de Responsabilidades
Administrativas;

IV. Ley de Transparencia: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Tabasco;

V. Ley: La Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado
-de Tabasco;
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VI. Lineamientos: Los Lineamientos del Registro Unico de Contratistas del Estado
de Tabasco;

VII. Persona: Persona Fisica o Juridica Colectiva;

VIII. Pliego de Requisitos: Lista de documentos que debe presehtar la Persona
para el tramite correspondiente;

IX. Registro: El Registro Unico de Contratistas del Estado de Tabasco;

X. Reglamento: El Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco;

XI. Unidad: La Unidad de Registro Unico de Contratistas de la Secretaria de la
Funcién Publica del Estado de Tabasco;

XII. UVIG: La Unidad de Verificacion e Investigacion Gubernamental de la
Secretaria de la Funcién Pablica del Estado de Tabasco;

XIII. UAJ: La Unidad de Apoyo luridico de la Secretaria de la Funcion Pdblica del
Estado de Tabasco; y

XIV. Ventanilla Unica: Punto de contacto a través del cual las Personas realizaran
los tramites de inscripcion, revalidacidn, aumento de capital, aumento de
especialidad, modificacion menor y reposicion, en el Registro Unico de Contratistas
del Estado de Tabasco.

Articulo 2.- El Registro sera de consulta obligatoria y aplicacién general para todos
los Entes Publicos sefialados en el articulo 1 de la Ley, en todos los procedimientos
de licitacion para la contratacion de obra publica y servicios relacionados con las
mismas previstas en los articulos 3 y 4 de la Ley; siendo de observancia general para
dependencias, entidades y municipios, implementado, integrado y operado
exclusivamente por la Funcion Pablica, de conformidad con lo sefialado en el articulo
228 del Reglamento.

Las Personas, al inscribirse en el Registro adquiriran el caracter de contratistas; e
consecuencia, las dependencias y entidades no podran exigir que éstos se
encuentren inscritos en otro registro distinto para licitar o contratar, de acuerdo a lo
establecido en el articulo 229 del Reglamento.
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Articulo 3.- La aplicacién e interpretacidn de los presentes Lineamientos le
correspondera a la Funcién Publica, de conformidad con lo dispuesto en el articulo
10 pérrafo cuarto de la Ley.

Articulo 4.- Las Personas podran realizar el proceso de revalidacién de la Cédula,
hasta un mes antes de su vencimiento, caso contrario, debera realizar nuevamente
el procedimiento de inscripcidn.

Articulo 5.- El proporcionar informacion falsa para cualquier tramite sera razén
suficiente para emitir la negativa del registro solicitado, para tal efecto, la Unidad
turnara a la UVIG todos aquellos casos en los que presuma que la Persona haya
presentado documentos falsos o alterados en su contenido, en cualquier tramite
contemplado en estos Lineamientos.

La Unidad comunicard por escrito a las Personas que se ubiquen dentro de este
supuesto, que su tramite ha sido turnado a la UVIG para los efectos legales a que
haya lugar. '

La UVIG dara inicio al procedimiento que establece el articulo 232 del Reglamento,
quien determinara y en su caso, dara vista de los resultados de la UAJ que procedera
a interponer la denuncia respectiva ante las autoridades competentes.

Las Personas inhabilitadas, sancionadas o con suspension del registro, no podran
solicitar ninguin tramite ante la Unidad, hasta cumplir con las sanciones previstas en
el Titulo Séptimo, Capitulo Unico de la Ley.

Las personas con cancelacién del registro no podran realizar ningun trémite ante la
Unidad.

Articulo 6.- Cuando se determine que la documentacién que hubieren
proporcionado para cualquier tramite resulte falsa, la Funcién Piblica no expedird la
Cedula correspondiente, hasta en tanto desaparezcan las causas que originaron la
negativa de registro, solo asi el interesado podra iniciar nuevamente los tramites
correspondientes.

Articulo 7.- La solicitud y documentacion requerida para la realizacién de los
diversos tramites debera ser presentada por la Persona o su representante legal, 0.
bien, por quien designe mediante carta poder notariada, anexando copia simple de
las identificaciones oficiales de quienes las suscriban.

La persona que realice el tramite podré descargar y rubricar la declaracion anual del

elercicio inmediato anterior a que se refieren los articulos 21 fraccion XXIII y 27
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fraccion XV de los presentes Lineamientos, quedando bajo su responsabilidad la
informacidn utilizada para tal efecto (FIEL y contrasefia).

El tramite se realizara de lunes a viernes de 09:00 a 15:00 horas, en la Ventanilla
Unica establecida para tal fin en la oficina de la Unidad, situada en Paseo Tabasco
ndmero 1504, Tabasco 2000, Villahermosa, Tabasco.

Toda documentacion presentada por las Personas que hayan efectuado algin
trémite ante la Unidad, pasard a formar parte de su archivo una vez ingresada,
procediendo a la destruccién o envio al archivo general, conforme a lo establecido
en la normatividad en materia de archivo vigente.

Articulo 8.- La Funcién Pulblica podra hacer las investigaciones pertinentes, asi
como solicitar los documentos o informes ante las instancias competentes y a los
propios interesados, con apego a lo previsto por el articulo 228 fraccion XIII del
Reglamento, para verificar la informacidn proporcionada por las Personas.

Capitulo II
De la Organizacion del Registro

Articulo 9.- El Registro se organiza mediante un archivo de expedientes que
contiene informacion confidencial, presentada por las Personas interesadas en
inscribirse al mismo, para ser sujetas de contratacion de las obras publicas o
servicios relacionados con las mismas de la Administracion Pablica.

Articulo 10.- Las Personas deberan integrar el expediente y entregarlo en la
Ventanilla Unica, conforme a lo solicitado en los pliegos de requisitos de los diversos
trémites que se encuentran publicados en el portal tabasco.gob.mx/registro-unico-
contratistas.

Para solicitar en forma presencial informacion acerca del status del trdmite
correspondiente, se debera acreditar ser la Persona o representante legal de la
misma, en caso contrario, presentar carta poder notariada, anexando copia simple
de las identificaciones oficiales de quienes la suscriban.

Articulo 11.- La Unidad emitira la convocatoria en el mes de diciembre, en la que
establecerd los plazos para el proceso correspondiente de los trdmites en el Registro
para el siguiente ejercicio fiscal y la forma en que se deberd presentar la
documentacién solicitada para cada uno de ellos.

Articulo 12.- La Persona se debera presentar en la Ventanilla Unica, donde se
verificara que el expediente cumpla con todos los documentos solicitados en los
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pliegos de requisitos conforme a los presentes Lineamientos y previa revision
cuantitativa, expedird la orden para el pago correspondiente en la Secretaria de
Finanzas, con una vigencia de tres dias naturales.

La Persona efectuara un pago por la cantidad que se establezca en la convocatoria
respectiva, por concepto de tramites de inscripcion, revalidacién, aumento de capital
0 especialidad, modificacion menor y reposicion de Cédula por pérdida, robo o
extravié, mismo que podra realizarlo en la Secretaria de Finanzas, la cual expedira
el recibo oficial que ampare el cobro.

Articulo 13.- Se entregara a la Persona copia del pliego de requisitos firmado y
sellado por la Unidad, y una vez que se haya verificado la documentacion anexa a
la solicitud de tramite, se adjuntara al principio del expediente, el original del recibo
de pago correspondiente.

Articulo 14.- La Unidad tendra un plazo no mayor a quince dias habiles contados
a partir del dia habil siguiente del inicio del trémite solicitado, para realizar la revision
cualitativa de los documentos presentados por la persona.

Articulo 15.- En el supuesto de que la Unidad observe que existe alguna omision,

incumplimiento o inconsistencia en la documentacion ingresada, lo notificara al
correo electrénico proporcionado por la Persona, para que sea solventada y
presentada en la Ventanilla Unica en un plazo no mayor a 5 dias habiles, contados
a partir del dia habil siguiente en que sea enviada la notificacion al correo
electrénico.

Transcurrido dicho término, sin que la Persona hubiere solventado las observaciones
hechas, o bien, aunque haya sido presentada la documentacién para desvirtuar las
mismas y no se aclaren, se le hara del conocimiento por medio de correo electrénico
que su solicitud no procedi® y deberd de iniciar nuevamente el tramite
correspondiente.

Articulo 16.- La Unidad emitira la Cédula correspondiente dentro de los tres dias
habiles contados a partir del dia habil siguiente al término que sefiala el articulo 14
de los presentes Lineamientos, siempre y cuando la Persona haya cumplido con los
requisitos establecidos, o bien cuando haya transcurrido el plazo otorgado para
solventar las observaciones hechas a la documentacion presentada.

Articulo 17.- La Cédula debera contener los datos siguientes:

. Vigencia;
I1. Tipo de tramite y clasificacion (de acuerdo al INEGI);
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IT1. Datos generales de la Persona;

1V. Datos del representante legal;

V. Numero de folio asignado por el Registro;
VI. Capital contable;

VII. Especialidades que acredito; y

VIII. Datos del o los representantes técnicos.

Capitulo III
Del Catalogo de Especialidades

Articulo 18.- Las especialidades previstas en el catdlogo son las establecidas en el
Anexo 1 de los presentes Lineamientos.

La Funcién Pulblica analizara y en su caso resolvera, de acuerdo con la
documentacién presentada, la conveniencia de ampliar o reducir los listados de cada
una de las especialidades, al momento de que las Personas soliciten por primera vez
su inscripcion al Registro.

Articulo 19.- Las ampliaciones o reducciones que se indican en el articulo anterior,
seran incorporadas en los listados del Catalogo de Especialidades después de su
aprobacion, lo que se notificard a los entes publicos sefialados en los articulos 1 de
la Ley y 2 de estos Lineamientos.

Articulo 20.- Todas las especialidades contempladas en el catalogo son para obras
publicas, en caso de requerirse alguna que no se encuentre especificamente, se
deberad solicitar la especialidad que en forma general contenga los trabajos a
contratar; por lo que las Personas deben de estar registradas ante el Instituto
Mexicano del Seguro Social en la Division que les cbrresponda a su actividad
econdmica que realicen y en base a las especialidades solicitadas (construccion,
incluyendo supervision de obras: division 4, fraccion 412 0 4102 y clase V; estudios,
proyectos y servicios: division 8, fracciones 841 o 8401 y 845 o 8405, clase I o II;
de conformidad con el Reglamento de la Ley del Seguro Social en materia de
Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacién.

Capitulo IV
Del Procedimiento de Inscripcion

Articulo 21.- Para ser sujetos de inscripcidn en el Registro, las Personas interesadas
deberan cumplir con todos y cada uno de los requisitos sefialados en el articulo 228
del Reglamento y ademas deberan presentar la documentacién siguiente:
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1. Dos tantos del Pliego de requisitos firmado en original, disponible en la pagina
web de la Funcién Plblica, de los cuales uno serd entregado a la Persona con
sello de recibido, y el otro formara parte del expediente respectivo;

I1. Original del recibo de pago expedido por la Secretaria de Finanzas;

III. Formato de autorizacién para el tratamiento de datos personales disponible
en la pagina web de la Funcién Publica, debidamente firmado por la Persona o su
representante legal;

IV. Solicitud del tramite firmada en original por la persona o su representante
legal;

V. Carta bajo protesta de decir verdad que la documentacién presentada es
fidedigna y copia fiel de la original, con firma autdgrafa de la Persona o su
representante legal;

VI. Requisitar el formato de Ia ficha de registro con los datos generales de la

Persona, en la pagina tabasco.gob.mx/registro-unico-contratistas, el cual debera

de presentar en forma impresa y debidamente firmada;

VII. Copia simple del acta constitutiva de la persona juridica colectiva y en su
caso, de sus modificaciones, debidamente inscrita ante la Direccion General del
Registro Pablico de la Propiedad y del Comercio, asi como copia simple del poder
notarial del representante legal y de su identificacion oficial vigente, para persona
juridico colectiva; copia certificada de acta de nacimiento y copia simple de
identificacion oficial vigente, en caso de ser persona fisica. Todos los documentos
deberan presentarse en original para sus respectivos cotejos.

Tratandose de las personas fisicas: copia certificada del acta de nacimiento, copia
simple de la CURP e identificacién oficial vigente.

Todos los documentos deberan presentarse en original para sus respectivos
cotejos;

VIII. Constancia de situacién fiscal actualizada con actividades econdmicas
relativas a la construccién y con domicilio fiscal en el Estado, emitida por el
Servicio de Administracion Tributaria (SAT).

Las empresas foraneas, ademas de lo anterior, deberan anexar el documento de
apertura de sucursal o establecimiento en el Estado, emitida por el Servicio de

Administracion Tributaria (SATJ;
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IX. Croquis de localizacion con referencias;
X. Fotografias a color del domicilio fiscal;

XI. Declaracion escrita de no encontrarse en ninguno de los supuestos que marca
el articulo 54 de la Ley;

XII. Opinidn de cumplimiento de obligaciones fiscales, de conformidad con el
articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién expedida por el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT);

XIII. Opinién de Cumplimiento de Obligaciones fiscales en materia de Seguridad
Social, de conformidad con el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion,
expedida por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS);

XIV. Original de la Constancia vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales,
de acuerdo al articulo 34 Bis del Cddigo Fiscal del Estado de Tabasco, expedida
por la Secretaria de Finanzas;

XV. Tarjeta de identificacion Patronal vigente expedida por el Instituto Mexicano
del Seguro Social, por lo que las Personas deben estar registradas ante el Instituto
Mexicano del Seguro Social en la divisién que les corresponda a su actividad
econdmica que realicen y en base a las especialidades solicitadas (construccién,
incluyendo supervision de obras: division 4, fraccion 412 o 4102 y clase V;
estudios, proyectos y servicios: division 8, fracciones 841 o 8401 y 845 o 8405,
clase I o II de conformidad con el Reglamento de la Ley del Seguro Social en
materia de Afiliacion, Clasificacién de Empresas, Recaudacion y Fiscalizacion; asi
como su Ultimo pago realizado. En caso de no contar con trabajadores en el
momento de realizar el trdmite, debera manifestario mediante carta bajo protesta
decir verdad firmada.en original;

XVI. Inscripcion en el Sistema de Informacion Empresarial Mexicano (SIEM
actualizado); de conformidad con lo previsto por los articulos 30 y 31, de la Ley
de Camaras Empresariales y sus Confederaciones;

XVII. Comprobante de domicilio fiscal en el estado (no mayor a tres meses de
antigiedad);

XVIIIL. Escrito de designacion del responsable técnico, firmado por el mismo y la
persona o su representante legal;
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XIX. Carta de aceptacion firmada por el (los) representante (s) técnico (s), copia
de su IFE o INE y de la Cédula Profesional legible y a color, asi como cumplir con
la acreditacidn de especialidades prevista en articulo 28 de estos Lineamientos;

XX. Curriculum actualizado del responsable (s) técnico(s), que no deberd de
exceder de una antigliedad de mas de diez afios;

XXI. Copia de los contratos de obras ejecutadas por las Personas con una
antigliedad no mayor a diez afos; asi como la documentacién soporte de la
acreditacion de especialidades a que refiere el articulo 28 de estos Lineamientos;

XXII. Declaracion anual del ejercicio inmediato anterior, la cual debera
descargarse en forma presencial en la Unidad desde el portal del SAT al momento
del tramite o derivado de las observaciones por modificaciones realizadas a la
misma; de conformidad con la fraccién VI, del articulo 228 del Reglamento;

XXIII. Copia de estados financieros auditados por un Contador PUblico
certificado anta la Direccién General de Auditoria Fiscal Federal (traer original para
su cotejo), copia la constancia de registro de contador y de su Cédula Profesional.
Los estados financieros deberan ser con fecha de corte al ejercicio inmediato
anterior, incluyendo las relaciones analiticas correspondientes;

XXIV. Para ser sujetos de inscripcion al registro, es necesario contar con activos
fijos, los cuales deben acreditarse como propiedad de la Persona, por lo que
debera proporcionar la declaracién anual que fo manifieste;

XXV. Cuando exista aumento del capital social debera estar protocolizado ante
Notario Publico, y debidamente inscrito ante el Registro Plblico de la Propiedad y
del comercio; las personas podran incrementar su capital mediante la adquisicion
de bienes inmuebles debidamente formalizado ante Notario Pablico e inscrito en
el Registro Pdblico de la Propiedad y del Comercio;

XXVI. Correo electrénico y nimero telefonico, con la finalidad de que a través de
los mismos, se les hagan llegar las notificaciones que pudieran generarse durante
el proceso de la revision cualitativa de la solicitud del tramite, siendo obligacién y
responsabilidad de las Personas el verificar las notificaciones que la Unidad emita;
la veracidad de los datos proporcionados por las Personas sera responsabilidad
exclusiva de los mismos; y

XXVII. Los demas requisitos que la Funcién Publica determine en cumplimiento
a las normas juridicas aplicables.
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La documentacidn impresa debera presentarse en el orden que se indica, en hojas
tamanio carta con el membrete de las Personas, en carpeta blanca de tamafo carta
de 3 aros, con la pulgada de espesor adecuada con la finalidad de que las hojas se
encuentren holgadas, y digitalizada en su totalidad en un CD, con formato legible
en PDF (previamente firmados y rubricados). Dicha informacion estara sujeta a las
disposiciones de la ley de Transparencia.

La Cédula se entregara a la Persona o su representante legal, quien debera presentar
copia de identificacion oficial vigente, 0 en su caso, a quien presente carta poder
notariada, acompaiada de la copia de la identificacidn oficial vigente de quienes la
suscriben.

Capitulo V
Del Procedimiento de Revalidacion

Articulo 22.- Para la revalidacion, las Personas deberan presentar ante la Unidad,
la documentacion siguiente:

1. Dos tantos del Pliego de reduisitos firmado en original, disponible en la
pagina web de la Funcién Publica, de los cuales uno serd entregado a la
Persona con sello de recibido, y el otro formara parte del expediente respectivo;

II. Original del recibo de pago expedido por la Secretaria de Finanzas;

III. Formato de autorizacion para el trdmite de datos personales disponible en
la pagina web de la Funcién Pablica, debidamente firmado por la Persona o su
representante legal;

IV. Solicitud del tramite firmada en original por la Persona o su representante
legal;

V. Carta bajo protesta de decir verdad que la documentacion presentada es
fidedigna y copia fiel de la original, con firma autdgrafa de la Persona o su
representante legal;

VI. Requisitar el formato de la ficha de registro con los datos generales de la

Persona, en la Pagina tabasco.gob.mx/registro-unico-contratistas, el cu

debera de presentar en forma impresa y debidamente firmada;

VII. Declaracion escrita de no encontrarse en ninguno de los supuestos que
marca el articulo 54 de la Ley;
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VIII. Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales, de conformidad con el
articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacidn expedida por el servicio de
Administracion Tributaria (SAT);

IX. Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de Seguridad
Social, de conformidad con el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion,
expedida por el Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS);

X. Original de la Constancia vigente de cumplimiento de obligaciones fiscales,
de acuerdo al articulo 34 Bis del Cédigo Fiscal del Estado de Tabasco, expedida
por la Secretaria de Finanzas;

XI. Tarjeta de Identificacion Patronal vigente expedida por el Instituto
Mexicano del Seguro Social, por lo que las personas deben estar registradas
ante el Instituto Mexicano del Seguro Social en la Divisién que les corresponda
a su actividad econdmica que realizan y en base a las especialidades solicitadas
(construccion, incluyendo supervisién de obras: division 4, fraccién 412 0 4102
y clase V; estudios, proyectos y servicios: division 8, fracciones 841 o 8401 y
845 o 8405, clase I o II; de conformidad con el Reglamento de la Ley del
Seguro Social en materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacion
y Fiscalizacion; asi como su Ultimo pago realizado. En caso de no contar con
trabajadores en el momento de realizar el tramite debera manifestar carta bajo
protesta de decir verdad firmada en original;

XII. En caso de existir cambio de direccién, anexar acuse de movimiento de
actualizacion fiscal ante el Servicio de Administracién Tributaria, e incluir
croquis de localizacion con referencias y fotografias del domicilio, ademas
deberan de agregar copia simple del aviso patronal al Instituto Mexicano del
Seguro Social e Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores, en el cual refleje la modificacion por cambio de domicilio fiscal,
de conformidad con lo previsto por el articulo 16 del Reglamento de la Ley del
Seguro Social en Materia de Afiliacién, Clasificacion de Empresas, Recaudacion
y Fiscalizacion;

XIII. Inscripcion en el Sistema de Informacidon Empresarial Mexicano
actualizado (SIEM), de conformidad con lo previsto por los articulos 30 y 31,
de la Ley de Camaras Empresariales y sus Confederaciones;

XIV. Carta de aceptacion firmada por el (los) responsable (s) técnico (s), copia
de su IFE o INE y de la Cédula Profesional legible y a color;
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En caso de cambio del responsable técnico, anexar formato de designacion
firmado por el responsable técnico, y la Persona o su representante legal; carta
de aceptacion del mismo, curriculum actualizado que no debera de exceder de
una antigliedad de mas de diez, copia de su IFE o INE, Cédula Profesional
legible y a color del técnico responsable.

En caso de solicitar nuevas especialidades, éstas deberan ser acreditadas
conforme al articulo 28 de estos lineamientos.

XV. Declaracion anual del ejercicio inmediato anterior, la cual debera
descargarse en forma presencial en la Unidad desde el portal del SAT al
momento del registro o derivado de las observaciones por modificaciones
realizadas a la misma; de conformidad con la fraccién VI, del articulo 228 del
Reglamento;

XVI. Copia de estados financieros auditados por un Contador Publico
certificado ante la Direccién General de Auditoria Fiscal Federal (traer original
para su cotejo), copia la constancia de registro del contador y de su Cédula
Profesional. Los estados financieros deberan ser con fecha de corte al ejercicio
inmediato anterior, incluyendo las relaciones analiticas correspondientes;

XVII. Cuando exista un aumento del capital social debera estar protocolizado
ante Notario Publico, y debidamente inscrito ante el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio; las personas podran incrementar su capital
mediante la adquisicion de bienes inmuebles debidamente formalizado ante
Notario PUblico e inscrito en el Registro Plblico de la Propiedad y del Comercio;

XVIII. Para ser sujetos de revalidacion al Registro, es necesario contar con
activos fijos, los cuales deben acreditarse como propiedad de la Persona, por
lo que deberd proporcionar la declaracién anual que lo manifieste; y

XIX. Los demas requisitos que la Funcién Pablica determine en cumplimiento
a las normas juridicas aplicables.

Ademas, deberan proporcionar un correo electronico y nimero telefdnico, con la
finalidad de que, a través de los mismos, se le hagan llegar las notificaciones que
pudieren generarse durante el proceso de la revision cualitativa de la solicitud del
tramite, siendo obligacion y responsabilidad de las Personas el verificar las
notificaciones que la Unidad emita; la veracidad de los datos proporcionados por las
Personas sera responsabilidad exclusiva de los mismos.

)!
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La Cédula se entregara a la Persona o su representante legal, quien deberd presentar
copia de identificacién oficial vigente, 0 en su caso a quien presente carta poder
notariada, acompafiada de la copia de la identificacién oficial vigente de quienes la
suscriben.

De igual forma, resulta para el procedimiento de revalidacién lo dispuesto en los
articulos 5 y 6 de los presentes Lineamientos.

Capitulo VI
De la Modificacion, Vigencia, Suspension y Cancelacion del Registro

Articulo 23.- Las Personas inscritas en el Registro estaran obligadas a comunicar
por escrito a la Funcion Publica, en forma inmediata, todo cambio en sus datos
generales y particulares, que afecten o puedan afectar sus capacidades técnicas,
legales o econdmicas (aumento de capital o de especialidad, cambio de responsable
técnico o de domicilio).

Cuando las Personas juridico colectivas realicen cambio de socios o cesion de
acciones, deberdn presentar copia del acta de la asamblea general extraordinaria,
debidamente protocolizada ante Notario Publico e inscrita en Registro Piblico de la
Propiedad y del Comercio, con el folio de registro correspondiente, asi como copia
legible y a color de identificacion oficial y CURP de los socios; de igual manera sera
para el cambio de representantes legales.

Articulo 24.- Los interesados podran modificar su registro, previa solicitud por
escrito a la Funcion Publica y el pago establecido en la convocatoria que emita la
misma, apegandose a las formalidades a que se refiere el Capitulo II de los presentes
Lineamientos.

Articulo 25.- Cuando la inscripcion, revalidacion, aumento de capital o especialidad
y modificacion al Registro sea procedente y las Personas no acudan a la Ventanilla
Unica a recoger su Cédula correspondiente, la misma se conservara en los archivos
por el periodo de su vigencia.

Articulo 26.- La vigencia de la Cédula para inscripciones y revalidaciones, sera de
un afio a partir de su emision; en caso de modificaciones, la vigencia sera la misma
e la Cédula de su registro.

Articulo 27.- La Funcion Publica a través de la UVIG, suspenderd temporalmente
por si misma o a peticion de las dependencias o entidades, el registro en términos
del articulo 8 y 9 de la Ley.
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Capitulo VII
De la acreditacion de Especialidades y Capital Contable

Articulo 28.- Para acreditar las especialidades solicitadas, debera presentar para
cada una de ellas, copia de contratos (en caso de requerirse incluira el catdlogo de
conceptos, estimaciones, acta entrega-recepcion, o finiquito debidamente validadas
y ejecutadas por el contratante), constancia del Director Responsable de Obra,
facturas expedidas por el contratista o responsable técnico, con las que se acredite
la experiencia adquirida con una antigliedad no mayor a 10 anos.

En el caso de contratos y facturas de obras privadas, debera anexar también una
relacion que contenga los datos del contratante (nombre de la empresa o persona
fisica contratante); toda documentacion antes sefialada deberd encontrarse
debidamente firmada por las partes que intervinieron en las mismas.

Cuando la acreditacion sea mediante responsables técnicos, deberan anexar la carta
responsiva en original, copia de la Cédula Profesional legible y a color, curriculum
actualizado que no debera de exceder de una antigliedad de mas de diez afios,
incluyendo la documentacion que soporte las especialidades solicitadas y que estén
a nombre del mismo; de igual forma, se consideraran las actividades basicas de su
perfil profesional; en los casos de solicitar especialidades por los estudios
académicos del responsable técnico, deberan presentar documentacion avalada por
instituciones oficiales con registro ante la Secretaria de Educacién Pablica de nivel
medio superior o superior.

Para todos los casos, las especialidades deberan ser comprobadas cada cinco afios
a partir de la acreditaciéon de las mismas.

Articulo 29.- Para la acreditacion del capital contable, la Persona presentara la
declaracion anual del ejercicio inmediato anterior, la cual deberd descargar
presencialmente en la Unidad desde el portal que para tal efecto tiene el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT), dependiente de la Secretaria de Hacienda y Crédito
publico al momento de trémite o derivado de las observaciones por modificaciones
realizadas a la misma.

Para el caso de las Personas juridico-colectivas que soliciten el tramite entre los,

meses de enero a marzo, y que no hayan presentado su declaracion anual del
ejercicio inmediato anterior, se le determinara el capital contable de acuerdo a lo
sefialado en sus estados financieros auditados al 31 de diciembre del ejercicio
inmediato anterior, debiendo acreditar ademas todos los requisitos adicionales
marcados en estos Lineamientos.
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Una vez concluida esta acreditacion, se expedira una Cédula provisional con una
vigencia hasta el tercer dia habil siguiente al 31 de marzo, a fin de dar oportunidad
de que cumplan con su obligacién de presentar la declaracion en comento en el
plazo sefialado por la Ley en la materia, en estos ultimos tres dias, deberan que
presentarse en esta Unidad a descargar la declaracién anual del ejercicio inmediato
anterior.

La informacién presentada en sus estados financieros debera ser igual a la contenida
en la declaracion anual de impuestos, para efecto de emitir posteriormente la Cédula
con la vigencia establecida en el articulo 26 de los presentes Lineamientos. Esto
generara pago adicional.

Para las personas fisicas que soliciten el tramite entre los meses de enero a abril, y
gue no hayan presentado su declaracion anual del ejercicio inmediato anterior, se
les determinard el capital contable de acuerdo a lo sefialado en sus estados
financieros al 31 de diciembre del ejercicio inmediato anterior, debiendo acreditar
ademas todos los requisitos adicionales marcados en estos lineamientos; una vez
concluida esta acreditacion, se expedira una Cédula provisional con una vigencia
hasta el tercer dia habil siguiente al 30 de abril, a fin de dar oportunidad de que
cumplan con su obligacién de presentar la declaracién en comento en el plazo
sefialado por la Ley en la materia, en estos Ultimos tres dias, tendran que
presentarse en esta Unidad a descargar la declaracidn anual del ejercicio anterior.

La informacion presentada en sus estados financieros debera ser igual a la contenida
en la declaracién anual de impuestos, para efecto de emitir posteriormente la Cédula
con la vigencia establecida en el articulo 26 de los presentes Lineamientos. Esto
generara pago adicional.

Para aquella personas juridico-colectivas o personas fisicas que obtengan la Cédula
provisional y no acudan a esta Unidad a descargar su declaracién anual previo al
vencimiento de ésta, o bien, que la informacién de los estados financieros no sea
igual a la de la declaracion anual de impuesto, deberan de iniciar nuevamente con
el trdmite como inscripcién.

Las personas podran apegarse una sola vez a lo dispuesto en los parrafos anteriores.

Para aquellas que se encuentren en el Régimen de Incorporacién Fiscal, ademas de
sus declaraciones bimestrales definitivas, deberan al igual que las demas Personas,
incluir copia de estados financieros auditados por un Contador PUblico certificado
ante la Direccion Genera! de Auditoria Fiscal Federal (traer para su cotejo), copia de
la constancia de registro del contador y de su Cédula Profesional. LOS estados
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financieros deberan ser con fecha de corte al ejercicio inmediato anterior, incluyendo
las relaciones analiticas correspondientes.

A las Personas de nueva creacion, que no estén obligadas a presentar declaracién
anual del ejercicio inmediato anterior a su creacién, por Unica vez, deberan de
acreditar su capital contable presentando copia de estados financieros auditados por
un Contador Publico certificado ante la Direccién General de Auditoria Fiscal Federal
(traer original para su cotejo), copia de la constancia de registro del contador y de
su Cédula Profesional. Los estados financieros deberan ser con fecha de corte al
ejercicio inmediato anterior, incluyendo las relaciones analiticas correspondientes.

Para efectos de los tramites de inscripcion, revalidacion y aumento de capital, se
tomard el capital contable ya aplicado y disponible por la Persona; no se
consideraran los rubros de aportaciones futuras.

Capitulo VIII
Del Responsable Técnico

Articulo 30.- El o los representantes técnicos de las Personas, deberan ser
profesionales con nivel medio superior en el area de construccion y en su caso con
especialidad(es) afin(es) a la(s) solicitadas(s), y contar con la capacidad para asumir
las responsabilidades en los procesos constructivos de las obras o de los servicios
gue contrate la persona.

Para comprobar la relacién laboral con el responsable técnico, podréd acreditarlo
mediante alguno de los siguientes documentos:

I. Alta en el Instituto Mexicano del Seguro Social y copia de la Ultima ndmina;
I1. Comprobantes fiscales digitales por la prestacion del servicio de los ultimos
tres meses, 0

III. Contrato de Prestacién de servicios con la Persona.

Para efecto de aceptacion del responsable técnico, éste no debera tener dicho cargo
en mas de 3 personas.

Las personas podran nombrar mas de dos responsables técnicos para acreditar de
las especialidades que solicite en el tramite correspondiente.
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Capitulo IX
De las Verificaciones e Inspecciones

Articulo 31.- La Funcién Publica, cuando asi lo determine efectuara verificaciones
e inspecciones al activo fijo en los domicilios de las Personas con Registro, en dias
y horas habiles, para comprobar la veracidad de la informacion proporcionada.

Los verificadores para practicar diligencias, deberén estar facultados mediante orden
escrita con firma autdgrafa expedida por autoridad competente.

Articulo 32.- Las Personas objeto de verificacién estaran obligados a permitir el
acceso, dar facilidades e informes a los verificadores para el desarrollo de su labor.

Articulo 33.- Al iniciar la verificacién o inspeccion, el servidor publico designado
debera exhibir constancia de identificacién vigente con fotografia, expedida por la
autoridad competente que lo acredite para desempefiar dicha funcién, asi como la
orden expresa a la que se refiere el articulo 31 de los presentes lineamientos.

Articulo 34.- De toda verificacion se levantara acta circunstanciada, en presencia
de dos testigos propuestos por la persona con quien se hubiere entendido la
diligencia o por quien la practique, si aquélla se hubiere negado a proponerlos. El
verificador deberd adjuntar las evidencias fotograficas mediante las cuales se
constate lo asentado.

De toda acta se dejara copia a la persona con quien se entendid la diligencia, aunque
se hubiere negado a firmar, lo que no afectara la validez de la diligencia ni del
documento de que se trate, siempre y cuando el verificador haga constar tal
circunstancia en la propia acta.

Articulo 35.- La negativa a proporcionar informacion, poner a la vista los activos
fijos que se requieran ¢ no permitir al personal de la Funcidn Publica el acceso a sus
instalaciones, se considerara que la informacion especificada en la documentacién
presentada es falsa y se procederd a la cancelacion del Registro, de acuerdo a lo
sefialado en el articulo 9 fraccion I de la Ley, asi como en los articulos 5 y 6 de los
presentes Lineamientos.

Si al momento de la visita no se localizan las oficinas de las Personas en el domicilio
fiscal sefialado, se programara una segunda visita, previa a la cual, se establecera
comunicacion telefonica de acuerdo a los numeros manifestados en su ficha de
. Registro, para solicitar referencia de sus oficinas; en caso de no encontrarse

“nuevamente el domicilio fiscal, no establecer comunicacion telefénica o no
corresponder 10s nimeros telefénicos de'1as PErsonas, sera motivo de 13 cancelacion




2 DE ENERO DE 2021 PERIODICO OFICIAL

36

FUNCION
PUBLICA

del Registro de acuerdo a lo sefialado en el articulo 9 fraccion I de la Ley, asi como
en los articulos 5 y 6 de los presentes lineamientos.

Capitulo X
De los Procedimientos, Sanciones y Recurso de Inconformidad

Articulo 36.- La Unidad dara vista a la UVIG, cuando una Persona presente
informacion falsa e incurra en la causal de cancelacidon del Registro prevista en la
fraccion I del articulo de la Ley, con los datos que posea a efecto de que inicie el
procedimiento en el articulo 232 del Reglamento, y en su caso presentar en
coordinacién con la UAJ.

Las denuncias por hechos que las leyes sefialen como delitos ante las autoridades
competentes de acuerdo al articulo 20 fraccion XXVI del Reglamento Interior de la
Secretaria de la Funcién Publica.

Articulo 37.- En contra de las resoluciones gue nieguen las solicitudes de
(inscripcién, revalidacion, aumento de capital, aumento de especialidad o
modificacién menor), determinen la suspensién o cancelacion del Registro, de
conformidad con lo previsto por el articulo 234 del Reglamento, las Personas podran
interponer recurso de revocacién ante la UVIG en un plazo no mayor a diez dias
naturales contados a partir de la fecha de notificacién de la resolucién; medio de
impugnacion en el que las Personas que se consideren afectadas, deberan exponer
los agravios que, a su juicio le cause la resolucion y ofrecer las* pruebas pertinentes.
De no cumplir el recurso con los requisitos antes descritos, sera desechado de plano.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente
de su publicacion en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- Para todas las personas que soliciten su tramite de inscripcion o
aumento de especialidad, deberan acreditar las especialidades con documentacién
que no debe exceder mas de siete afios para ser considerada como validas.

Excepto aquellas personas que revalidaron el afio pasado, sélo en caso de solicitar
nuevas especialidades, deberan acreditar en relacion a lo anterior.

TERCERO.- Se abroga el Acuerdo que establece los Lineamientos del Registro Unico
de Contratistas del Estado de Tabasco, publicado en el suplemento C de la Edicidn
numero 8063 del Periddico Oficial del Estado, de fecha 14 de diciembre de 2019, asi
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como todas las disposiciones administrativas de igual 0 menor rango que se opongan
a lo dispuesto en el presente Acuerdo.

DADO EN EL DESPACHO DEL SEGRETARIO DE LA FUNCION DE PUBLICA, A

LOS VEINTIOCHO DIAS DEL MES DE DICIEMBRE DEL ANO DOS MIL
VEINTE.

X

M. EN ADMON. JAIME ANTONIO FARTAS MORA
SECRETARIO DE LA\FUNCION PUBLICA
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