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ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL COI}IIITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA
DEL ESTADO DE TABASCO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023.

En la Ciudad de Villahermosa capital del Estado de Tabasco, Siendo las 10:00 horas, del dia
31 de enero del aflo dos mil veintitrés, se reunieron en la Sala de Usos Multiples de la
Secretaria de la Funcién Publica del Estado de Tabasco, ubicada en Prolongacion de Av.
Paseo Tabasco #1504, Centro Administrativo de Gobierno, Colonia Tabasco 2000; de la
ciudad de Villahermosa Tabasco; los CC. L.C.P. Gabriel Ramos Torres, Titular de la Unidad
de Administracion y Finanzas; L.C.P. Yoly Georgina Hernandez Rodriguez, Subdirectora
de Recursos Financieros, Presupuesto y Contabilidad; M.A. Odette Casandra Bedoy
Gomez, Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios Generales; L.A. Alma Patricia
Lopez Vidal, Jefa de Departamento de Recursos Materiales; L.C.P. Carlos Arturo Cérdova
Cobos, Titular del Organo Interno de Control, M.D. Juan Antonio Ross Balcazar, Titular de
la Unidad de Apoyo Juridico; Lic. Juan Pablo Téllez Marquez, Representante de la
Secretaria de Administracion e Innovacién Gubernamental; la Lic. Maria del Carmen
Sanchez Frias, Representante de la Coordinacién General de Asuntos Juridicos; y la Lic.
Denise Paredes Monzalvo, Subdirectora de Normatividad de la Secretaria de la Funcién
Publica del Estado de Tabasco como asesora invitada, designada mediante oficio No.
SFP/DGNE/SN/0104/01/2023, con el objeto de llevar a cabo la instalacion e integracion del
Comité de Adquisiciones, Arrendamiento y Servicios de la Secretaria de la Funcién Publica
del Estado de Tabasco, para el Ejercicio Fiscal 2023, en cumplimiento a lo dispuesto por los
Articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y 22, 25 y 26 de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 19, 20, 21 y22y !
demas relativos del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del \\
Sector Publico, asi como al Acuerdo emitido por el C. Gobernador del Estado, publicado en
el Periddico Oficial del Estado de Tabasco, bajo el Suplemento H, Edicién 8060, publicacién
No. 2439, de fecha 4 de diciembre de 2019, se procede a tratar los asuntos conforme al
siguiente orden del dia.;

ORDEN DEL DIA:

g
ASUNTO UNO.- Lista de asistencia, declaracion de quérum legal y aprobaciéon de orden del &k
dia. \

ASUNTO DOS.- Integracién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco para el ejercicio fiscal 2023. [

ASUNTO TRES.- Registro de firmas de los integrantes del Comité de Adquisiciones, f
Arrendamientos v Servicios de la Secretaria de la Funcion Plblica del Estado de Tabasco.

Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco,
de acuerdo al Presupuesto autorizado para el ejercicio correspondiente al afio 2023.
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ASUNTO CINCO.- Analisis y en su caso determinacién por el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de la Funcién Publica del Estado de Tabasco,
de los montos maximos de contratacién en que se ubica, esta Dependencia, de acuerdo al

Presupuesto de Egresos de la Federacién, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
28 de noviembre de 2022.

ASUNTO SEIS.- Presentacion, analisis y en su caso aprobacion del calendario anual de
sesiones ordinarias del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco, para el ejercicio fiscal 2023.

ASUNTO SIETE.- Presentacion y en su caso aprobacion del Manual de integracion vy
funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de
la Funcion Publica del Estado de Tabasco, constante de once hojas, escritas de un solo lado.

ASUNTO OCHO.- Asuntos Generales.

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA:

ASUNTO UNO.- Lista de asistencia, declaracién de quérum legal y aprobacion del orden del
dia.

ACUERDO.- Se procede a pasar lista de asistencia, corroborandose que se encuentran
presentes los convocados que integran el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco, por lo que se declara
quorum legal y se aprueba el orden del dia propuesto, dandose por desahogado este punto
del orden del Dia.

ASUNTO DOS.- Integraciéon del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la \
Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco, para el ejercicio fiscal 2023.

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, 19 del Reglamento y al |

Acuerdo publicado en el Periddico Oficial, Suplemento H, Ediciéon: 8060, publicacién numero ~|

2439, de fecha 04 de diciembre del 2019. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y i

Servicios de la Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco, queda integrado /%/
N\

ACUERDO.- De conformidad con lo establecido en los Articulos 22 de la Ley de &i’

de la siguiente manera:

Titlar da la Unidad de Administracion y Fi Presidente | % DSTechoa |
itular de la Unidad de Administracion y Finanzas. Voz y Voto w
L.A. Alma Patricia Lopez Vidal Secretaria Con Derecho a
Jefa de Departamento de Recursos Materiales. Técnica Voz sin Voto
0
X
- B
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L.C.P. Yoly Georgina Hernandez Rodriguez.
Subdirectora de Recursos Financieros, | Primer Vocal
Presupuesto y Contabilidad.

Con Derecho a
Voz y Voto

M.A. Odette Casandra Bedoy Gémez. .
Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios | Segundo Vocal
Generales.

Con Derecho a
Voz y Voto

Lic. Juan Pablo Téllez Marquez.
Representante de la Secretaria de Administracién e | Tercer Vocal
Innovacion Gubernamental.

Con Derecho a
Voz y Voto

Lic. Maria del Carmen Sanchez Frias

sl Con Derecho a .
Representante de la Coordinacion General de | Cuarto Vocal

: Voz y Voto
Asuntos Juridicos.

M.D. Juan Antonio Ross Balcazar. Asesor Con Derecho a
Titular de la Unidad de Apoyo Juridico. Voz sin Voto
L.C.P. Carlgs Arturo Cérdova Cobos Asesor Con Derecho a
Titular del Organo Interno de Control Voz sin Voto

Acto seguido, los integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de la Funcién Publica del Estado de Tabasco, aceptan y protestan desempenar \
con imparcialidad, honestidad y eficiencia las facultades que les confieren los Articulos 22

de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 19, 20, 21 y 22 \
del Reglamento de la misma Ley, y al Acuerdo publicado en el Periédico Oficial del Estado '
de Tabasco, Suplemento H, Edicion: 8060 publicacién No. 2439, de fecha 04 de diciembre &Q

del 2019, cargo que en este acto asumen para todos los efectos legales a que haya lugar. ‘

Los Integrantes del Comité, la Secretaria Técnica y los Asesores podran designar por escrito { /
a sus respectivos suplentes.

Los participantes en el Comité tendran las siguientes funciones y responsabilidades:

~

|.- Presidente: [

\_g
a) Expedir las convocatorias y o6rdenes del dia de las Sesiones Ordinarias o 7
Extraordinarias;
b) Presidir las Sesiones del Comité, asi como convocar al Comité cuando sea
necesario; :
c) Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del Comité; y

< Y
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I.- Secretario Técnico:

a) Elaborar las convocatorias, 6rdenes del dia y los listados de los asuntos que se
trataran; incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales
necesarios, asi como remitir dichos documentos a los participantes en el Comité;

b) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista
el quérum necesario;

c) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos,
elaborar el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento al cumplimiento de
los acuerdos, y

d) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado;

lll.- Vocales:

a) Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a
consideracion del Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente, de acuerdo a
las atribuciones y facultades conferidas a cada area que corresponda.

IV.- Asesores:

a) Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacion necesaria en torno a los
asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades que tenga
conferidas el area que los haya designado.

V.- Invitados:

a) Aclarar aspectos Técnicos, Administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido
invitados.

No obstante, lo anterior se extendera invitacion por escrito al Organo Estatal de Control para
participar en las Licitaciones por Convocatoria Publica e Invitacion a Cuando Menos Tres
Personas, que desarrolle este Comité, en cuyo caso dicho representante tendra las |
atribuciones, conferidas a los asesores.

Las sesiones del Comité, se realizaran conforme a lo siguiente:

l.- Seran ordinarias aquellas que estén programadas en el calendario anual de sesiones, las
cuales se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar.

debidamente justificados, previa solicitud de abastecimiento o servicio formulada por el 4’"
titular de un area requirente.

Il.- Se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros con derecho a voz y voto.
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Las decisiones y acuerdos del Comité se tomaran de manera colegiada por mayoria de votos
de los miembros con derecho a voz y voto presentes en la sesidn correspondiente y, en caso
de empate, el presidente tendra voto de calidad.

lll.- Las sesiones solo podran llevarse a cabo cuando esté presente su presidente o su
suplente, dando cumplimiento a la hora y fecha establecida en las bases y a lo que determina
el articulo 47 cuarto parrafo del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico; no permitiendo el acceso a ningun licitante, observador o servidor
publico ajenos al acto, asi como interrupciones y uso del celular. Para el caso de la Invitacion
a Cuando Menos Tres Personas, se aplicara de igual manera, con una tolerancia de 15
minutos.

IV.- La convocatoria de cada sesion, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregara a los participantes del Comité, de preferencia
“por medios electrénicos o por escrito Conforme al Articulo 22 Fraccién | del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, a los participantes
cuando menos con tres dias habiles de anticipacion a la celebraciéon de las sesiones
ordinarias y con un dia habil de anticipacion para las extraordinarias. La sesion so6lo podra
llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos indicados.

V.- Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberan presentarse en el
formato que el Comité considere conveniente, y tratandose de las solicitudes de excepcién a
la licitacidn publica, relacionados con los supuestos previstos en las fracciones [, llI, VIII, IX
segundo parrafo, X, XllI, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl y XIX del articulo 41 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, invariablemente debera
contener un resumen de la informacién prevista en el articulo 71 del Reglamento de dicha Ley
y la relacion de la documentaciéon soporte que se adjunte para cada caso. La solicitud de
excepcion a la licitacion publica y la documentacion soporte que quede como constancia de
la contratacion, deberan ser firmadas por el titular del area requirente o area técnica, segun
corresponda. i
' f\
\

El formato a que se refiere el primer parrafo de esta fraccion, debera estar firmado por el(
secretario técnico, quien sera responsable de que la informaciéon contenida en el mismo
corresponda a la proporcionada por las areas respectivas, y debera acompanarse de lo
siguiente: \ /

a) Requisicién y Dictamen sobre la procedencia para no celebrar Licitacién Publica )
debidamente suscrita por el area solicitante para realizarla mediante la modalidad de
Invitacion a Cuando Menos Tres Personas o Adjudicacion Directa, segun sea el caso.

contenldas en el numeral 42 de la Ley de Aqu|S|C|ones Arrendamlentos y Servmosdel Sector {

Publico, a la invitacion respectiva debera acompanarse de lo siguiente:

a) Requisicion.

/M
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b) Copia de los oficios de autorizacién de los recursos emitido por la Secretaria de
Finanzas del Gobierno del Estado de Tabasco, programa anual de adquisiciones
actualizado y tabla de montos maximos de adjudicacion.

c) Oficio donde conste la existencia de suficiencia presupuestal.

d) Investigacion de mercado y soporte documental.

VI. Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el comité el Formato a que se
refiere la fraccién anterior, debera ser firmado, en la propia sesion, por cada asistente con
derecho y voto.

Cuando de la solicitud de excepcién a la Licitacion Publica o documentacion soporte
presentada por el Area requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan, a juicio
del Comité, elementos suficientes, para dictaminar el asunto de que se trate, éste debera ser
rechazado, lo cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que ello impida que el asunto
pueda ser presentado en una subsecuente ocasion a consideracion del Comité, una vez que
se subsanen las deficiencias observadas o sefialadas por éste.

En ningun caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se cumplan
determinados requisitos o a que se obtenga documentacion que sustente o justifique la
contrataciéon que se pretenda realizar.

Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la Licitacién Publica que emita el
Comité, no implican responsabilidad alguna para los miembros del Comité respecto de las
acciones u omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los
procedimientos de contratacion o en el cumplimiento de los contratos.

VIl. De cada sesion se elaborara acta que sera aprobada y firmada por todos los que'\

hubieran asistido a ella, a mas tardar en la sesion inmediata posterior. En dicha acta se
debera sefalar el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho a voto y,
en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto. Los asesores y los invitados,
firmaran uUnicamente el acta como constancia de su asistencia y/o participacion y como
validacion de sus comentarios.

La copia del acta debidamente firmada, debera ser integrada en la carpeta de la siguiente
sesion.

VIIL.-El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendra un apartado correspondiente al
seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En el punto correspondiente
a los asuntos generales, solo podran incluirse asuntos de caracter informativo.

IX.- En la ultima sesién ordinaria del ejercicio fiscal se presentara a consideracién del comité,
el calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio.

ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA SECRETARIA DE LA

X.- En la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal se presentara el calendario de sesiones
ordinarias del presente ejercicio, se analizara, previo a su difusion en la pagina de Internet
de la Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco, el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios autorizado, y se aprobaran los rangos de los
montos maximos a que alude el articulo 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, a partir del presupuesto autorizado a la Secretaria de la Funcion
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Publica del Estado de Tabasco, para las adquisiciones, arrendamientos y servicios, y

Xl.- El contenido de la informacion y documentacion que se someta a consideracion del
Comité sera de la exclusiva responsabilidad del area que las formule.

ASUNTO TRES.- Registro de firmas de los integrantes del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de la Funcién Publica del Estado de Tabasco.

ACUERDO.- Se realizd el Registro y control de Firmas del Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de la Funcién Publica del Estado de Tabasco,
el cual se adjunta a la presente acta como Anexo 1.

ASUNTO CUATRO.- Presentacion al Comité del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de la Funcién Publica del Estado de Tabasco,
previamente aprobado por el Director Administrativo de la citada dependencia, de acuerdo
al presupuesto autorizado, con recursos provenientes de los Recursos Federales del Cinco
al Millar (VICOP Federal), con numero de oficio SF/0031/2023 de fecha 02 de enero 2023,
por un monto de $17,385,536.26 (Diecisiete millones trescientos ochenta y cinco mil,
quinientos treinta y seis pesos 26/100 M.N.), en el cual se establece el desglose de las
acciones a realizar

ACUERDO.- De conformidad a lo dispuesto en los Articulos 20 y 21 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector publico, 16, 21 Fraccién IV del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, este
Comité recibe para revision, el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y |
Servicios de la Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco, para el ejercicio , |§
2023, previamente aprobado por el Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas de la Y
Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco, provenientes de los Recursos
Federales del Cinco al Millar (VICOP Federal), con oficio SF/0031/2023 de fecha 02 de enero
2023, por un monto de $17,385,536.26 (Diecisiete millones trescientos ochenta y cinco \
mil, quinientos treinta y seis pesos 26/100 M.N.), en el cual se establece el desglose de
las acciones a realizar; se adjunta a la presente acta como Anexo 2.

ASUNTO CINCO.- Analisis y en su caso determinacion por el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco,
de los montos maximos de contratacion en que se ubica la Secretaria de la Funcién Publica
del Estado de Tabasco, de acuerdo al Anexo 9 del Presupuesto de Egresos de la Federacion
para el ejercicio 2023, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de noviembre de }6

2022.

ACUERDO.- De conformidad a lo dispuesto en los Articulos 42 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 21 Fraccién 1l de su Reglamento, en base ‘
al presupuesto por un monto de $17,385,536.26 (Diecisiete millones trescientos ochenta |

y cinco mil, quinientos treinta y seis pesos 26/100 M.N.) autorizado mediante Oficio |\
SF/0031/2023 de fecha 02 de enero 2023, y del Programa Anual de Adquisiciones 4
presentado en el asunto anterior, se determina por parte de este Comité, los montos
maximos de contratacion en que se ubica la Secretaria de la Funcion Publica del Estado de R
Tabasco, de acuerdo al Anexo 9 del Presupuesto de Egresos de la Federacion para el &/
W |

<
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Ejercicio 2023, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de noviembre de 2022,
los cuales a la presente fecha son:

ANEXO 9. MONTOS MAXIMOS DE ADJUDICACION MEDIANTE PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA
Y DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS, ESTABLECIDOS EN MILES DE PESOS, SIN
CONSIDERAR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO:

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Prgs:u_puesto autorizaQo de Mont.cf méaximo tot’al d.e c'ada opzlrzgggr:n;:;n;%;?;a;;igi: d;:'se
adquisiciones, a_rr.endamlentos y operacion que podra adjudicarse mediante invitacién a cuando
servicios directamente menos tres personas
Mayor de Hasta Dependencias y Entidades Dependencias y Entidades

15,000 270 1,980
15,000 30,000 285 2,200
30,000 50,000 305 2,420
50,000 100,000 325 2,710
100,000 150,000 390 3,450
150,000 250,000 450 4,190
250,000 350,000 485 4,760
350,000 450,000 510 5,250
450,000 600,000 530 5,730
600,000 750,000 565 6,460
750,000 1,000,000 600 7,180
1,000,000 1,250,000 656 8,400
1,250,000 1,500,000 715 V 9,600
1,500,000 - 770 10,810

Los montos maximos de contratacion para la Secretaria de la Funcion Publica del Estado de
Tabasco, se encuadran en el renglon numero dos de acuerdo al estimado entre quince y
hasta treinta millones de pesos al inicio del ejercicio 2023, y si existiesen autorizaciones de
recursos durante el ejercicio fiscal 2023, se modificara el Programa Anual durante el ejercicio
antes mencionado, debiendo presentar a este Comité un documento anexo que debera
incluir la siguiente informacién: partida presupuestal, descripcion, presupuesto inicial o ultimo
reportado, monto de ampliacién, monto de reduccién y presupuesto modificado, debiendo
anexar copia de los oficios de autorizacién de los recursos que dieron motivo a la modalidad
de compra.

ASUNTO SEIS. - Presentacién, analisis y en su caso aprobacién del Calendario Anual de
Sesiones para el ejercicio 2023, del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

de la Secretaria de Ta Funcion Publica del Estado de Tabasco.

ACUERDO.- Previo analisis, se aprueba el Calendario Anual de Sesiones para el ejercicio
fiscal 2023, del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de la
Funcion Publica del Estado de Tabasco, presentado por el Director de la Unidad de
Administracién y Finanzas de dicha Dependencia, el cual se adjunta a la presente acta como
Anexo 3.

ACTA DE IN$TALACION E INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA SECRETARIA DE LA
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ASUNTO SIETE.— Presentacion y en su caso aprobacion del Manual de Integracién y
Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria
de la Funcion Publica del Estado de Tabasco.

ACUERDO.- Este Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de
la Funcion Publica del Estado de Tabasco, previo analisis, aprueba el Manual de integracion
y funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria
de la Funcion Publica del Estado de Tabasco, para el ejercicio fiscal 2023, constante de

catorce fojas utiles escritas de un solo lado, el cual se adjunta a la presente acta como Anexo
4,

ASUNTO OCHO. - Asuntos Generales.

1.- El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de la Funcion
Publica del Estado de Tabasco, hace constar que, para las licitaciones por convocatoria
publica, que desarrolle, invitara al Organo Estatal de Control, a partir de los procedimientos
de revision de bases, con el objeto de obtener asesorias en el ambito de su competencia,
cuando menos tres dias habiles previo a dicha revision.

2.- Asimismo, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de la
Funcién Publica del Estado de Tabasco, dara puntual seguimiento al sistema electronico de
informacion Publica Gubernamental sobre Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
denominado COMPRANET 5.0, debiendo encontrarse la informacion de manera completa,
oportuna, correcta, actualizada y disponible, no obstante lo anterior, las convocatorias a las
licitaciones publicas ademas de cargarse al sistema COMPRANET 5.0, se enviaran para su /
publicacion en el Diario Oficial de la Federacion de conformidad al articulo 30 de la Ley de A /
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. q{

de la Funcion Publica del Estado de Tabasco, se apegara a lo establecido en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y aquéllas
disposiciones normativas que para tal efecto se emitan o actualizan, implementando los
términos que de estas emanen y utilizando los criterios adecuados de adjudicacion conforme
a los tipos de Bienes, Arrendamientos y Servicios que se pretendan adquirir.

3.- De igual forma este Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria \

4 .- Este Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de la Funcion
Publica del Estado de Tabasco, consolidara las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de uso generalizado que se pretendan adquirir, con el objeto de obtener las mejores
condiciones en cuanto a calidad, precio y oportunidad, tal y como lo sefiala la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. Dichas consolidaciones sef
realizaran de acuerdo a la Disponibilidad Presupuestal y Financiera a la fecha de\

cantratarlos \\ J!

Con fundamento en los Articulos 7 y 22 ultimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, ‘If/‘
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 19 péarrafo quinto de su Reglamento, en /A\
concordancia con las Clausulas Novena fraccién Ill, Décima fraccion | del Acuerdo de J

Coordinacion en Materia de Control Interno, Fiscalizacion, Prevencion, Deteccion, Disuasion ¢
de Hechos de Corrupcién y Mejora de la Gestion Gubernamental que celebraron la \ y

ACTA DE IN§TALACION E INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA SECRETARIA DE LA x p’\
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Secretaria de la Funcién Publica y el Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Tabasco, en

uso de la voz la Representante del Organo Estatal de Control, manifiesta las bases para
promover mejores practicas en materia de contrataciones:

A. Cuando se invite al Organo Estatal de control, a las sesiones Ordinarias y/o
Extraordinarias con motivo de llevarse a cabo los actos de junta de aclaraciones
(cuando se opte por realizarla), presentacion y apertura de proposiciones y
adjudicacién para los procedimientos a desarrollar bajo la modalidad de invitacién a
cuando menos tres personas, deberan tener actualizado su Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios; en caso de presentar alguna modificacion
debera notificarse con anticipacion a este Organo Estatal de Control, asi como cargar
al sistema COMPRANET 5.0 la informacion actualizada.

B. Las convocatorias de las sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, a los que sean invitados los integrantes de dicho Comité, asi como a este
Organo Estatal de Control, tratdindose de procedimientos en la modalidad de
invitacién a Cuando Menos Tres Personas, la convocante (la Secretaria de la Funcion
Publica del Estado de Tabasco), debera indicar el tipo de sesién que se llevara a cabo
y anexara al oficio respectivo, el Orden del Dia, bases de invitacion por cuenta
presupuestal, invitaciones a los Licitantes con sello de recibido, Requisicion y
Dictamen sobre la procedencia para no celebrar Licitacion Publica (justificacion y
motivacion de excepcién a la Licitacion Publica) manifestando el criterio que se
utilizara para realizar la evaluacion y adjudicacion, oficio de Suficiencia Presupuestal,
publicacién en el sistema COMPRANET 5.0, de cada asunto a tratar, de manera
impresa, cuando menos tres dias habiles de anticipacion a la celebracion de la sesion //"
cuando sea ordinaria y con un dia habil de anticipacion para las sesiones Jy
extraordinarias. La sesion solo podra llevarse a cabo se cumplan los plazos indicados.

Para las sesiones de revision de bases para la modalidad de licitacion por
convocatoria publica anexara al oficio respectivo de manera impresa proyecto de
bases de licitacién, requisiciones y oficio de suficiencia presupuestal cuando menos
tres dias habiles de anticipacién previo a dicho acto de revision. \

C. ElI Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de la
Funcién Publica del Estado de Tabasco, debera apegarse a los términos que
establece la normatividad aplicable (partidas o conceptos, cuenta presupuestal) y a
los criterios de adjudicacién (binario, puntos y porcentajes, costo-beneficio).

D. Deberan notificar al Organo Estatal de Control, los cambios de integrantes del Comité
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de la Funcion Publica
del Estado de Tabasco, mediante oficio y adjuntando el documento donde se
establezca el nombre del Servidor Publico que deja el cargo y el Servidor Publico \

_ enirante con su firma y wibrica,_colocando las facultades que tendra (vozlvoto) asi 4

como el respectivo oficio de designacion para tal cargo. c/

E. EI Organo Estatal de Control asistira a las licitaciones por convocatoria publica e
invitacion a cuando menos tres personas que desarrolle el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios la Secretaria de la Funcién Publica del Estado de

é Tabasco, cuando lo estime pertinente en los casos que dicho Organo no envie

ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA SECRETARIA DE LA /\,\
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representante alguno, el procedimiento proseguira conforme a lo establecido en la
Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento
y demas disposiciones legales aplicables, asegurando al Estado las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, eficacia, eficiencia, imparcialidad,
honradez, optimizacion, transparencia y responsabilidad en la ejecucion de los
recursos publicos, toda vez que se encuentran sujetos a revisién y auditorias que
practiquen las autoridades competentes.

No habiendo otro asunto que tratar, se firma de conformidad en dos tantos originales, la
presente siendo las 12:00 horas del dia de su inicio, se da por terminada la presente acta de
integracion suscribiéndose la misma por los que en ella intervienen.

INTEGRANTES DEL COMITE

7

L.C.P. Gabriel Ramos Torres
Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas
Presidente
Derecho a Voz y Voto

(g M4 v

= e i
L.C.P. Yoly Wﬁﬁé" ndez Rodriguez M.A. Odette Casandra Bedoy Gémez

Subdirectora'de Recursos Financieros, Subdirectora de Recursos Materiales y
Presupuesto y Contabilidad Servicios Generales
Primer Vocal Segundo Vocal
Derecho a Voz y Voto i Derecho a Voz y Voto
e

//

Li¢. Juan Pablo Téllez/Marquez Lic. Maria del Carmen Sanchez Frias

Representante de la Sécretaria de Representante de la Coordinacion General de
Administracién e Innovacion Gubernamental Asuntos Juridicos
Tercer Vocal Cuarto Vocal {
Derecho a Voz y Voto Derecho a Voz y Voto o

R SNt
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/ 3 P
L.A. Alma Patricia Ldpez Vidal ——M.D. Juyan Antonio Ross Balcazar
Jefe del departamento de Recursos Matenales Titular dg la Unidad de Apoyo Juridico
Secretaria Técnica , Asesor
Derecho a Voz Derecho a Voz

P

Nkos

DE CONTROL

Lid. Dénise Pared(;s Monzalvo
Subdi e I:a

Asesor Invitado
Derecho a Voz

-
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FUNCION
_PUBLICA

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS

Y SERVICIOS DE LA SECRETARIA

DE LA FUNCION PUBLICA DEL ESTADO DE TABASCO

ANEXO 3

Calendario de Sesiones
para el Ejercicio Fiscal 2023.

No. de Sesion Dia Mes Hora
Primera 17 Febrero 10:00
Segunda 23 Febrero 10:00
Tercera 01 Marzo 10:00
Cuarta 03 Marzo 10:00
Quinta 06 Abril 10:00
Sexta 26 Abril 10:00
Séptima 18 Mayo 10:00
Octava 22 Julio 10:00
Novena 18 Agosto 10:00
Décima 21 Septiembre 10:00

Décima primera 19 Octubre 10:00

Décima segunda 25 Noviembre 10:00

Décima tercera Diciembre 10:00

tenfamen t e \

L.C.P. Gabrlel Ramos Torres
Titular de la Unidad de Administracion y Finanzas
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TL;\ BASCO Y SERVICIOS DE LA SECRETARIA
DE LA FUNCION PUBLICA DEL ESTADO DE TABASCO

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA DEL
ESTADO DE TABASCO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023.

CONSIDERANDO

PRIMERGO. - Que la Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco, es una Dependencia
de la Administracion Publica Centralizada, de conformidad con los articulos 52, primer parrafo, de
la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Tabasco; 1, 2, 3 y 4 primer parrafo, 29
fraccion XIV, y 43 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco, publicada en el
Peridodico Oficial del Estado, Extraordinaria nimero 133 en fecha 28 de diciembre de 2018.

SEGUNDO. - De conformidad con lo que establece el Articulo 22 de la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 19 de su Reglamento, se determina ia creacion v
establecimiento del Comité de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios, a fin de cumplir con ias
funciones especificas que se establecen en dichos dispositivos legales.

TERCERO. - £l presente Manual es la base legal que sustenta la constitucion y operacion del
- Comité, los objetivos que debe cumplir, la estructura de su integracién, las funciones y
. responsabilidades de sus miembros, asi como sus normas de funcionamienio y aquelias
establecidas para la realizacion de las sesiones del mismo.

CUARTO.- El presente Manual es la base legal que sustenta los procedimientos funciones y
operacion del Comite, los objetivos que deben cumplir, la estructura de integracién, las funciones
y responsabilidades de sus miembros, sus normas de funcionamiento y aquellas establecidas para
la realizacidon de las sesiones.

TITULO PRIMERO
DEL COMITE

CAPITULO |
DEFINICIONES

ARTICULO 1.- Para los efectos de este Manual, se entendera por: ‘

\ /1

I. Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico;

f\

ll. Area Contratante: Es el area facultada de la dependencia para realizar procedimientos de
contratacion con el fin de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacion de servicios
que requiere la dependencia;




_ FUNCION PUBLICA _
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lll. Area requirente: Es el drea de la dependencia, que solicite o requiera formalmente la
adquisicion o arrendamiento de bienes o prestacién de servicios;

V. Unidad de Administracion y Finanzas: Unidad administrativa encargada de dirigir y
supervisar el buen funcionamiento de los recursos humanos, materiales y financieros;

V. Presupuesto Autorizado: El que la Secretaria de Finanzas comunica a la dependencia en
el calendario de gasto correspondiente, en términos de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria;

VI. Dependencia: Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco; |

VII. Arrendamiento: Contrato por el cual se obtiene el derecho de uso y goce temporal de
bienes muebles a plazo forzoso y precio cierto;

VIIl. Servicios: La actividad organizada que se presta y r_eaiiza con el fin de satisfacer
determinadas necesidades de la Secretaria de la Funcién Publica;

IX. Bienes Muebles: Es aquel que por su naturaleza pueden trasladarse de un lugar a otro, ya i
sea que se mueva por si mismo o por efecto de una fuerza exterior;

X. Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de la
Funcion Publica del Estado de Tabasco;

Xl. Contrato: El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, a través
del cual se formaliza la adquisicién, arrendamiento y la prestacion de servicios;

Xll. Licitacion Puablica: Es el procedimiento publico por el cual se adjudica a los licitantes ios
contratos relativos a las adquisiciones, arrendamientos y servicios;

XIll. Invitacién a cuando menos tres personas: Es el procedimiento administrativo mediante
el cual se podran realizar adquisiciones, contratar arrendamientos y servicios, sin sujetarse
al procedimiento de Licitacion Publica, a través de la invitacion a un nimero minimo de tres
licitantes con capacidad de respuesta inmediata;

XIV. Adjudicacién Directa: Son procedimientos que se siguen para la adjudicacion de las '
adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y servicios, establecidos en la Ley de \ /
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; 1

XV. Proveedor: Persona que celebre contratos de Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios.

XVI. Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico;
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XVII. Licitante: Persona que participe en cualquiera de los procedimientos de Adquisiciones;

CAPITULO II
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 2.- El presente Manual tiene como objeto normar las disposiciones de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, en lo relativo a la
estructura, funciones, obligaciones y funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios de la Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco. Asi como determinar
las acciones tendientes a la optimizacién de los recursos que se destinen a las adquisiciones,
arrendamientos y servicios.

ARTICULO 3.- En todos los casos en que este Manual se refiera a las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, salvo mencion expresa, se entendera que se trata respectivamente de
adquisiciones, arrendamientos y servicios relacionados con bienes muebles.

CAPITULO llI
DE SUS FUNCIONES Y OBLIGACIONES

ARTICULO 4.- Las funciones y obligaciones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Secretaria de la Funcién Publica Publica del Estado de Tabasco, se apegaran a lo
que establecen los Articulos 22 de la Ley, 20 y 21 del Reglamento y demas disposiciones
derivadas de dichos ordenamientos.

ARTICULO 5.- El Comité tendra a su cargo las siguientes funciones:

I. Revisar el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como
sus modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones convenientes;

[I. Dictaminar previamente a la iniciacion del procedimiento, sobre la procedencia de la
excepcion a la licitacion publica por encontrarse en alguno de los supuestos a que se refieren
las fracciones I, Ill, VIII, IX segundo parrafo, X, XIll, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII, y XIX del
articulo 41 de la Ley. Dicha funcion también podra ser ejercida directamente por el titular de
la Dependencia o aquel servidor publico en quien éste delegue dicha funcion.

v

[ll. Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios que le presenten, asi como someterlas a la consideracion del
titular de la Dependencia; en su caso, autorizar los supuestos no previstos en las mismas;
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Analizar trimestralmente el informe de la conclusion y resultados generales de las
contrataciones que se realicen y en su caso, recomendar las medidas necesarias para
verificar que el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamiento y servicios, se
ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas tendientes a mejorar o corregir sus
procesos de contratacion y ejecucion; con la finalidad, de proporcionar toda la informacion
que requiere en cada uno de los puntos el articulo 23 del Reglamento.

Elaborar y aprobar el Manual de integracién y funcionamiento del Comité;
Coadyuvar al cumplimiento de la Ley, su Reglamento y demas disposiciones aplicables;

Establecer su calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior; que podran
ser quincenales, mensuales o bimestrales;

Determinar los rangos de los montos maximos de contratacion conforme a los parametros
establecidos en el Presupuesto de Egresos y conforme al presupuesto autorizado a la
Dependencia para las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios;

Revisar el programa anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios antes de su
publicacion en CompraNet 5.0 y en la pagina de Internet de la Dependencia, de acuerdo con
el presupuesto aprobado para el ejercicio correspondiente;

Recibir por conducto del secretario técnico, las propuestas de modificacion a las politicas,
bases y lineamientos formuladas por las areas contratantes y requirentes, asi como
dictaminar sobre su procedencia y, en su caso, someterlas a la autorizacion del titular de la
Dependencia;

Recibir por conducto de la Secretaria Técnica, las propuestas de autorizaciones por
conceptos que estén bajo los supuestos de excepcion que preve al Articulo 41 de la Ley, de

los que corresponda autorizar al Comité.

Las demas que determine la Ley, su Reglamento y demas disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 6.- El Comité tendra a su cargo las obligaciones siguientes:

\ /
Aplicar y difundir la Ley, su Reglamento, el presente ordenamiento, asi como las normas y 1/
disposiciones en materia de adquisiciones que emita el propio Comité, conforme a los

lineamientos vigentes;

Verificar que las adjudicaciones que resulten de los diferentes procedimientos de licitacion,
cumplan con lo establecido en los articulos 35 primer parrafo y 39 del Reglamento de la ley;
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Ill. Ejecutar los acuerdos que se tomen en las sesiones ordinarias y extraordinarias
V. Elaborar el acta de cada sesién y llevar su registro y control;

V. Invitar a las sesiones a las personas cuya intervencion se estime necesaria, cuando considere
pertinente una exposicién técnica o consulta sobre sus requerimientos.

CAPITULO IV
ESTRUCTURA DEL COMITE

ARTICULO 7.- De acuerdo a los articulos 22 de la Ley y 19 de su Reglamento, asi como al Acuerdo
publicado en el Periodico Oficial, Suplemento H, Edicién: 8060, publicacion numero 2439, de fecha
04 de diciembre del 2019, se establece el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de la Secretaria de la Funcion Publica del Estado de Tabasco; quien tendra como objetivo
determinar las acciones tendientes a la optimizacion de los recursos que se destinen a las
adquisiciones, arrendamientos y servicios que se asignen a la Dependencia.

ARTICULO 8.- El Comité estara integrado por:

[. Un Presidente, que sera el Titular de la Unidad de Administraciéon y Finanzas, con voz y voto;
[I. Una Secretaria Técnica, que serd designado por el presidente del Comité, con voz,
lIl. Un Primer Vocal, que serd la Subdirectora de Recursos Financieros, Presupuesto y
Contabilidad, con voz y voto;
IV. Un Segundo Vocal, que sera la Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios Generales,
con voz y voto;
V. Un Tercer Vocal, que sera el Representante de la Secretaria de Administracion e Innovacion
Gubernamental, con voz y voto;
VI. Un Cuarto Vocal, que serd el Representante de la Coordinacion General de Asuntos
Juridicos, con voz y voto;
VII. Un Asesor, que sera el Titular de la Unidad de Apoyo Juridico, con voz.
VIIl. Un Asesor, que sera el Titular del Organo de Interno de Control, con voz.

Los Integrantes del Comité, la Secretaria Técnica y los Asesores, podran designar por escrito a
sus respectivos suplentes.

ARTICULO 9.- Los integrantes del Comité tendran las siguientes funciones, acorde a lo previsto
por el Articulo 20 del Reglamento:

1. Presidente:

Expedir las convocatorias y érdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias, asi
como presidir las sesiones del Comlte y emitir su voto respecto de Ios asuntos que se sometan
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a consideracion del mismo.

2. Secretario Técnico:

a) Elaborar las convocatorias, 6rdenes del dia y los listados de los asuntos que se
trataran; incluir en las carpetas correspondientes los soportes documentales
necesarios, asi como remitir dichos documentos a los participantes en el Comité;

b) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista el
quérum necesario;

c) Elaborar las actas de las sesiones ordinarias o extraordinarias del Comité;

d) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos,
elaborar el acta de cada una de las sesiones y dar seguimiento al cumplimiento de
los acuerdos, y

e) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado;

3. Vocales:
a) Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a
consideracion del Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente. f\\(\\

4. Asesores:
a) Proporcionar de manera motivada, justificada y fundamentada la orientacion
necesaria en torno a los asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las
facultades que tenga conferidas el area que los haya designado.

5. Invitados:
a) Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su
competencia, relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido \
invitados. :

ARTICULO 10.- Es obligacién de los integrantes del Comité asistir a las sesiones ordinarias y
extraordinarias; cumpliendo con el requisito de existencia de quérum legal para llevar a cabo
dichas sesiones.

Si llegada la hora prevista para la sesién no se presentara alguno o algunos de sus integrantes y,

por ende, no se reuniere el quérum sefialado, se dara un término de espera maximo de quincef
minutos. Si transcurrido dicho tiempo alin no se logra la integracion del quérum, los presentes |
acordaran el diferimiento de la sesién, situacion que se hara constar en el acta que corresponda. /)

En este caso, el Presidente citara de nueva cuenta a los integrantes ausentes, quedando f’ /
notificados los que estuvieren presentes. Dicha sesion se celebrara dentro de las veinticuatro X
horas siguientes. J\J

)
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ARTICULO 11.- El Presidente podra declarar la suspension de la sesién cuando dejen de
prevalecer las condiciones que garanticen el buen desarrollo de la sesién, |a libre expresion de las
ideas o la seguridad de los integrantes del Comité.

ARTICULO 12.- En el caso de la suspension definitiva de la sesién, el Presidente citara para su
continuacién dentro de las veinticuatro horas siguientes, o bien, cuando se haya superado la causa
que motivd la suspension.

CAPITULO V
DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULO 13.- Las sesiones que realice el Comité tendran el caracter de ordinarias o
extraordinarias.

|. Seran ordinarias las sesiones que estén programadas en el calendario anual de sesiones,
las cuales se podran cancelar cuando no existan asuntos a tratar.

Il. Seran extraordinarias las sesiones del Comité para tratar asuntos de caracter urgente
debidamente justificados, previa solicitud formulada por el titular de un area requirente o
area contratante.

ARTICULO 14.- Una vez iniciadas las sesiones y/o proceso licitatorio los integrantes del Comité
no podran ausentarse, en caso contrario se asentara en acta un receso por tiempo determinado
qgue no podra ser mayor a tres horas, debiendo continuar la sesion transcurrido el tiempo
autorizado.

CAPITULO VI
FORMALIDADES DE LAS SESIONES

ARTICULO 15.- Las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité se llevaran a cabo con las
siguientes formalidades:

I Se llevaran a cabo cuando asista la mayoria de los miembros con derecho a voz y
voto.

. Los acuerdos derivados de cada sesién se tomaran de manera colegiada por
mayoria de votos de los miembros con derecho a voz y voto y en caso de empate el
Presidente tendra voto de calidad, y los acuerdos se asentaran en el acta respectiva
que sera firmada por los integrantes del Comité al finalizar la misma.

3

lll. Las sesiones solo podran llevarse a cabo cuando esté presente el presidente o su
suplente.

IV. La convocatoria de cada sesién, junto con el orden del dia y los documentos
correspondientes a cada asunto, se entregaran en forma impresa o, de
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preferencia, por medios electronicos a los participantes del Comité cuando menos
con tres dias habiles de anticipacion a la celebracién de las sesiones ordinarias y con
un dia habil de anticipacion para las extraordinarias. La sesién solo podra llevarse a
cabo cuando se cumplan los plazos indicados;

V. Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberan presentarse en el

formato que el Comité considere conveniente, y tratdndose de las solicitudes de
excepcion a la licitacion publica, relacionados con los supuestos previstos en las
fracciones I, lll, VIII, IX segundo parrafo, X, XllI, XIV, XV, XVI, XVII, XVIII y XIX del
articulo 41 de la Ley invariablemente debera contener un resumen de la informacion
prevista en el articulo 71 del Reglamento y la relacién de la documentacién soporte
que se adjunte para cada caso. La solicitud de excepcion a la licitacién publica y la
documentacion soporte que quede como constancia de la contratacion, deberan ser
firmadas por el titular del Area requirente o Area técnica, segun corresponda.

El formato a que se refiere el primer parrafo de esta fraccion, debera estar firmado por
el secretario técnico, quien sera responsable de que la informacion contenida en el
mismo corresponda a la proporcionada por las areas respectivas, y deberd
acompanarse de lo siguiente:

a) Requisicion y dictamen sobre la procedencia para no celebrar Licitacion Publica
debidamente suscrita por el area solicitante para realizarla mediante la
modalidad de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas o Adjudicacion Directa,
segun sea el caso.

Cuando el Comité intervenga en los procedimientos relacionados con las disposiciones
contenidas en el numeral 42 de la Ley, a la invitacion respectiva debera acompanarse
de lo siguiente:

a) Requisicion

b) Copia de los oficios de autorizacion de los recursos emitido por la Secretaria de
Finanzas del Estado de Tabasco, programa anual de adquisiciones actualizado
y tabla de montos maximos de adjudicacion.

c) Oficio donde conste la existencia de suficiencia presupuestal.

d) Investigacion de mercado y soporte documental.

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato a que se refiere
la fraccion anterior debera ser firmado, en la propia sesion, por cada asistente con derecho

M

a Volo.

Cuando de la solicitud de excepciéon a la licitacion publica o documentacion soporte
presentada por el Area requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan, a juicio
del Comité, elementos suficientes, para dictaminar el asunto de que se trate, éste deber3
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ser rechazado, lo cual quedara asentado en el acta respectiva, sin que ello impida que el
asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasion a consideracion del Comité, una
vez que se subsanen las deficiencias observadas o sefialadas por éste.

En ningun caso el Comité podra emitir su dictamen condicionado a que se cumplan
determinados requisitos 0 a que se obtenga documentacién que sustente o justifique la
contratacion que se pretenda realizar.

Los dictamenes de procedencia a las excepciones a la licitacion publica que emita el Comité,
no implican responsabilidad alguna para los miembros del Comité respecto de las acciones
u omisiones que posteriormente se generen durante el desarrollo de los procedimientos de
contratacion o en el cumplimiento de los contratos;

VII. De cada sesion se elaborara acta que sera aprobada y firmada por todos los que hubieran
asistido a ella, a mas tardar en la sesion inmediata posterior. En dicha acta se debera sefialar
el sentido de los acuerdos tomados por los miembros con derecho a voto y, en su caso, los
comentarios relevantes de cada asunto. Los asesores y los invitados, firmaran unicamente
el acta como constancia de su asistencia o participacion y como validacion de /\(\
sus comentarios. La copia del acta debidamente firmada, debera ser integrada en la carpeta
de la siguiente sesion;

VIIl. El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendra un apartado correspondiente al
seguimiento de acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En el punto correspondiente
a asuntos generales, sélo podran incluirse asuntos de caracter informativo;

IX. En la ultima sesion de cada ejercicio fiscal se presentara a consideracion de Comité el
calendario de sesiones ordinarias del siguiente ejercicio.

En la primera sesion ordinaria del ejercicio fiscal se analizara, previo a su difusién en Compra

Net 5.0 y en la pagina de Internet de la dependencia, el programa anual de adquisiciones,
arrendamientos y servicios autorizado, y se aprobaran los rangos de los montos maximos a \
que alude el articulo 42 de la Ley, a partir del presupuesto autorizado a la dependencia para

las adquisiciones, arrendamientos y servicios, y

X.  El contenido de la informacién y documentacion que se someta a consideracion del Comité
sera de la exclusiva responsabilidad del area que las formule.

Xl. Los oficios de invitacién para la sesion que corresponda, deberan ajustarse en cuanto a la
anticipacion con que se entregan, a lo que determina la fraccion IV del numeral 22 del r
Reglamento.

Xll. Cuando se realicen modificaciones al Programa Anual de Adquisiciones, debera presentar 1
un anexo que indique: presupuesto autorizado inicial, partida presupuestal, descripcién

c Ul U CUU U L VU U Al

independientemente de que se indique en el anexo correspondiente;

MANUAL DE




F UNCION PUBL[CA

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS

T\L '\‘;( 0 Y SERVICIOS DE LA SECRETARIA

XIll.

XIV.

XV.

XVI.

XVIL.

Xvili

DE LA FUNCION PUBLICA DEL ESTADO DE TABASCO

El informe trimestral lo suscribira y presentara el titular del area administrativa y presidente
del Comité de la dependencia, en la sesion ordinaria inmediata posterior a la conclusion del
trimestre de que se trate;

En el caso de los procedimientos en la modalidad de invitacién a cuando menos tres
personas que se lleven a cabo con intervencién del Comité, que se funden en lo dispuesto
por los numerales 41y 42 de la Ley, se revisaran en una sesion, las bases de estos procesos
cuando menos con tres dias habiles de anticipacion previos a la entrega de la primera
invitacion;

Las reuniones extraordinarias deberan apegarse a lo que dispone la fraccion |, segundo
parrafo, del articulo 22 del Reglamento.

Respecto a la modalidad de invitacion a cuando menos tres personas, en las invitaciones y
ordenes del dia que se entreguen a los integrantes del Comité, tanto para la revision de
bases como en la presentacion y apertura de proposiciones, se indicara el fundamento legal
en el cual se base este proceso.

En todos los casos cuando se presente un asunto a consideracién del Comité, debera
precisarse el nombre y cargo de quien lo presenta;

.De las actas que se levanten de cada sesion, deberan describir en el apartado

correspondiente primero el orden del dia mencionandose en que consiste cada uno y
posteriormente el desahogo de la misma.

CAPITULO VI
DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ARTICULO 16.- Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 22 y 26, de la Ley, 21 del
Reglamento y demas disposiciones que resulten aplicables, el Comité participara en los
procedimientos de las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, que se lleven
a cabo mediante las siguientes modalidades:

LICITACION POR CONVOCATORIA PUBLICA: Conforme a lo preceptuado en el
segundo parrafo del articulo 26 de la Ley, las adquisiciones, arrendamientos y servicios se
adjudicaran, por regla general, a través de licitaciones publicas, mediante convocatoria
publica, para que libremente se presenten proposiciones, solventes en sobre cerrado, que
sera abierto publicamente, a fin de asegurar al Estado las mejores condiciones disponibles
en cuanto a precio, calidad, financiamiento y oportunidad.

los numerales 22 fracmon II 40, 41 fraccnonesl I, VlII IX segundo parrafo, X, XllI, XIV
XV, XVI, XVII, XVIIl y XIX'y 42 de la Ley, asi como en el anexo 9 del Presupuesto de
Egresos de la Federacion para el gjercicio fiscal 2022, conforme a los montos maximos
establecidos en miles de pesos, sin considerar el |mpuesto al valor agregado & ;
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[ll. ADJUDICACION DIRECTA: Que se deriven de lo descrito en los numerales 22 fraccion I,
40, 41 fracciones |, Ill, VIII, IX segundo parrafo, X, XllI, XIV, XV, XVI, XVII, XVIIl y XIX de
la Ley.

A fin de dar cumplimiento a lo estipulado por el articulo 42 primer parrafo de la Ley, los servidores
publicos que participen en las diversas modalidades para las adquisiciones, arrendamientos y
servicios requeridos, se abstendran de efectuar cualquier modificacion a los limites autorizados o
de fraccionar las adquisiciones, bajo pena de incurrir en responsabilidad.

Se entendera que se fraccionan las compras cuando en las contrataciones involucradas se
presenten las circunstancias descritas en el articulo 74 del Reglamento de la Ley.
TiTULO SEGUNDO
CAPITULO UNICO
RESPONSABILIDADES

ARTICULO 17.- Los integrantes del Comité, deberan acudir a las sesiones que legalmente hayan
sido convocados, en la forma y términos previstos en este Manual.

ARTICULO 18.- Los integrantes del Comité que contravengan las disposiciones de la Ley, su
Reglamento, el presente ordenamiento y las disposiciones legales aplicables, se haran acreedores
a las sanciones previstas por la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

ARTICULO 19.- En los casos no previstos en el presente Manual, se aplicara supletoriamente la
Ley y el Reglamento.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERO. - El presente Manual es de observancia obligatoria para el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de la Funcion Publica del Estado de
Tabasco, y entrara en vigor al dia siguiente de su emision.

Se expide el presente manual para su debida observancia, en la Ciudad de Villahermosa, capital
del Estado de Tabasco, a los treinta y un dias del mes de enero del afio dos mil veintitrés.
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