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INTRODUCCION

El presente instrumento archivistico da cumplimiento a las disposiciones
normativas en materia de organizacion de archivos mediante la elaboracion,
validacion e implementacién de los instrumentos técnicos de control y
consulta archivisticos, que contribuyan a la adecuada y oportuna organizacion,
conservacion y localizacion de los documentos y expedientes, de conformidad
con la naturaleza del archivo y las necesidades del servicio del organismo
publico denominado Secretaria de la Funcion Publica de Tabasco, a través del
Area Coordinadora de Archivos, se elabord la Guia Archivo Documental, con el
objeto de describir las series documentales de los archivos.

Los componentes con que cuenta esta guia, sirven para identificar los
documentos de archivo por medio de su descripcién archivistica, en la que se
establecen los elementos informativos, se identifica el contexto y el contenido
de los expedientes en la unidad de archivo de tramite, asi como los
productores. Esto se logra mediante la identificacidn, analisis, organizacion y
registro de la informacion, tomando como unidad de descripcién las series
documentales de conformidad con el Cuadro de Clasificacion Archivistica.

Este instrumento nos permite hacer visible, la informacion contenida en los
archivos; ya que a través de la descripcidn del contenido y del contexto de los
documentos de archivo, este instrumento archivistico refleja el quehacer de la
institucion, lo que permite a los sujetos obligados:

1. Distinguir la documentacion generada, administrada y resguardada, que se
genera del ejercicio de las funciones y atribuciones de sus unidades
administrativas. '

2. Facilitar la localizacién de los documentos de archivo, contribuyendo al
oportuno acceso a la informacion.

3. Conocer la informacion contenida en las series documentales de sus
unidades administrativas.
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4. Comprender el contexto y el contenido de los documentos de archivo, la
procedencia de éstos y los asuntos o tramites derivados del ejercicio de sus
funciones.

OBJETIVO GENERAL

Generar un instrumento archivistico que facilite la consulta de la informacién
documental para identificar el contexto y contenido de las series
documentales del acervo documental de la Secretaria de la Funcién Publica de
Tabasco.

MARCO NORMATIVO \{

El presente instrumento archivistico estd sustentado en la normativa que a
continuacion se precisa:

Los Lineamientos para la Organizacion y Conservacién de archivos en el /|
articulo décimo cuarto, refiere, que ademads de los instrumentos de control y ( A }
consulta archivisticos, los Sujetos Obligados deberdn contar con la Guia de !
Archivo Documental y el indice de expedientes clasificados como reservados a

que hacen referencia los articulos 70, fraccion XLV y 102 de la Ley General de \\\
Transparencia.

AMBITO DE APLICACION

El presente documento estd dirigido a todo el personal de la Dependencia y las
disposiciones aqui establecidas aplican a todos los expedientes fisicos y/o
electrdnicos de las unidades administrativas.

Este instrumento contiene la descripcion general contenida en las series
documentales, nombre, cargo, direccién y correo electrénico del titular de

cada una de las dreas responsables de la informacion.
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La presente Guia de Archivo Documental se elaboré con fundamento en el articulo 13, de la Ley de Archivos para el Estado de Tabasco, que sefiala que los sujetos
obligados deberén contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniendolos actualizados y
disponibles; y con ello dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 14, de la LAPET.

Archivos de tramite al 31 de diciembre de 2019

BELR AT }L@s archivos de tramite pedientes, provenientes de ?{.as;ﬂcs;g iien
- \_ _._.. ‘ __ ;... }-,ﬁ SRR *Tif E e __-::‘.?ff* e *1 ——
SECRETARIA PARTICULAR _ TR, R T g O R
DIRECCION DE UNIDAD DE APOYO JURIDICO 10
SUBDIRECCION ORGANO INTERNO DE CONTROL 89
DIRECCION DE UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 88
DIRECCION DE UNIDAD DE VERIFICACION E INVESTIGACION GUBERNAMENTAL 98
DIRECCION DE UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO 24
SUBDIRECCION DE UNIDAD DE REGISTRO UNICO DE CONTRATISTAS 1,025
SUBDIRECCION DE UNIDAD DE TRANSPARENCIA )
SUBSECRETARIA DE AUDITORIA A LA GESTION PUBLICA 91
SUBSECRETARIA DE AUDITORIA A LA OBRA PUBLICA 819
DIRECCION GENERAL DE NORMATIVIDAD Y EVALUACION 891
DIRECCION GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS 39
Unidad administrativa SECRETARIA PARTICULAR
Area de procedencia del Archivo SECRETARIA PARTICULAR

Nombre del responsable

Lic. Jacqueline Gonzalez de Dios

Teléfono de oficina

9933104780 ext. 15002

Correo electrénico institucional

sfp.sparticular@tabasco.gob.m x .

Direccién de la institucién

Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000
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DESCRIPCION DE LA SERIE

AL
LA

| CONTIENE DOCUMENTACION RECIBIDA DE INSTITUCIONES DE GOBIERNO | = [——— DIRECCION DE SECRETARIA
|ESTATAL, MUNICIPIOS Y UNIVERSIDADES ESTATALES. PARTICULAR

~ [CONTIENE DOCUMENTACION RECIBIDA DE INSTITUCIONES DE GOBIERNO 2019 18 DIRECCION DE SECRETARIA
FEDERAL. PARTICULAR

Unidad administrativa DIRECCION DE UNIDAD DE APOYO JURIDICO
Area de procedencia del archivo DEPARTAMENTO DE CONSULTA JURIDICA
Nombre del responsable Lic. Jesiis Orlando Camey Segura

Cargo Jefe de Departamento

Teléfono de oficina (993) 310-47-80, ext. 15136

Correo electronico institucional sfp.jdcj@tabasco.gob.m x

Direccidn de la institucién |Av. Paseo Tabasco #1504 C_o_l. Tabasco 2000

DESCRIPCION DE LA SERIE

"~ |DOCUMENTOS RELATIVOS A AMPAROS PENALES, DERECHO DE PETICION E 2019 7 "~ DEPARTAMENTO DE
INTERNOS DE LA SFP. CONSULTA JURIDICA

~ |CONTIENE CARPETAS DE INVESTIGACION EN CONTRA CONTRATISTAS 2019 2 DEPARTAMENTO DE
CONSULTA JURIDICA

|AMPAROS INTERNOS DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA. 2019 1 DEPARTAMENTO DE
CONSULTA JURIDICA

Unidad administrativa SUBDIRECCION ORGANO INTERNO DE CONTROL
Area de procedencia del archivo DEPARTAMENTO DE AUDITORIA 1
Nombre del responsable L.C.F.1. Bertha Alicia Reyes Garcia

Teléfono de oficina (993) 310-47-80, ext. 15030
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Correo electrénico institucional sfp.jdal @tabasco.gob.m x \

Direccién de la institucién 504 Col. Tabasceo 20
: DEPARTAMENTO DE
DOCUMENTACION RELATIVA A AUDITORIA FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA AUDITOR{A
|A LOS RECURSOS ESTATALES; ADMINISTRATIVA A LOS RECURSOS
ESTATALES, 5 AL MILLAR ESTATAL, 5 AL MILLAR FEDERAL Y 5 AL MILLAR
RAMO 33; INTEGRAL A LOS EXPEDIENTES DE LAS CEDULAS EXPEDIDAS : 2
DURANTE ENERO-JULIO DE 2019; Y AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO A LAS : .
AUDITORIAS CONJUNTAS Y DIRECTAS REALIZADAS DURANTE EL EJERCICIO
2018 Y ENERO - JUNIO 2019, ASI COMO EL SEGUIMIENTO A
OBSERVACIONES DE AUDITORIAS REALIZADAS POR LOS ORGANOS B o
EXTERNOS DE CONTROL .
. 2019 74 DEPARTAMENTO DE
CONTIENE ACTAS DE ENTREGA Y R-ECEI:C[ON INTERNAS DE LA SFP 2019. AUDITORIA
; _ : 2019 22 DEPARTAMENTO DE
CONTIENE ACTAS DE ENTREGA Y RECEPCION DE LOS ORGANOS INTERNOS AUDITORIA
|DE CONTROL DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION
|PUBLICA DEL ESTADO DE TABASCO.
| CONTIENE EXPEDIENTES DE VERIFICACION A LAS UNIDADES 2025 10 DEPARTAMENTO DE
ADMINISTRATIVAS QUE INTEGRAN LA SFP 2019. AUDITORIA
CONTIENE EXPEDIENTES DE VERIFICACION AL ORGANO INTERNO DE 2019 . DEPARTAMENFTO DE
CONTROL DE LA SECRETARIA DE FINANZAS 2019. AUDITORIA
T T 2019 2 DEPARTAMENTO DE
| CONTIENE EXPEDIENTE DE REVISION INTEGRAL PARA LA DESIGNACION DE ! AUDITORIA
| DESPACHOS EXTERNOS EN LA SFP Y DE REVISION A LOS PROCESOS DE '
|NOTIFICACION 2019 DERIVADOS DE PROCEDIMIENTOS DE INVESTIGACION.
\ _ A
C\ /i | :
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gc;&mggw:s & He e CONTIENE EXPEDIENTES DE ACLARACIONES, DERIVADOS DE LOS PROCESOS | 2019 3 DEPARTAMENTO DE
el oL P psn DE ENTREGA RECEPCION 2019 AUDITORIA
ENTREGAS RECEPCION.
Unidad administrativa SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Area de procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
Nombre del responsable L.A. Alma Patricia Lépez Vidal
Teléfono de oficina (993) 310-47-80, ext. 15165
Correo electronico institucional sfp.jdrm@tabasco.gob.mx -
Direccidn de la institucién Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000
SUBSECCION DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES CLAVE SCEA9
SERIE . CLAVE DESCRIPCION DE LA SERIE ANODELA | CANTIDAD | UBICACION FISICA
ik st B £5 ¢ i SERIE | EXPEDIENTES | ,
5 AL MILLAR FEDERAL r 3C.1.1.1.01 |CONTIENE DOCUMENTACION RELATIVA DEL 5 AL MILLAR FEDERAL POR 2019 4 DEPARTAMENTO DE
B 2 R | 'R ESTRES. RECURSOS MATERIALES
VICOP RAMO 33 | 1 3C.1.1.1.02 [CONTIENE ARCHIVOS RELACIONADOS AL PROGRAMA VICOP RAMO 33 POR 2019 3 DEPARTAMENTO DE
AT e S QI NEIAETRES RECURSOS MATERIALES
VICOP ESTATAL  3C.1.1.1.03 |CONTIENEN INFORMACION SOBRE EL PROGRAMA VICOP ESTATAL POR 2019 3 DEPARTAMENTO DE
Wik AR, || RIMESTRES. RECURSOS MATERIALES
1FOS 3C.1.1.1.04 |CONTIENE DOCUEMNTACION RELATIVA AL PROGRAMA IFOS POR 2019 4 DEPARTAMENTO DE
B (N | R!VIESTRES. RECURSOS MATERIALES
CORRESPONDENCIA | 3€.1.1.1.05 |[CONTIENE DOCUMENTACION EXTERNA ENVIADA RESPECTO A REQUISICION 2019 2 DEPARTAMENTO DE
EXTERNA ENVIADA ! DE MATERIALES Y UTILES CONSUMIBLES Y REQUISICION DE VESTUARIO Y RECURSOS MATERIALES
r |UNIFORMES.
LICTACIONES '3C.1.1.1.06 |CONTIENE DOCUMENTACION RELATIVA A LICITACIONES FEDERALES Y 2019 2 DEPARTAMENTO DE
Foeuy £ IR E5TATALES. RECURSOS MATERIALES

Unidad administrativa

DIRECCION DE UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Area de procedencia del Archivo

SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

Nombre del responsable

L.C.P. Yoly Georgina Herndandez Rodriguez

Teléfono de oficina

933-3-10-47-80 EXT. 15162

Correo electrénico institucional

sfp.dgarf@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucion
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Prol. de Paseo Tabasco No. 1504, Tabasco 2000
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DESCRIPCION DE LA SERIE

ESTATAL 3%.

CONTIENE ESTADOS FINANCIEROS DE SECOTAB, SFP, CUENTA PUBLICA,
EXPEDIENTES DE ENTERO RETENCIONES ISR, RECALCULO ISR, IMPUESTO 2019 6

SUBDIRECCION DE RECURSOS

FINANCIEROS, PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

CONTIENE INFORMES 1, 2 y 5 AL MILLAR FEDERAL ' 2019 1

SUBDIRECCION DE RECURSOS
FINANCIEROS, PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

\
|CONTIENE EXPEDIENTES DE No. DE CUENTAS BANCARIAS DE

|HONORARIOS.

PROVEEDORES Y VIATICOS Y TRANSFERENCIAS DE GASTOS Dj CAMINO Y 2019 2

:

SUBDIRECCION DE RECURSOS
FINANCIEROS, PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

|CONTIENE EXPEDIENTES DE BANCOS 2019 1

SUBDIRECCION DE RECURSOS
FINANCIEROS, PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

|CONTIENE EXPEDIENTES DE COMITE DE COMPRAS, CONTROL INTERNO. 2019 2

SUBDIRECCION DE RECURSOS
FINANCIERCS, PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

|CONTIENEN EXPEDIENTE DE DISPERSION DE NOMINAS 2019 1

SUBDIRECCION DE RECURSOS
FINANCIEROS, PRESUPUESTO Y
CONTARBILIDAD

CONTIENE EXPEDIENTES DE RECURSOS DEL 5 AL MILLAR ESTATAL Y
|FEDERAL, 1y 2 AL MILLAR FEDERAL DE DIVERSOS PROGRAMAS, ENTERO 5 2019 3
AL MILLAR VICOP DEPENDENCIAS.

|FINANCIEROS, PRESUPUESTO Y

SUBDIRECCION DE RECURSOS

CONTABILIDAD..

CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA A LA SECRETARIA DE FINANZAS,

CIRCULARES. s =

SUBDIRECCION DE RECURSOS
FINANCIEROS, PRESUPUESTO Y

CONTABILIDAD

Unidad administrativa

SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

Area de procedencia del Archivo

DEPARTAMENTO DE REGISTRO CONTABLE Y CONTROL PRESUPUESTAL

Nombre del responsable

Teléfono de oficina

L.C.P. Ermicenda Mancilla Mancilla ‘
933-3-10-47-80 EXT. 15162 ‘

Correo electrénico institucional

sfp.contabilidad@outlook.com




Direccion de la institucidn Prol de Paseo Tabasco No 1504 Tabasco 2000
DESCRIPClﬁN DE LA SERIE
2019 | 2 | DEPART DE.
CONTlENE DOCUMENTACION DE SOLVENTACIONES Y SEGUIMIENTO A REGIS TRROAE/ZQEIL\[':;)BL;Y
OBSERVACIONES DE AUDITORIAS ASF Y AUDITORIAS OIC. o e
7777777 CONTROL -~ -
2019 3 DEPARTAMENTO D
CONTIENE EXPEDIENTES DE CONCILIACiONES BANCARIA‘; ENE-DIC, REGISTRO C (IJ‘N TABLISY
|REPORTE DE ALMACEN ENE-DIC, EXPEDIENTE DE ACTIVOS F[.IOS
) CONTROL
‘ 2019 7 DEPARTAMENTO DE
CONTIENE POLIZAS CONTABLES REFERENTE A POLIZAS DE ADECUACIONES REGISTRO CONTABLE Y
PRESUPUESTALES, POLIZAS DE INGRESO, DIARIO Y EGRESOS DEL RECURSO CONTROL
ESTATAL, POLIZAS DE INGRESO, DIARIO Y EGRESOS DEL RECU‘RSO VICOP, PRESUPUESTAL
|POLIZAS DE INGRESO, DIARIO Y EGRESOS DEL RECURSO VICO‘ RAMO 33,
POLIZAS DE INGRESO, DIARIO Y EGRESOS DEL RECURSO FEDERAL RAMO
128, POLIZAS DE INGRESO, DIARIO Y EGRESOS DEL RECURSO F#DERAL 5 AL
MILLAR FEDERAL, POLIZAS DE INGRESO, DIARIO Y EGRESOS DEL RECURSO
FEDERAL 1Y 2 AL MILLAR.
\
Unidad administrativa SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD
Area de procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Nombre del responsable M.A.P. Laura Angélica Morales Guzman ‘ 5
Teléfono de oficina 933-3-10-47-80 EXT. 15162 } _
Correo electrénico institucional sfp.drf@tabasco.gob.mx ‘ R R e,
Direccion de la institucion Prol. de Paseo Tabasco No 1504, Tabasco 2000
DESCRIPCION DE I.ASERIE '
|CONTIENE DOCUMENTACION RELATIVA AL PRESUPUESTO INICIAL(CONTRALORIA),
|PRESUPUESTO AUTORIZADO(FUNCION PUBLICA), SOLICITUDES DE ADECUACIONES DEPARTAMENTO DE
PRESUPUESTALES, ADECUACIONES AUTORIZADAS, ANTEPROYECTO DE EGRESOS Y RECURSOS FINANCIEROS
LEY DE INGRESOS Y PROYECCIONES.
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|CONTIENE DOCUMENTACION RELATIVA A CONCILIACIONES PRESUPUESTALES Y| 2019 DEPARTAMENTO DE
| AUTOEVALUACION. RECURSOS FINANCIEROS
2019 '
ESTA INTEGRADA POR DOCUMENTOS RELATIVOS A DESPACHOS EXTERNOS. JDEPABTAMENTODE.
- RECURSOS FINANCIEROS
‘ 2019 RN
CONTIENEN DOCUMENTOS EN RELACION A CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y :
ENVIADA A LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION E  INNOVACION DEPARTAMENTO DE
|GUBERNAMENTAL, CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA A LA SECRETARIA DE RECURSOS FINANCIEROS
FINANZAS Y CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA A COPLADET.
Unidad administrativa DIRECCION DE UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Area de procedencia del Archivo SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS
Nombre del responsable Psic. Marisol Pérez Lopez
Teléfono de oficina (993) 310-47-80, ext. 15163
Correo electrénico institucional |sfp.dgarh@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucion Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000

. )k RIS

y base, bajas de personal asimilables a salarios ramo 28 y bajas asimilables
a salarios Ramo 33. ]

| Consta de los expediente de personal como :bajas de personal de confianza

~ SUBDIRECCION DE
 RECURSOS HUMANOS

~ [Se concentra lo relativo a Néminas de : Confianza y Base, Honorarios Ramo

2019 ' SUBDIRECCION DE
28, Honorarios Ramo 33, Ajuste Complementario, Bono de Desempefio por RECURSOS HUMANOS o
Compensacion, Pensién Alimenticia, Reintegros Confianza, Base; ~ g
Reintegros Honorarios, Comprobante Fiscal digital por internet (CFDI'S) de
los servidores publicos.
~ |Consta de los expedientes de personal como: justificantes, licencias 2019 SUBDIRECCION DE
medicas, vacaciones y descuentos FONACOT. RECURSOS HUMANOS
|Integra todos los documentos de solicitudes de acceso a la informacién 2019 SUBDIRECCION DE
|ptblica, plataforma nacional de transparencia. RECURSOS HUMANOS
Contiene cédulas de Identificacién de los Servidores Publicos 2019 SUBDIRECCION DE

RECURSOS HUMANOS
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Consta de listado del perosonal que participa en capacitaciones 2019 1 SUBDIRECCION DE
- : ‘RECURSOS HUMANOS‘
i ‘ Contiene Cartas de Presentacién y Aceptacién; Reportes Mensuales de las 2019 2 SUBDIRECCION DE
Précticas Profesionales y/o Servicios Profesionales y Carta de Terminacién. RECURSOS HUMANOS
i Contiene documentacion enviada a instituciones de Secretaria de Finanzas, 2019 2 SUBDIRECCION DE
Secretaria de Administracién e Innovacién Gubernamental, Instituto de RECURSOS HUMANOS
Seguridad Social del Estado de Tabasco.
[ Esta integrado por documentacion recibida de dependencias como: 2019 3 SUBDIRECCION DE
|Secretaria de Finanzas, Secretaria de Administracién e Innovacién RECURSOS HUMANOS
I Gubernamental, Instituto de Seguridad Social del Estado de Tabasco.

Unidad administrativa  |DIRECCION GENERAL DE LA UNIDAD DE VERIFICACION E INVESTIGACION GUBERNAMENTAL
Area de procedencia del Archivo DIRECCION GENERAL DE LA UNIDAD DE VERIFICACION E INVESTIGACION GUBERNAMENTAL
Nombre del responsable Dr. Esmélin Sudrez Oropeza
Teléfono de oficina (993) 310-47-80, ext. 15131 \
Correo electrénico institucional sfp.uvig@tabasco.gob.mx
Direccién de la institucién Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000

SUBSECCION |  DIRECCION GENERAL DE LA UNIDAD DE VERIFICACION E INVESTIGACION ~ CLAVE iR

' ; GUBERNAMENTAL T E

DESCRIPCION DE LA SERIE

" QUEJAS DE INICIO POR CIUDADANOS PARTICULARES 2019 DIRECCION GENERAL DE LA
UNIDAD DE VERIFICACION E
INVESTIGACION
H GUBERNAMENTAL
: EVOLUCION PATRIMONIAL, JUICIOS DE AM PAROS, MINUTARIO DE 2018 19 DIRECCION GENERAL DE LA
|EVOLUCIONES PATRIMONIALES, IRREGULARIDADES DETECTADAS. UNIDAD DE VERIFICACION E
. , INVESTIGACION
GUBERNAMENTAL
\
|Unidad administrativa | DIRECCION GENERAL DE LA UNIDAD DE VERIFICACION E INVESTIGACION GUBERNAMENTAL

]



~ |CONTIENE SOLICITUDES DE TELEFONOS E IMPRESORAS, NOBREAK, EQUIPO
|DE COMPUTO.

2019

Area de procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE CONTROL DE \!EHICULOS OFICIALES
Nombre del responsable Lic. Santiago Montero Jerénimo
Teléfono de oficina (993) 310-47-80, ext. 15131
Correo electrénico institucional sfp.jdvv@tabasco.gob.mx
Direccién de la institucion Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000
BSECCION | E ENTO DE CONTROL DE VEHICULOS OFICIALES
DESCRIPCION DE LA SERIE
Minutas de instituciones estatales y federales. 2019 43 DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE VEHICULOS
| OFICIALES
Autonzacsones para la circulacion de vehiculos oficiales de instituciones del 2019 28 DEPARTAMENTO DE
Gobierno del Estado de Tabasco. CONTROL DE VEHICULOS
OFICIALES
|Contiene el calendario de circulacion de vehiculos oficiales del gobierno del 2019 4 DEPARTAMENTO DE
|estado de Tabasco. CONTROL DE VEHICULOS
| OFICIALES
Unidad administrativa DIRECCION DE UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO
Area de procedencia del archivo DEPARTAMENTO OPERATIVO 2
Nombre del responsable Lic. José Miguel Ocafia Martinez
Cargo Jefe de Departamento
Teléfono de oficina (993) 310-47-80, ext. 15151
Correo electrénico institucional sfp.uati@tabasco.gob.m x
Direccién de la mstutucu:’m Av Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000
sussscmérm gk .. .. DEE

EXPEDIENTES

|CONTIENE SOLICITUDES DE SOPORTE TECNICO SOBRE EQUIPO DE
{COMPUTO, IMPRESORAS, TELEFONOS Y REDES.
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EXPEDIENTES




CONTIENE SOLICITUDES DE DISEROS DE BANERS, CONSTANCIAS, EDICION 2019
|DE viDEOS.

EXPEDIENTES

Unidad administrativa

DIRECCION DE UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

Area de procedencia del archivo

Nombre del responsable

DEPARTAMENTO DE BASES DE DATOS Y SISTEMAS
Tec. Manuel Zetina Pérez ‘

Cargo

Jefe de Departamento

Teléfono de oficina

(993) 310-47-80, ext. 15151

Correo electrénico institucional

sfp.uati@tabasco.gob.m x s \

Direccién de la institucién

Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000

].

| CONTIENE INVITACION Y ASISTENCIA A LICITACIONES

DE DATOS Y SISTEMAS

~[CONTIENE SOLICITUDES DE PUBLICACION DE PROCESO DE LICITACIONES, 2019
INCIDENCIAS, DE DEPENDENCIAS Y MUNICIPIOS

DEPARTAMENTO DE BASES
DE DATOS Y SISTEMAS

CONTIENE DOCUMENTOS DE CAMBIO DE RESPONSABLES DE UC, OFICIOS 2019
DE INCIDENCIAS DE DEPENDENCIAS Y MUNICIPIOS

DEPARTAMENTO DE BASES
DE DATOS Y SISTEMAS

'\ CONTIENE DOCUMENTACION DEL PLAN ANUAL DE TRABAJO, PROGRAMA 2019
[DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI), PROGRAMA DE TRABAJO DE
| ADMINISTRACION DE RIESGOS (PTAR) Y COCODI

DEPARTAMENTO DE BASES
DE DATOS Y SISTEMAS

~ |ACTAS COMITE DE ETICA, LINEAMIENTOS VIGENTES, CONTRATISTAS 2019
VIGENTES, CONVOCATORIAS, CINCO AL MILLAR MENSUAL Y TRIMESTRAL Y
PUBLICACIONES DIVERSAS.

DEPARTAMENTO DE BASES
DE DATOS Y SISTEMAS

"[PADRON DE SERVIDORES PUBLICOS, ENLACES DE DEPENDENCIAS, CEDULAS| 2019
| DECLARANET, REPORTES RELACIONADOS A LA DECLARACION D
SITUACION PATRIMONIAL.

EXPEDIENTES

) ) L &



|DESARROLLO DE SISTEMAS ELECTRONICOS, MODIFICACIONES,
|AMPLIACIONES, USUARIO Y CONTRASENA

2019

EXPEDIENTES

Unidad administrativa

UNIDAD DE REGISTRO UNICO DE CONTRATISTAS

Area de procedencia del Archivo

UNIDAD DE REGISTRO UNICO DE CONTRATISTAS

Nombre del responsable

ING. NORA ESTELA AGUILAR ORTIZ

Teléfono de oficina

993 3104780, EXT. 15040

Correo electrénico institucional

sfp.suruc@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucion

Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.

SUBSECCION UNIDAD DE REGISTRO UNICO DE CONTRATISTAS CLAVE 45.1.1
NOMBRE DE LASERIE | C DESCRIPCION DE LA SERIE "ANODELA | CANTIDADDE |  UBICACION FISICA
EXPEDIENTES NO 45.1.1.01 DOCUMENTACION POR TRAMITES DE LAS EMPRESAS PARTICULARES Y NO 2019 120 SUBDIRECCION DE LA
SOLVENTADOS TERMINARON SU REGISTRO. “UNIDAD DEREGISTRO . _
UNICO DE CONTRATISTAS
INSCRIPCION 4$.1.1.02 DOCUMENTACION DE LAS EMPRESAS PARTICULARES QUE DESEAN 2019 524 SUBDIRECCION DE LA
OBTENER SU CEDULA. UNIDAD DE REGISTRO
UNICO DE CONTRATISTAS
REVALIDACION 45.1.1.03 DOCUMENTACION DE LAS EMPRESAS PARTICULARES QUE DESEAN 2019 244 SUBDIRECCION DE LA
RATIFICAR O CONFIRMAR SU REGISTRO. UNIDAD DE REGISTRO
UNICO DE CONTRATISTAS
MODIFICACION MENOR 45.1.1.04 DOCUMENTACION DE LAS EMPRESAS PARTICULARES QUE DESEAN 2019 9 SUBDIRECCION DE LA
COMUNICAR UN CAMBIO EN SUS DATOS GENERALES. UNIDAD DE REGISTRO
UNICO DE CONTRATISTAS
AUMENTO DE CAPITAL 45.1.1.05 DOCUMENTACION DE LAS EMPRESAS PARTICULARES QUE DESEAN 2019 30 SUBDIRECCION DE LA
AMPLIAR SU CAPITAL. ‘ UNIDAD DE REGISTRO
| UNICO DE CONTRATISTAS
AUMENTO DE 45.1.1.06  |DOCUMENTACION DE LAS EMPRESAS PARTICULARES QUE ACREDITARON 2019 48 SUBDIRECCION DE LA
ESPECIALIDAD CON LA DOCUMENTACION QUE SOPORTA LAS ESPECIALIDADES UNIDAD DE REGISTRO
SOLICITADAS. UNICO DE CONTRATISTAS
AUMENTO DE 45.1.1.07 |DOCUMENTACION DE LAS EMPRESAS PARTICULARES QUE REALIZARON LOS 2019 2 SUBDIRECCION DE LA
ESPECIALIDAD Y CAPITAL DOS TRAMITES AL MISMO TIEMPO. UNIDAD DE REGISTRO
UNICO DE CONTRATISTAS
EXPEDIENTES EN 45.1.1.08  |EXPEDIENTES DE LAS EMPRESAS PARTICULARES QUE INCURRIERON CON 2019 31 SUBDIRECCION DE LA
PROCEDIMIENTOS DOCUMENTACION PRESUNTAMENTE FALSA. UNIDAD DE REGISTRO
LEGALES UNICO DE CONTRATISTAS
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ACTAS 45.1.1.09 DOCUMENTACION DE VERIFICACIONES E INSPECCIONES REALIZADAS POR 2019 3 SUBDIRECCION DE LA
CIRCUNSTANCIADAS DE LA UNIDAD. UNIDAD DE REGISTRO
VISITAS DOMICILIARIAS UNICO DE CONTRATISTAS
OFICIOS Y OTROS 45.1.1.10 DOCUMENTACION GENERADA EN LA UNIDAD. 2019 8 SUBDIRECCION DE LA
UNIDAD DE REGISTRO
UNICO DE CONTRATISTAS
CONTROL INTERNO 45.1.1.11 COPIAS DE CEDULAS GENERADAS EN LA UNIDAD. 2019 6 SUBDIRECCION DE LA
RELACIONES DE EXPEDIENTES ENVIADOS. UNIDAD DE
REPORTES DE ACTIVIDADES ; REG+AS5:J24STRO UNICO DE
TARJETAS INFORMATIVAS. |- CONTRATISTAS
Unidad administrativa SUBDIRECCION DE UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Area de procedencia del Archivo SUBDIRECCION DE UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Nombre del responsable Lic. Mariana Guadalupe Priego Cortes ‘
Teléfono de oficina (993) 310-47-80, ext. 15133
Correo electrdnico institucional sfp.udt@tabasco.gob.mx
Direccion de la institucion Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000
SUBSECCION | SUBDIRECCION DE UNIDAD DE TRANSPA
: A BNl DESCRIPCION DE LA SERIE.
|Esta serie contiene solicitudes de acceso a la informacion y oficios a % | SUBDI RECCION DE
|unidades administrativas. UNIDAD DE
' TRANSPARENCIA
|Contiene actualizaciones trimestrales, semestrales y anuales; dictdmenes 2019 3 SUBDIRECCION DE
|de verificaciones diagnésticas y denuncias. - |UNIDAD DE
TRANSPARENCIA
' |Contiene actas de Comité de Transparencia. 2018 1 |SUBDIRECCION DE
UNIDAD DE: -
| TRANSPARENCIA
' Avisos de privacidad, Acuerdos de Responsabilidades v Bases de Datos 2019 3 SUBDIRECCION DE
|Personales. UNIDAD DE
|TRANSPARENCIA




Unidad administrativa SUBSECRETARIA DE AUDITORIA DE LA GESTION PUBLICA

Area de procedencia del Archivo SUBSECRETARIA DE AUDITORIA DE LA GESTION PUBLICA

Nombre del responsable L.C.P. Demetrio MORALES Cano

Teléfono de oficina 993104780 ext. 15050

Correo electrénico institucional sfp.sagp@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucion Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000
SUBSECCION JBSECRETARIA DE AUDITORIA DE LA GESTION PUBLICA

DESCRIPCION DE LA SERIE

SuB RIA DE
AUDITORIA DE LA
GESTION PUBLICA

~ [CORRESPONDENCIA GENERADA EN LAS DIFERENTES AREAS ADSCRITAS Y DE|
LA PROPIA SUBSECRETARIA

Unidad administrativa SUBDIRECCION DE AUDITORIA SECTOR A
Area de procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE AUDITORIA SECTOR A-2
Nombre del responsable L.C.P. Isabel Rosario Pinacho Aguilar
Teléfono de oficina (993) 310-47-80, ext. 15070
Correo electrénico institucional sfp.dasa2@tabasco.gob.mx
Direccién de la institucién Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000
SECCIO il _DEPARTAMENTO DE AUDITORIA SECTORA-2
DESCRIPCION DE LA SERIE o
~ [CONTIENE SOLVENTACIONES DE AUDITORIAS DE INSTITUCIONES DE I~ & | DEPARTAMENTODE
AUDITORIA SECTOR A-2
CONTIENE PAPELES DE TRABAJO DE AUDITORIAS FEDERALES DE LA 2019 3 DEPARTAMENTO DE
SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA AUDITORIA SECTOR A-2
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| CONTIENE DOCUMENTACION COMPROBATORIA SOBRE PAPALES DE 2019 4 DEPARTAMENTO DE
| TRABAJO, Y DOCUMENTACION SOLVENTATORIA. AUDITORIA SECTOR A-2

[CONTIE DOCUMENTACION SOBRE LA AUDITORIA FORTAMUN, FISMDF Y 2019 4 DEPARTAMENTO DE
|EXPEDIENTE DE SOLVENTACION. - AUDITORIA SECTOR A-2 -

Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE CONTROL Y AUDITORIA PUBLICA.
Area de procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE AUDITORIA SECTOR B1
Nombre del responsable L.C.P. ARTURO RUEDA VAZQUEZ
Teléfono de oficina _ (993) 31047 80
Correo electrénico institucional cparturo_rv(@hotmail.com
Direccién de la institucién Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000
UBSECCION DEPARTAMENTO DE AUDITORIA SECTOR B1 E

DESCRIPCION DE LA SERIE

|CONTIENE SOPORTES DOCUMENTALES DE RECIBOS DE LORMATOS
|UNICOS DE FORMAS VALORADAS ENTREGADAS A LAS OFICIALIAS DEL
ESTADO DE TABASCO COMO PARTE DE LAS SOLVENTACION DE LA
|AUDITORIA SFP/DGCAP/B1/017/2019

DEPARTAMENTO DE
AUDITORIA SECTOR B-1

Unidad administrativa SUBSECRETARIA DE AUDITORIA DE LA GESTION PUBLICA ,

Area de procedencia del Archivo SUBDIRECCION DE CONTRALORIA SOCIAL : . - e
Nombre del responsable Susana Pérez Pérez ' :
Teléfono de oficina 9933-10-47-30 ext. 15060

Correo electronico institucional sfp.scs@tabasco.gob.mx

Dlrecc:én dela lnst:tuclén Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000

B sussacm |5 ~ SUBDIRECCION DE CONTRALORIA SOCIAL

|DESCRIPCION DE LA SERIE




| Contiene expedientes de las evaluaciones de la calidad de los servicios que , :
se realizaron a las dependencias y entidades del poder ejecutivo del estado. 568 . _lsu BDIRECCION. . _ DE
' ‘ CONTRALORIA SOCIAL.
£ Contiene expedientes de quejas de ciudadanos, relacionadas con obras,
servicios estatales, federales y municipales en el marco de los acuerdos de -
colaboracién, expedientes de denuncias canalizadas a Iaé instancias
competentes, asi como un expediente del monitoreo de los buzones 2019 3 SUBDIRECCION DE
instalados en las dependencias y entidades del poder ejecutivo del estado. CONTRALORIA SOCIAL
5 J 7
Contiene expedientes de verificaciones realizadas a programas de
desarrollo social, respecto a la normatividad aplicada en materia de 2019 5 SUBDIRECCION DE
contraloria social, CONTRALORIA SOCIAL
Contiene expedientes de los programas o fondos federales en los que se
|realizaron actividades de promocién de contraloria social. 2019 19 SUBDIRECCION DE
' CONTRALORIA SOCIAL
7! Contiene expedientes de los programas o acciones estatales en los que se
|realizaron actividades de promocién de contraloria social. 2019 5 SUBDIRECCION DE
' CONTRALORIA SOCIAL
Contiene expedientes de diversas actividades donde se fomenta la difusién 3
de acciones y programas de prevencion de la corrupcién. 2019 P SUBDIRECCION. DE
CONTRALORIA SOCIAL
Contiene expedientes relacionados con la mejora regulatori ) ' iy
simplificacion Fc:le trdmites y servicios. J ¢ - 2019 3 SUBDIRECC|6N- OF
| e CONTRALORIA SOCIAL
Ccntiene expedientes relacionados con auditorias en materia de _
|participacién ciuadana y contraloria social. 2019 q SUBDIRECCION DE
CONTRALORIA SOCIAL
0

S



Contiene expedientes de las actividades derivadas de los convenios,

|federal, auténomos o municipal.

‘ il a8 3 SUBDIRECCION- - DE

CONTRALORIA SOCIAL

|Contiene expedientes con diversos temas derivado del cumplimiento de las
obligaciones inherentes a la Subdireccién, como transparencia y acceso a SUBDIRECCION DE

la informacién plblica, informes, cuestionarios, etc. 2019 6 CONTRALORIA SOCIAL
Contiene oficios enviados y recibidos de diversas dependencias y entidades
|de los tres 6rdenes de gobierno. 2019 1 SUBDIRECCION DE
CONTRALORIA SOCIAL

Unidad administrativa Subsecretaria de Auditoria a la Obra Publica
Area de procedencia del archivo Subsecretaria de Auditoria a la Obra Publica
Nombre del responsable Ing. Rodolfo Arturo Anlehu Zapata
Cargo Subsecretario
Teléfono de oficina (993) 310-47-80, ext. 15121
Correo electrénico institucional rodolfoarturoaniehu@tabasco.gob.mx
Direccion de la institucién Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000
SUBSECCION | ead DE AUDITORIA A LA OBRA PUBLICA F

- SUBSECRETARIA DE
AUDITORIA A LA OBRA

" |CARPETAS DE REUNIONES DE LOS COMITE DE OBRAS DEL INVITAB, ITIFE,
|CORESE, JEC, CEMATAB, AYTTO. DEL CENTRO.

| PUBLICA
% CARPETA DE CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE DIVERSAS DEPENDENCIAS 2019 1 SUBSECRETARIA DE
: AUDITORIA A LA OBRA
PUBLICA

Unidad administrativa Subsecretaria de Auditoria a la Obra Piblica
Area de procedencia del archivo Direccion de Fiscalizacién, Auditoria y Supervisién
Nombre del responsable Ing.Jorge Antonio Chavez Rivera
Cargo Director ;




Teléfono de oficina

(993) 310-47-80, ext. 15124

Correo electrénico institucional

sfp.dfas@tabasco.gob.mx '

Direccidn de la institucion

Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000

| CONTIENE DOCUMENTACION RECIBIDA DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS

_ } DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TABASCO

1z

UPERVISION

DIRECCION
FISCALIZACION, AUDITORIA
Y SUPERVISION

Unidad administrativa

DIRECCION DE FISCALIZACION, AUDITORIA Y SUPERVISION

Area de procedencia del Archivo

DEPARTAMENTO DE CONTROL DOCUMENTAL

Nombre del responsable

ING. JOSE LUIS JIMENEZ LEON ‘

Teléfono de oficina 9933104780
Correo electrénico institucional sfp.depto.cd@tabasco.gob.mx

Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000

Direccién de la institucién

_ DEPARTAMENTO DE CONTROL DOCU

DESCRIPCION DE LA SERIE

SEGOB,ASF, CNPC, SOTOP, TESORERIA JUDICIAL, CEAS Y LA JEC.

CONTIENE OFICIOS VARIOS,5 AL MILLAR DE DEPENDENCIAS, TESORERIA DEPARTAMENTO DE |
JUDICIAL, FINANZAS, INVITAB Y SOTOP. CONTROL DOCUMENTAL

|CONTIENE OFICIOS VARIOS 5 AL MILLAR DE MUNICIPIOS COMO 2019 DEPARTAMENTO DE
|CARDENAS,CENTLA,CENTRO, JALPA DE MENDEZ, JONUTA, NACAJUCA, CONTROL DOCUMENTAL

[PARAISO, TACOTALPA, TEAPA, TENOSIQUE, CUNDUACAN, EMILIANO
ZAPATA, HUIMANGUILLO.

" CONTIENEN OFICIOS RECIBIDOS EXTERNOS,INFORME DE AVAN(jES FISICOS 2019 DEPARTAMENTO DE
|Y FINANCIEROS, DE DEPENDENCIAS COMO ITIFE, CEAS E INVITAB. CONTROL DOCUMENTAL

~ [CONTIENE OFICIOS RECIBIDOS EXTERNOS DE DEPENDENCIAS COMO 2019 DEPARTAMENTO DE

CONTROL DOCUMENTAL




CONTIENE CORRESPONDENCIA RECIBIDA DE LOS MUNICPIOS BALANCAN, 2019 2 DEPARTAMENTO DE

| CENTLA, CENTRO, CUNDUACAN, EMILIANOZ ZAPATA, HUIMANGUILLO CONTROL DOCUMENTAL
JALPA DE MENDEZ, JONUTA, MACUSPANA, NACAJUCA, PARAISO,
[TACOTALPA, TEAPA.

|CONTIENE OFICIOS GENERADOS A LOS 17 MUNICIPIOS DE TABASCO 2018 1 DEPARTAMENTO DE
BALANCAN,CARDENAS, CENTLA, CENTRO, COMALCALCO, CUNDUACAN CONTROL DOCUMENTAL
[EMILIANO ZAPATA, HUIMANGUILLO, JALAPA, JALPA DE MENDEZ‘ JONUTA,
|MACUSPANA, NACAJUCA, PARAISO, TACOTALPA, TEAPA, TENOSIQUE.

" |OFICIOS GENERADOS A DEPENDENCIAS COMO CEAS, SOTOP, JEC, INJUDET, 2019 1 DEPARTAMENTO DE
ITIFE,INVITAB, T.S.J., SECRETARIA FINANZAS, SRIA. DE GOBIERNO, SRIA. DE CONTROL DOCUMENTAL
BIENESTAR, SUSTENTABILIDAD, CAMBIO CLIMATICO, ISSET, S.5.P.

Unidad administrativa DIRECCION DE FISCALIZACION, AUDITORIA Y SUPERVISION

Area de procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO s

Nombre del responsable FLORENTINO DE LA ROSA NARANJO ‘ -

Teléfono de oficina (993) 310-47-80, ext. 15170 ‘

Correo electrénico institucional sfp.depto.ppp@tabasco.gob.mx \

Direccion de la institucion Av. Paseo Tabasco #1504 Col Tabasco 2000 _ A
- SUBSECCION 1 DEPARTAMENTO DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO - CLAVE R A

DESCRIPCION DE LA SERIE

[CONTIENE LICITACIONES DE CONTRATOS DE OBRA PUBLICA 2018 | 770 [oeeartAmentooE

PLANEACION, PROGRAMACIGN Y
i PRESUPUESTO
~|CONTIENE NOTIFICACIONES DIVERSAS DE LICITACIONES 2019 13 DEPARTAMENTO DE
PLANEACION, PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO
|
Unidad administrativa Direccidn de Fiscalizacién, Auditoria y Supervisién
Area de procedencia del archivo Subdireccién de Fiscalizacion y Auditoria

“éé«:% , 7@/ ] / 7 X %




oo

Nombre del responsable

M. en Aud. José del Carmen Romero Martinez

Cargo

Subdirector

Teléfono de oficina

(993) 310-47-80, ext. 15125

Correo electrénico institucional

sfp.sa@tabasco.gob.mx

Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000

Direccidn de la institucion

_SUBDIRECCION DE FISCALIZACION Y AUDITORIA

— |CORRESPONDENCIAS RECIBIDAS DE LA SFP ESTATAL, AUDITORIA SUPERIOR |
| DE LA FEDERACION, OSFE, ITIFE Y OFICIOS DE VARIAS DEPENDENCIAS.

65.1.1.2

" SUBDIRECCION DE
FISCALIZACION Y
AUDITORIA

Unidad administrativa

SUBDIRECCION DE FISCALIZACION ® AUDITORIA

Area de procedencia del archivo

DEPARTAMENTO DE AUDITORIA

Nombre del responsable

ING. OSCAR HERNANDEZ MARTINEZ

Cargo

Jefe de Departamento

Teléfono de oficina

(993) 310-47-80, ext. 15122

Correo electrénico institucional

sfp.depto.auditoria@tabasco.gob.mx

Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000

Direccion de la institucion
_ SUBSECCION |

__DEPARTAMENTO DE AUDITORIA cal,

| CONTIENE EXPEDIENTES DE AUDITORIA DE LA SECRETARIA DE

6S.1.1.2

" DEPARTAMENTO DE

ORDENAMIENTO TERRITORIAL Y OBRAS PUBLICAS Y DEL H. AUDITORIA
:1] AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE EMILIANO ZAPATA
s
Unidad administrativa DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y EVALUACION
Area de procedencia del Archivo DIRECCION DE NORMATIVIDAD Y EVALUACION
Nombre del responsable C. Fernando Morales Borbén
Teléfono de oficina (993) 310-47-80, ext. 15091
Correo electrénico institucional sfp.dgne@tabasco.gob.mx
Direccion de la institucién Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000
SUBSECCION | DIRECCION GENERAL DE NORMATIVIDAD Y EVALUACION | CLAVE | 75.1




DESCRIPCION DE LA SERIE

| CONTIENE DOCUMENTACION RECIBIDA DE ENTES PUBLICOS COMO
SECRETARIA DE CULTURA, SECRETARIA DE FINANZAS, YUMKA, CEAS.

DIRECCONDE

NORMATIVIDAD ¥

L EVALUACION
|CONTIENE DOCUMENTACION ENVIADA A ENTES PUBLICOS. 2019 DIRECCION DE
NORMATIVIDAD Y
EVALUACION
Unidad administrativa |Subdireccién de Seguimiento y Evaluacién
Area de procedencia del Archivo Departamento de Evaluacion de Resultados
Nombre del responsable Ing. Delio Damas Pech =
Teléfono de oficina (993)3104780 ext. 15100
Correo electrénico institucional sfp.dersse@tabasco.gob.mx w
Dlrecclén de Ia mstltucwn Av. Paseo Tabasco #1504 Col Tabasco 2000
JBSECCION |  DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE RESULTA |

DESCRIPCION DE LA SERIE ‘

Contiene documentacidn relativa a las verificaciones de campo de los

|Secretaria de Bienestar y Servicio Estatal de Empleo.

|sectores Agricola, Pecuario, Forestal y Pesquero y a entes publicos como:

Departamento de
Evaluacion de Resultados

DESCRIPCION DE LA SERIE

Unidad administrativa SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION
Area de procedencia del archivo DEPARTAMENTO DE OPERACION Y SEGUIMIENTO
Nombre del responsable Lic. Luis de la Cruz Martinez :
Teléfono de oficina 3-10-47-80 Ext. 15101 ‘ -
Correo electrénico institucional sfp.ddoys@tabasco.gob.mx ‘ )
Dlreccuﬁn de Ia mst:tucron Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000

SUBSECCION ‘ DEPARTAMENTO DE OPERACION Y SEGUIMIENTO




|
~ |CONTIENE DOCUMENTACION DE VERIFICACIONES FISICAS DE ACTIVOS

DEPARTAMENTO DE
|BIOLOGICOS PROPIEDAD DE LA NACION O DEL ESTADO, EN LAS UNIDADES 2018 3 OPERACION Y
CONTIENE DOCUMENTACION SOBRE LAS REVISIONES AL 4TO. TRIMESTRE| " DEPARTAMENTO DE
S 2018, 1RO., 2DO. Y 3ER. TRIMESTRE 2019. OPERACION Y
|ESTA INTEGRADO DE LOS PORMENORES AL 4TO. TRIMESTRE 2018, 1RO, - . el
2DO. Y 3ER. TRIMESTRE 2019. ; SR
SEGUIMIENTO
ESTA CONFORMADO POR DOCUMENTOS DE LA ENTREGA DE INSUMOS DEPARTAIMENTO DE
PARA EL PROCESO DE POTABILIZACION DEL AGUA 2019, 20 1 OPERACION Y
— SEGUIMIENTO
| CONTIENE LA ACTUALIZACION EN EL SISTEMA DE TRANSPARENCIA DE LOS DEPARTAMENTO DE
[INFORMES DE LAS VERIFICACIONES Y REVISIONES FISICAS-DOCUMENTALES| 2019 1 OPERACION Y
SEGUIMIENTO
|CONTIENE EXPEDIENTE DE INFORMACION DERIVADA DE TRANSPARENCIA DEPARTAMENTO 86
| 2019 1 OPERACION Y
SEGUIMIENTO
Unidad administrativa SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION
Area de procedencia del archivo DEPARTAMENTO DE EVALUACION PRESUPU ESTAL
Nombre del responsable Lic. Brigida Martinez Pineda
Teléfono de oficina 993 310 4780 ext. 15100
Correo electronico institucional sfp.jdep@tabasco.gob.mx
Direccion de la institucion |Av Paseo Tabasco #1504 Col Tabasco 2000

DESCRIPCIGN DE LA SERIE

Contiene oficios de solicitudes y de anteproyectos de autorizacidon de

DEPARTAMENTO DE

recursos de las dependencias y entidades del poder ejercutivo estatal EVALUACION
PRESUPUESTAL
|Integrado por oficios de autorizacion de recursos de las dependencias y 2019 50 DEPARTAMENTO DE
|entidades del poder ejercutivo estatal. EVALUACION
PRESUPUESTAL

= b X




i | ;
[Contiene oficios de recepcién de autoevaluaciones trimestrales y listados 2019 5 DEPARTAMENTC DE
de autoevaluaciones de las dependencias y entidades del poder ‘ejeo:utivo EVALUACION
|estatal PRESUPUESTAL

g Contiene oficios y listados trimestrales y cierre de ejercicio del sistema de 2019 5 : DEPARTAMENTO DE
|seguimiento de los recursos federales transferidos (SRFT), de los entes - EVALUACION

|ptiblicos de la administracién publica estatal y municipios. PRESUPUESTAL

Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE NORMATIVIDAD Y EVALUACION
Area de procedencia del archivo SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD }
Nombre del responsable LIC. DENISE PAREDES MONZALVO
Teléfono de oficina 993 3-10-47-80 EXT. 15110 ‘
Correo electrdnico institucional sfp.sn@tabasco.gob.mx ‘
Direccién de la institucién AV. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000
SUBSECCIO H ECCION DE NORMATIVIDAD
DESCRIPCION DE LA SERIE
CONTIENE DOCUMENTACION DE LICITACIONES MEDIANTE CONVOCATORIA . " SUBDIRECCION DE
PUBLICA REALIZADAS POR LAS INSTITUCIONES ESTATALES. NORMATIVIDAD
| CONTIENE DOCUMENTACION DE LICITACIONES SIMPLIFICADAS REALIZADAS Sti8 454 SUBDIRECCION DE
POR LAS INSTITUCIONES ESTATALES. NORMATIVIDAD
CONTIENE DOCUMENTACION DE LICITACIONES MEDIANTE CONVOCATORIA 5B sy susomé&dém DE
PUBLICA REALIZADAS POR LAS INSTITUCIONES ESTATALES. NORMATIVIDAD
| CONTIENE DOCUMENTACION DE LICITACIONES DE INVITACIONES A B
CUANDO MENOS TRES PERSONAS REALIZADAS POR LAS INSTITUCIONES 2019 42 - g
|EsTATALES. , NORMATIVIDAD
| CONTIENE DOCUMENTACION DE LICITACIONES REALIZADAS POR LAS
|INSTITUCIONES ESTATALES A LAS QUE EL GRGANO ESTATAL DE CONTROL 2019 115 SUBDIRECCION DE
o e it 'NORMATIVIDAD
CONTIENE DOCUMENTACION DE LICITACIONES CANCELADAS POR LAS S5 5 SUBDIRECCION DE
~|INSTITUCIONES ESTATALES. NORMATIVIDAD
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SESIONES DE COMITE DE | SUBDIRECCION DE

R T a0 . 75.1.2.07 CONTIENE DOCUMENTACION DE LAS SESIONES DEL COMITE DE COMPRAS. 2019 48
__COMPRAS ) S D e NORMATIVIDAD -
Unidad administrativa SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD .
Area de procedencia del Archivo : DEPARTAMENTO DE INFORMACION Y RECOPILACION LEGAL
Nombre del responsable L.C.P. MARIA CELIA BRINDIS MALDONADO
Teléfono de oficina 993 3-10-47-80 EXT. 15110
Correo electrénico institucional sfp.jdirl@tabasco.gob.mx
Direccidn de la institucién AV. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000
SUBSECCION DEPARTAMENTO DE INFORMACION Y RECOPILACION LEGAL CLAVE 75.1.2.1
NON = DE LA SERIE |t | DESCRIPCION DE LA SERIE AL R G B b FISIC
RS : DEPARTAMENTO DE
&%:f;?"m el ; 75.1.2.1.01  |CONTIENE DOCUMENTACION DE AVISOS DE ADJUDICACIONES DIRECTAS 2019 1 INFORMACION Y
S S W e ) ! S | RECOPILACION LEGAL
Unidad administrativa SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD
Area de procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO
Nombre del responsable LIC. JESUS MANUEL SANCHEZ OSORIO
Teléfono de oficina 993 3-10-47-80 EXT. 15110
Correo electrénico institucional sfp.dcs.@tabasco.gob.mx
Direccicn de la institucion AV. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000
SUBSECCION DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO CLAVE 75.1.2.2
NOMBRE DE LA SERIE | C‘A::R?EE 5 DESCRIPCION DE LA SERIE UBICACION Fisica
ADQ! e i e | CONTIENE EXPEDIENTES DE COMITES DE ADQUISICIONES, DEPARTAMENTO DE
|ARR| Jirc i |ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS A INSTITUCIONES DE GOBIERNO ESTATAL. L 8 CONTROL Y SEGUIMIENTO
SERVICIOS 5 L ‘
Unidad administrativa SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD
Area de procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE PROCESO LICITATORIO
Nombre del responsable L.E. FIDEL RAMON OVANDO
Teléfono de oficina 993 3-10-47-80 EXT. 15110
Correo electrénico institucional sfp.jddpl@tabasco.gob.mx
< - L 4 é N 4
~ o . g iy
’ - / \




Direccion de la institucion

AV. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000

SUBSECCION DEPARTAMENTO DE PROCESO LICITATORIO CLAVE 75.1.2.3 ,
S A PR | | ANODELA | CANTIDAD DE | £ i
NOMBRE DE LA SERIE | DESCRIPCION DE LA SERIE et S o o o v e '

;";';‘f;;;:&?;" BE 1 se1250n | CONTIENE DOCUMENTACION DE ENTREGA Y RECEPCION DE BIENES - - DEPARTAMENTO DE
LMWNES i | e R e IVIUEBLESI EN ALMACENES A ENTES PUBLICOS. PROCESO LICITATORIO
NO "~ ASISTIDOS| ' =

ok S| |2 R CONTIENE DOCUMENTACION DE NO ASISTIDOS VERIFICACION DE BIENES

VERIFICACION DE ' BIENES| | 7512302 |\ /00, cc £\ ALMACENES A ENTES PUBLICOS i 2015 4 poaionnihe
MUEBLES EN ALMACENES _ ; PROCESO LICITATORIO
Unidad administrativa SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD
Area de procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE UNIDAD DE ETICA Y CONFLICTO DE INTERES

Nombre del responsable Lic. YARA SALOME CAMACHO HERNANDEZ
Teléfono de oficina (993)3-10-47-80 EXT. 15095

Correo electrénico institucional sfp.jdueci@tabasco.gob.mx

Direccién de la institucién AV. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000

SUBSECCION DEPARTAMENTO DE UNIDAD DE ETICA Y CONFLICTO DE INTERES CLAVE 75.1.2.4
e e AVE DELA TANO DELA | CANTIDAD DE i
NOMBRE DELASERIE | DESCRIPCION DE LA SERIE alfsss, b

e e L _ sERE | exeeoientes |
zzzur‘:gﬁmﬁ?:;\?s | CONTIENE DOCUMENTACION DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS POR LOS DEPARTAMENTO DE
ﬁﬁﬁ\f'ﬁﬁa&u bE ' . 75.1.2.4.01 |COMITES DE ETICA Y PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES DE LOS 2019 42 UNIDAD DE ETICA Y

R | DISTINTOS ENTES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL. ro D ¢
CONFLICTOS DE INTERES | CONFLICTO DE INTERES
Unidad administrativa Direccién General de Responsabilidades Administrativas
Area de procedencia del archivo Direccién General de Responsabilidades Administrativas

Nombre del responsable Lic. Sergio de la Cruz Gomez
Teléfono de oficina 3-10-47-80 extension 15140

Correo electrénico institucional sfp.dgra@tabasco.gob.mx

Direccién de la institucién Av. Paseo Tabasco #1504 Cel. Tabasco 2000

SUBSECCION Direccién General de Responsabilidades Administrativas CLAVE 8s.1
~ SERIE  CLAVE | DESCRIPCION DE LA SERIE ANODELA | CANTIDAD ON FISICA
; SERIE | EXPEDIENTES

-

\



~ |Contiene correspondencia recibida de diferentes instituciones 2019

"Direccion General de-
Responsabilidades
Administrativas

— |Contiene correspondencia enviada a diferentes instituciones 2019

Direccién General de
Responsabilidades
Administrativas

‘ Contiene oficios de contestacion 2019

Direccién General de
Responsabilidades
Administrativas

Unidad administrativa

Direccién General de Responsabilidades Administrativas

Area de procedencia del archivo

Direccién de Control e Integracién de Expedientes Administrativos

Nombre del responsable

Lic. Claribel Jiménez Lépez

Teléfono de oficina

3-10-47-80 extension 15139

Correo electrénico institucional

sfp.dcica@tabasco.gob.mx:

Direccién de la institucién

|Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000

'SUBSECCION i1

Direccién de Control e Integracién de Expedientes Administrativos

7l DESCRIPCION DE LA SERIE

Cuadernillos incidentales , Resoluciones interlocutorias.

Direccién de Control e
Integracion dg’sExp_edientes
Administrativos

| Contiene Recursos de Impugnacion, Cuadernillos de Juicios Contenciosos, 2019
|Cuadernillos de amparos ]

¥

Direccion de Control e
Integracién de Expedientes
Administrativos

' ! Contiene Oficios de expedientes enviados al Tribunal de Justicia 2019
|Administrativa, Cuadernillos de incidentes y amparos por faltas graves

Direccion de Control e
Integracion de Expedientes
Administrativos

Unidad administrativa

DIRECCION GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Area de procedencia del archivo

DIRECCION DE ASESORIA, CONSULTA DE RESPONSABILIDAD Y SITUACION PATRIMONIAL

Nombre del responsable

Lic. Franz Roberto Jaime Ifiiguez Rosique

Teléfono de oficina

(993) 310-47-80, ext. 15143

Correo electrénico institucional

sfp.ccp@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucién

|Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasce 2000




|inscripcién y/o Cancelacién de Sanciones mensuales

| DIRECCION DE ASESORIA,

CONSULTA DE
RESPONSABILIDAD
Y SITUACION PATRIMONIAL

': Capacitaciones a los enlaces de las Dependdencias

2019

DIRECCION DE ASESORIA,
CONSULTA DE
RESPONSABILIDAD
Y SITUACION PATRIMONIAL

Oficios entregados de Usuarios y Contrasefias a los que fungen
enlaces de |a Plataforma DeclaraTabasco

como

2019

DIRECCION DE ASESORIA,
CONSULTA DE
RESPONSABILIDAD
Y SITUACION PATRIMONIAL

Atencion a Ciudadanos que Tramitan la Constacia de No inhabil

itados

2019

12

DIRECCION DE ASESORIA,
CONSULTADE -
RESPONSABILIDAD
Y SITUACION PATRIMONIAL

' Expedientes de Oficios enviados y recibidés

2019

DIRECCION DE ASESORIA,
CONSULTA DE
RESPONSABILIDAD
Y SITUACION PATRIMONIAL

Dado en la cuidad de Villahermosa, capital del Estado de Tabasco, en sesién ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos, bajo el acuerdo SFP/GIA/04/03/2022

a los cuatro dias del mes de marzo del afio dos mil veintidés.

o




/

L.C.P. NoemiCerva fes Andrade

Encargada del Area C

orgles Borbén
e Normatividad y .
uaciény Vocal del GIA

ic. Jests Orlando Camey Segura
Suplente del Lic. Juan Antonio Ross Balcazar

e

Lic. Mariana Guadalupe Priego Corfes
Subdirectora de Unidad de Transparencia
vy Vocal del GIA

rdinadora de Archivos
y Presidenta del GIA

L.C.P. Gabriel Ramos Torres
Director de Unidad de A

L.C.P. Carlos Arturo Férdova Cobos
Subdirector de Oygano Interno de Control y

Vocal del[GIA //

Secretaria Particular y Vocal del GlA



p -4 S
——Ing: Nora Estela AguilarOrtiz— ' C. Gildardo ;Ca/{ﬂiilo Arévalo
Subdfr,etfo"fa de Unidad de Registro Unico de Director de Uniddd de Apoyo Técnico e
“" Contratistas y Vocal del GIA Informatico y Vocal del GIA

Lic. Jul esar Jiménez Pérez __Lic.Sergio defla Cruz Gémez
Suplente del Dr. Esmélin Sudrez Oropeza irector General de Responsabilidades
Director de UVIG Administrativas y Vocal del GIA

Ing. José del Carmen Romero Martinez,

i }C Subdirector de Fiscalizacién y Auditoria y
/ suplente del Ing. Rodolfo Arturo Anlehu

~ )Q Zapata.




