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1. Antecedentes

El acceso a la informacion y la transparencia, son herramientas clave para la
participacion ciudadana en un sistema democratico, que permiten evaluar el
servicio publico y evitar actos de corrupcion. En ese sentido, el 7 de febrero del
aflo 2014, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion el Decreto por el que
se reforman y adicionan diversas disposiciones de la Constitucidn Politica de
los Estados Unidos Mexicanos que, entre otras modificaciones, reformé el
articulo 6° y adicioné la fraccién XXIX-T al articulo 73, contemplando la
creacion de un mecanismo eficiente de acceso a la informaciéon y a los
documentos contenidos en archivos y facultando al Congreso de la Union: “Para
expedir la ley general que establezca la organizacion y administracion
homogénea de los archivos de la Federacion, de las entidades federativas, de
los Municipios y de las demarcaciones territoriales de la Ciudad de México, y
determine las bases de organizacioén y funcionamiento del Sistema Nacional de
Archivos.” (sic)

Derivado de lo anterior, con fecha 15 de junio del afio 2018, se publicé en el
Diario Oficial de la Federacion, la Ley General de Archivos (LGA), entrando en
vigor el 15 de junio del afio 2019; dicha ley es de orden publico y observancia
general en todo el territorio nacional.

Esta disposicion legal tiene por objeto establecer los principios y bases
generales para la organizacion, conservacion, administracion y preservacion
homogénea de los archivos en posesion de cualquier autoridad, entidad, 6rgano
y organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, o6rganos
auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de
cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y ejerza recursos publicos
o realice actos de autoridad en el &mbito territorial que les corresponde.

Con base en lo anterior y en cumplimiento a lo propuesto por el articulo 23 de
la LGA, se elabor6 el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico
correspondiente al ejercicio 2020.
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2. Justificacion

La Secretarfa de la Funcion Publica, es una dependencia del Poder Ejecutivo del
Gobierno del Estado de Tabasco, que tiene como objeto vigilar el control de los
recursos publicos, impulsando acciones preventivas que coadyuven a la
transparencia, la rendicion de cuentas, el combate ala corrupcion en el ejercicio
de los recursos, asi como en las funciones de los servidores publicos.

De acuerdo a lo previsto por el articulo 4 fraccion LVI de la LGA, la Secretaria
de la Funcion Publica, se considera “sujeto obligado” para dar cumplimiento a
las disposiciones previstas en la citada ley, al generar, registrar, organizar y
conservar documentos en el ejercicio de sus facultades, competencias o
funciones.

Ahora bien, el articulo 11 fraccién II de la LGA confiere a los sujetos obligados,
el deber de crear sistemas institucionales para la administracion de sus
archivos; en ese sentido, el articulo 23 de la citada ley, prevé que los sujetos
obligados que cuenten con su sistema institucional de archivos, deberdn
elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los
primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los
recursos econdmicos, tecnolégicos y operativos disponibles y debera contener
los elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el desarrollo de
los archivos incluyendo un enfoque de administracién de riesgos, proteccién a
los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de
apertura proactiva de la informacién, entre otros.

En consecuencia de lo anterior, a través del presente programa se pretende dar
cumplimiento a las disposiciones normativas en materia de planeacién
archivistica, con el propdsito de consolidar la administracion, organizacion y
conservacion documental en la Secretaria de la Funcién Publica, lo cual
permitira poner a disposicion de la ciudadania archivos organizados,
promoviendo de esta manera la transparencia e incrementando la confianza en
lag actividades gubernamentales. \
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3. Objetivos del programa

3.1 General

Establecer las bases para la organizacidn, conservacién y actualizacién de los
archivos de la Secretaria de la Funcién Publica, generados en el ejercicio de sus
funciones, atribuciones y competencias, durante el ejercicio 2020.

3.2 Especificos

e Implementar mecanismos para el éptimo funcionamiento del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria de la Funcién Publica.

o Implementar y organizar los instrumentos de consulta y control
archivistico.

e Brindar capacitaciones para la concientizacion, preparacién y actualizacién
del personal encargado del manejo de los archivos de las unidades
administrativas de la Secretarfa de la Funcién Publica.

e Sistematizar el proceso de organizacion de los archivos de la dependencia.
e Homologar los procesos archivisticos y de gestion documental en las

unidades administrativas que conforman la Secretaria de la Funcién
Publica.
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4. Alcance

Para cumplir con los objetivos que conforman el presente Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2020, se requerird la participaciéon de todas las
unidades administrativas que conforman la Secretaria de la Funcién Publica, a
través de herramientas estratégicas que permitan su realizacion.

De conformidad con el articulo 6 del Reglamento Interior de la Secretaria de la
Funcion Publica, esta dependencia cuenta con la estructura organica siguiente:

1. Secretario

1.1. Secretaria Particular

1.2.  Organo Interno de Control

1.3. Unidad de Administracion y Finanzas

1.4. Unidad de Apoyo Técnico e Informatico

1.5. Unidad de Registro Unico de Contratistas

1.6. Unidad de Transparencia

1.7. Unidad de Apoyo Juridico

1.8. Unidad de Verificacion e Investigacion Gubernamental.

2.Direccion General de Normatividad y Evaluacion
2.1.  Subdireccion de Normatividad
2.2. Subdireccion de Seguimiento y Evaluacion.

3. Subsecretaria de Auditoria de la Gestion Puablica

3.1. Direccién General de Organos Internos de Control y Comisarios Ptiblicos
3.2. Direccion General de Control y Auditoria Publica

3.3. Subdireccion de Contraloria Social.

4. Subsecretaria de Auditoria a la Obra Publica
4.1. Direccion de Fiscalizacion, Auditoria y Supervision
4.2. Subdireccion de Fiscalizacion y Auditoria.

5.Direccion General de Responsabilidades Administrativas

5.1. Direccion de Control e Integracion de Expedientes Administrativos

5.2. Direcciéon de Asesoria, Consulta de Responsabilidades y Situaci6
Patrimonial
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4.1 Entregables

De conformidad con los articulos 13 y 14 de la LGA, los instrumentos de control
y consulta archivistica que habran de generarse son los siguientes:

1. Cuadro General de Clasificacion Archivistica

2. Catalogo de Disposicion Documental

3. Inventarios Documentales

4. Guia de Archivo Documental(*)

5. Indice de expedientes clasificados como reservados(*)

*Contemplados en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica y demads disposiciones aplicables.

4.2 Actividades

La legislacion en materia de archivos, plantea diversas actividades que deberan
realizarse para la organizacién y conservaciéon documental, mismas que se
detallan a continuacién:
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No | Articulo Actividades
de la LGA
Designacion de los responsables de archivo de tramite de la Secretaria de la
Funcion Publica, nombrados por el titular de cada area o unidad

1. 21 administrativa, asf como el responsable del archivo de concentracion y del
archivo histérico que seran nombrados por el Titular del sujeto obligado.

2 23 Elaboraciéon del Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2020.

3 23 Publicacion del Plan Anual de Desarrollo Archivistico, en el portal electrénico.
Diagnostico inicial de los espacios designados para el resguardo y
almacenamiento de archivos, para la dignificacion y otorgamiento de

4. 11 infraestructura, equipamiento y maquinaria para la gestion documental y
administrativa de los archivos.

Diagnoéstico inicial con la finalidad de determinar el estado actual de los
archivos de tramite de cada unidad administrativa y del archivo de

5. 11 concentracion de la secretaria, para determinar las acciones a priorizar.
Elaboracién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catalogo de

6 28.30.31 Disposicion Documental, de manera conjunta con los responsables de los
archivos de tramite.

Integracién de la Guia de Archivo Documental y el Indice de Expedientes

” 14 Clasificados como Reservados, en coordinacion con la Unidad de
Transparencia.

Realizar reuniones con la Unidad de Apoyo Técnico e Informatico para el uso

8. Capitulo IX | de formatos electrénicos.

Establecer la estrategia de preservacion a largo plazo de los documentos de

9 43 archivo electrénico y las acciones que garanticen los procesos de gestion
documental electrénica.

Promover la capacitacion y la profesionalizacion de los responsables de las

10. 99 areas de archivo.

\
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4.3 Recursos Humanos

Para la ejecucién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020, a fin de
asegurar su operatividad, se contara con los recursos humanos siguientes:

o Responsable del Area Coordinadora de Archivos.

e Responsable del Archivo de Concentracion.

e Responsables del Archivo de Tramite, por cada unidad
administrativa,

o Responsable de las Areas de Correspondencia, por cada unidad
administrativa.

4.4 Recursos Materiales

De conformidad con lo previsto por el articulo 11 de la LGA, los sujetos
obligados deberan destinar los recursos materiales necesarios para su
cumplimiento, debiendo realizar un diagndstico que permita determinar lo
necesario para contar con un Sistema Institucional de Archivo funcional y
eficiente.

4.5 Implementacion

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020, contempla
diversas actividades que se llevaran a cabo durante el afio, debiéndose ademas,
elaborar y publicar en el portal de la Secretaria de la Funcién Publica un
informe anual, de conformidad con el articulo 26 de la LGA Las actividades que
se realizardn son las siguientes:
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PERIODO DE REALIZACION

N ACTIVIDADES 255&552—18&532
g &2 5 2 5 2 2 2 4 8 2 a
1 | Implementacion del Sistema
Institucional de Archivos, articulo 20 de
la LGA.

o | Instalacion del Area Coordinadora de
Archivos, articulo 27 de la LGA.

3 Elaboracion y publicacion de un
Programa  Anual de  Desarrollo
Archivistico, articulo 23 de la LGA.

4 Realizaciéon de un diagnéstico inicial,
articulo 11 de la LGA.

5 Elaborar los instrumentos de control
archivistico, organizacion, conservacion,
modernizacién y automatizacion de los
procesos, asi como la gestion de
documentos electronicos, articulos 28,
30y 31 dela LGA.

¢ | Integracion del Grupo Interdisciplinario,
articulo 50 de la LGA.

= | Capacitacion y profesionalizacion, de los
responsables de las areas de archivo,
articulo 99 de la LGA.

g | Inscribir en el Registro Nacional la
existencia y ubicacién de archivos bajo
su resguardo, articulo 11, fraccion 1V, de
-la LGA.

5. Gestion de riesgos

Existen riesgos relacionados con las actividades en materia de archivo, que de
materializarse, podrian obstaculizar que se alcancen los objetivos planteados,
por ello es necesario identificarlos y controlarlos, a fin de disminuir las
probabilidades de que acontezcan.

En el siguiente cuadro se sefialan los riesgos que podrian obstaculizar el
cumplimiento de las actividades programadas, asi como las acciones parad
mitigarlos.

10
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ok TP ; Accidn para mitigar el
No. Objetivo Identificacion del riesgo pa g
riesgo
Comunicacion entre el . . ]
p . Resistencia a los cambios . .
Area Coordinadora de . Reuniones de trabajo,
; establecidos porla LGAy a ) .
1 Archivo y los : 2 memorandums y medios
: la falta de interés del E
responsables del archivo ; iy electrdnicos.
i servidor publico.
de tramite
Mantener actualizado los
inventarios de los
. . No identificar de manera | archi ami
Inventarios trimestrales ofidlente Ja cantidad de aIC]_lfl_VOS de tlamltel y
. - verificar
de archivos de tramite y extiedientos -e bl e I He
P — p responsables  apliquen
2 documentales. correctamente la
normatividad.
Ajustar las lineas de
Falta de interés del | accion, el cronograma o
- servidor Ublico ier
Rvaluafiort el | PADA resistencia alia aplicaci()i S d? I?S
3 bimastialne ite: Icart recursos necesarios para
de la nueva normativa | estar en posibilidad de
archivistica. alcanzar los objetivos.

6. Marco Normativo

-Ley General de Archivos (LGA).

-Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

-Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Tabasco.
-Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco.

-Reglamento Interior de la Secretaria de la Funcién Publica.

-Lineamientos para la creacién y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y
Control de Documentos, publicados en el Diario Oficial de la Federacion (DO
el 3 de julio del 2015.

11
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El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020 fue
elaborado y aprobado conforme a lo dispuesto en el articulo 23 de la LGA, que
establece: “Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de
archivos, deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su portal
electronico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente”.

Villahermosa, Tabasco; a 28 de enero de 2020

ELABORO

C. Fern Morales Borbén
Responsable del Area Coordinadora de Archivos

\
M. en Admon. Jaime Anfonio Farias Mora
Secretario de la Funcién Pablica
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