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INTRODUCCION

El presente instrumento archivistico da cumplimiento a las disposiciones normativas en materia de organizacion de
archivos mediante la elaboracién, validacién e implementacién de los instrumentos técnicos de control y consulta
archivisticos, que contribuyan a la adecuada y oportuna organizacién, conservacién y localizacién de los
documentos y expedientes, de conformidad con la naturaleza del archivo y las necesidades del servicio del
organismo publico denominado Secretaria de la Funcidn Publica de Tabasco, a través del Area Coordinadora de
Archivos, se elaboré la Guia Archivo Documental, con el objeto de describir las series documentales de los archivos.

Los componentes con que cuenta esta guia, sirven para identificar los documentos de archivo por medio de su
descripcién archivistica, en la que se establecen los elementos informativos, se identifica el contexto y el contenido
de los expedientes en la unidad de archivo de trdmite, asi como los productores. Esto se logra mediante Ia
identificacion, andlisis, organizacion y registro de la informacion, tomando como unidad de descripcion las series
documentales de conformidad con el Cuadro de Clasificacién Archivistica.

Este instrumento nos permite hacer visible, la informacién contenida en los archivos; ya que a través de la
descripcion del contenido y del contexto de los documentos de archivo, este instrumento archivistico refleja el
quehacer de la institucién, lo que permite a los sujetos obligados:

1. Distinguir la documentacién generada, administrada y resguardada, que se genera del ejercicio de las funciones
y atribuciones de sus unidades administrativas.

2. Facilitar la localizacion de los documentos de archivo, contribuyendo al oportuno acceso a la informacién.

3. Conocer la informacién contenida en las series documentales de sus unidades administrativas.
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4. Comprender el contexto y el contenido de los documentos de archivo, la procedencia de éstos y los asuntos o
tramites derivados del ejercicio de sus funciones.

OBJETIVO GENERAL

Generar un instrumento archivistico que facilite la consulta de la informacién documental para identificar el
contexto y contenido de las series documentales del acervo documental de la Secretaria de la Funcién Piblica de
Tabasco.

MARCO NORMATIVO
El presente instrumento archivistico esta sustentado en la normativa que a continuacién se precisa:

Los Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de archivos en el articulo décimo cuarto, refiere, que ademas
de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los Sujetos Obligados deberén contar con la Guia de Archivo
Documental y el indice de expedientes clasificados como reservados a que hacen referencia los articulos 70, fraccién
XLV y 102 de la Ley General de Transparencia.

- AMBITO DE APLICACION

El presente documento estd dirigido a todo el personal de la Dependencia y las disposiciones aqui establecidas
aplican a todos los expedientes fisicos y/o electrénicos de las unidades administrativas.

Este instrumento contiene la descripcidon general contenida en las series documentales, nombre, cargo, direccién y e -
correo electronico del titular de cada una de las &reas responsables de la informacién. %
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La presente guia simple de archivo se elabora con fundamento en el articulo 13, de la Ley de Archivos Para el Estado de Tabasco, que sefiala que los sujetos
obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniendolos actualizados y
disponibles; y con ello dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 14, de la LAPET.

ARCHIVO DE TRAMITE AL 31 DE DICIEMBRE DE 2020

Los archivos de tramite constan de 2,383 expedientes, provenientes de siguientes unidades administrativas:

Expedientes

SECRETARIA PARTICULAR 161
DIRECCION DE UNIDAD DE APOYO JURIDICO 7
DIRECCION DE UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS 44
DIRECCION DE UNIDAD DE VERIFICACION E INVESTIGACION GUBERNAMENTAL 145
DIRECCION DE UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO 24
SUBDIRECCION DE UNIDAD DE REGISTRO UNICO DE CONTRATISTAS 544
SUBSECRETARIA DE AUDITORIA A LA GESTION PUBLICA 502
SUBSECRETARIA DE AUDITORIA A LA OBRA PUBLICA 281
DIRECCION GENERAL DE NORMATIVIDAD Y EVALUACION 609
DIRECCION GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS 39
Unidad administrativa SECRETARIA PARTICULAR

Area de procedencia del archivo SECRETARIA PARTICULAR




Nombre del responsable Lic. Jacqueline Gonzdlez De Dios

Teléfono de oficina 9932104780 etx. 15002
Correo electrénico institucional sfp.sparticular@tabasco.gob.mx
Direccién de la institucion Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000

“SECCIGN

SECRETARIA PARTICULAR S ~ CLAVE ic1

DESCRIPCION DE LA SERIE

"~ SECRETARIA PARTICULAR

[ CONTIENE DOCUMENTACION RECIBIDA DE INSTITUCIONES
DE GOBIERNO ESTATAL, MUNICIPIOS Y UNIVERSIDADES
ESTATALES.

CONTIENE DOCUMENTACION RECIBIDA DE INSTITUCIONES 2020 11 SECRETARIA PARTICULAR
DE GOBIERNO FEDERAL.

Unidad administrativa DIRECCION DE UNIDAD DE APOYO JURIDICO
Area de procedencia del archivo DEPARTAMENTO DE CONSULTA JURIDICA
Nombre del responsable Lic. Jests Orlando Camey Segura

Cargo Jefe de Departamento

Teléfono de oficina (993) 310-47-80, ext. 15136

Correo electrénico institucional sfp.uaj@tabasco.gob.m x

Direccion de la institucién Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000

SUBSECCION DEPARTAMENTO DE CONSULTA JURIDICA _  CLAVE

DESCRIPCION DE LA SERIE

[DOCUMENTOS RELATIVOS A AMPAROS PENALES, | 2020 | 1 |  DEPARTAMENTODE
DERECHO DE PETICION E INTERNOS DE LA SFP. CONSULTA JURIDICA
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CONTIENE CARPETAS DE INVESTIGACION EN CONTRA 2020 DEPARTAMENTO DE
CONTRATISTAS CONSULTA JURIDICA
AMPAROS INTERNOS DE LA SECRETARIA DE LA 2020 DEPARTAMENTO DE

CONSULTA JURIDICA

Unidad administrativa

DIRECCION DE UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Area de procedencia del Archivo

SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

Nombre del responsable L.C.P. Yoly Georgina Hernandez Rodriguez

Teléfono de oficina 933-3-10-47-80 EXT. 15162

Correo electrénico institucional

sfp.dgarf@tabasco.gob.mx

Prol. de Paseo Tabasco No. 1504, Tabasco 2000

Direccion de la institucién

ION DE RECURSOS FINANCIEROS, PRESUPUESTO Y

DESCRIPCION DE LA SERIE

CONTIENE ESTADOS FINANCIEROS DE SFP, ENTERO
RETENCIONES ISR, RECALCULO ISR, [IMPUESTO
ESTATAL 3% E INTEGRACION DE PAGO DE NOMINAS.

2020

SUBDIRECCION DE RECURSOS
FINANCIEROS, PRESUPUESTO
Y CONTABILIDAD

(CONTIENE INFORMES 1, 2 y 5 AL MILLAR FEDERAL

2020

SUBDIRECCION DE RECURSOS
FINANCIEROS, PRESUPUESTO
Y CONTABILIDAD

[CONTIENE  EXPEDIENTES DE No. DE CUENTAS

[BANCARIAS DE PROVEEDORES Y VIATICOS Y
TRANSFERENCIAS DE GASTOS DE CAMINO Y
|HONORARIOS.

2020

SUBDIRECCION DE RECURSOS
FINANCIEROS, PRESUPUESTO
Y CONTABILIDAD

2020

SUBDIRECCION DE RECURSOS
FINANCIEROS, PRESUPUESTO
Y CONTABILIDAD




CONTIENE EXPEDIENTES DE COMITE DE COMPRAS Y
CONTROL INTERNO

2020

SUBDIRECCION DE RECURSOS
FINANCIEROS, PRESUPUESTO
Y CONTABILIDAD

| CONTIENEN EXPEDIENTE DE DISPERSION DE NOMINAS

2020

SUBDIRECCION DE RECURSOS
FINANCIEROS, PRESUPUESTO
Y CONTABILIDAD

CONTIENE EXPEDIENTES DE RECURSOS DEL 5 AL
MILLAR ESTATAL Y FEDERAL, 1y 2 AL MILLAR FEDERAL
DE DIVERSOS PROGRAMAS Y RECURSOS FEDERALES,
|CADENA

2020

SUBDIRECCION DE RECURSOS
FINANCIEROS, PRESUPUESTO
Y CONTABILIDAD

CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA A LA
|SECRETARIA DE FINANZAS Y CIRCULARES.

2020

SUBDIRECCION DE RECURSOS
FINANCIEROS, PRESUPUESTO
Y CONTABILIDAD

Unidad administrativa

SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS, PRESUPUESTO Y CONTARBILIDAD

Area de procedencia del Archivo

DEPARTAMENTO DE REGISTRO CONTABLE Y CONTROL PRESUPUESTAL

Nombre del responsable L.C.P. Ermicenda Mancilla Mancilla

Teléfono de oficina 933-3-10-47-80 EXT. 15162

Correo electrénico institucional

sfp.contabilidad@outlook.com

Direccion de la institucion

AENTO DE REGISTRO CONTABLE Y CONTROL

DESCRIPCION DE LA SERIE

CONTIENE DOCUMENTACION DE SOLVENTACIONES Y

Prol. de Paseo Tabasco No. 1504, Tabasco 2000

~ DEPARTAMENTO DE

SEGUIMIENTO A OBSERVACIONES DE AUDITORIAS ASF 2020 REGISTRO CONTABLE Y
Y AUDITORIAS OIC. CONTROL PRESUPUESTAL
[CONTIENE ~ EXPEDIENTES DE  CONCILIACIONES DEPARTAMENTO DE
BANCARIAS ENE-DIC, REPORTE DE ALMACEN ENE-DIC, 2020 REGISTRO CONTABLE Y

EXPEDIENTE DE ACTIVOS FIJOS.

CONTROL PRESUPUESTAL




[CONTIENE INFORMES DE BANCOS, ALMACEN, DEPARTAMENTO DE
|INVENTARIO, ORIGEN Y APLICACION DE EFECTIVO, Y| 2020 1 REGISTRO CONTABLE Y
|PRE-POLIZAS, PARA LA SECRETARIA DE FINANZAS. CONTROL PRESUPUESTAL
AN TTEIND T ULTERAS CUIN T ADLLC S Tt LINCINTE AT OCTZERS
DE ADECUACIONES PRESUPUESTALES, POLIZAS DE DEPARTAMENTC BE
|INGRESO, DIARIO Y EGRESOS DEL RECURSO ESTATAL,| 2020 <0 REGISTRO CONTABLE Y
nﬁ] IZAC DD INMCDESS DIADIN VEADECAC NCI CONTROL PRESUPUESTAL
Unidad administrativa SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD
Area de procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
Nombre del responsable M.A.P. Laura Angélica Morales Guzman
Teléfono de oficina 933-3-10-47-80 EXT. 15162
Correo electrénico institucional sfp.drf@tabasco.gob.mx

Direccién de la institucién

Prol. de Paseo Tabasco No. 1504, Tabasco 2000

oN

ENTO DE RECURSOS FINANCIEROS
DESCRIPCION DE LA SERIE

CONTIENE ~ DOCUMENTACION  RELATIVA AL
PRESUPUESTO  INICIAL,  SOLICITUDES  DE
|ADECUACIONES PRESUPUESTALES, ADECUACIONES
AUTORIZADAS, ANTEPROYECTO DE EGRESOS Y LEY DE
[INGRESOS Y PROYECCIONES.

DEPARTAMENTO DE
RECURSOS FINANCIEROS

CONTIENE  DOCUMENTACION _ RELATIVA Al 2020 2

CONCILIACIONES PRESUPUESTALES y DEPARTAMENTO DE
et aml RECURSOS FINANCIEROS
ESTA INTEGRADA POR DOCUMENTOS RELATIVOS A| 2020 1 DEPARTAMENTO DE

DESPACHOS EXTERNOS.

RECURSOS FINANCIEROS
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ICONTIENEN DOCUMENTOS EN  RELACION A
CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA A LA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION E INNOVACION
GUBERNAMENTAL, CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y
ENVIADA A LA SECRETARIA DE FINANZAS,
CORRESPONDENCIA  RECIBIDA Y ENVIADA A
COPLADET Y CORRESPONDENCIA RECIBIDA Y ENVIADA
[DE LA COORDINACION DE EVALUACION DEL
| DESEMPENO

2020

DEPARTAMENTO DE

RECURSOS FINANCIEROS

Unidad administrativa

DIRECCION GENERAL DE LA UNIDAD DE VERIFICACION E INVESTIGACION GUBERNAMENTAL

Area de procedencia del Archivo

SUBDIRECCION DE DENUNCIAS E INVESTIGACIONES

Nombre del responsable LIC. ANGEL PEREZ SALVADOR

Teléfono de oficina 310-47-80

sfp.sdi@tabasco.gob.mx

Correo electrénico institucional

Direccién de |

Av. Paseo Tabasco # 1504 Col. Tabasco 2000

stitucion

E DENUNCIAS E INVESTIGACIONES “CLAVE 3511
DESCRIPCION DE LA SERIE
Contiene Expediente de Investigacion por Presunta 2020 23 SUBDIRECCION DE
|Responsabilidad Administrativa concluidos. DENUNCIAS E
i INVESTIGACIONES
Oficios de diversas dependencias para conocimiento 2020 4 SUBDIRECCION DE
de esta autoridad respecto a expedientes de DENUNCIAS E
responsabilidad administrativa del indice de aquella INVESTIGACIONES
dependencia.
|Contiene Expediente de Investigacién por Presunta 2020 40 SUBDIRECCION DE
Responsabilidad Administrativa declinados. DENUNCIAS E
INVESTIGACIONES
|Escritos y denuncias no iniciadas por diversos motivos. 2020 1 SUBDIRECCION DE
DENUNCIAS E
; INVESTIGACIONES
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Oficios dirigidos a diferentes dependencias mediante 2020 1 SUBDIRECCION DE
los cuales se dio contestacién a diferente DENUNCIAS E
|requerimiento. INVESTIGACIONES
| Oficios de diferentes dependencias para conocimiento 2020 2 SUBDIRECCION DE
a esta autoridad. DENUNCIAS E
INVESTIGACIONES

] Oficios remitidos por esta autoridad requeriendo 2020 i} SUBDIRECCION DE
|informaci6n a diversas dependencias. DENUNCIAS E

INVESTIGACIONES

Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE LA UNIDAD DE VERIFICACION E INVESTIGACION GUBERNAMENTAL
Area de procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE VERIFICACION PATRIMONIAL
Nombre del responsable Lic. Rigoberto Quirarte Gémez
Teléfono de oficina 31047 80
Correo electrénico institucional sfp.uvig.jdvp@tabasco. gob mx
Direccion de la institucion Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000

SUBSECCION s DEPARTAMENTO DE VERIFICACION PATRIMONIAL

DESCRIPCION DE LA SERIE

DEPARTAM ENTO DE
VERIFICACION PATRIMONIAL

[EXPEDIENTES DE INCONFORMIDAD

Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE LA UNIDAD DE VERIFICACION E INVESTIGACION GUBERNAMENTAL
Area de procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE CONTROL DE VEHICULOS OFICIALES
Nombre del responsable LIC. SANTIAGO MONTERO JERONIMO
Teléfono de oficina 99331047 80
Correo electrénico institucional sfp.jdvv@tabasco.gob.mx
Direccidn de la institucién Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000
SUBSEccrénx DEPARTAMENIO DE CONTROL DE VEHICULOS OFICIALES | CLAVE A 35.1.2.2

DESCRIPCION DE LA SERIE




| Minutas de institucuiones estatales y federales. 2020 34 DEPARTAMENTO DE
CONTROL DE VEHICULOS
OFICIALES
Autorizaciones para la circulacion de vehiculos 2020 36 DEPARTAMENTO DE
oficiales de instituciones del Gobierno del Estado de CONTROL DE VEHICULOS
,,,,,, | Tabasco. OFICIALES

Unidad administrativa UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

Area de procedencia del archivo DEPARTAMENTO OPERATIVO

Nombre del responsable Lic. José Miguel Ocaiia Martinez

Cargo Jefe de Departamento

Teléfono de oficina (993) 310-47-80, ext. 15158

Correo electrénico institucional sfp.uati@tabasco.gob.mx

Direccién de la institucion v. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000
'SUBSECCION AMENT ‘ :

CONTIENE SOLICITUDES DE DIAGNOSTICOS DE "EXPEDIENTES
TELEFONOS E IMPRESORAS, NOBREAK, EQUIPO DE
COMPUTO.

CONTIENE SOLICITUDES DE SOPORTE TECNICO DE 2020 1 EXPEDIENTES
EQUIPO DE COMPUTO, IMPRESORAS, TELEFONOS Y
REDES.

CONTIENE SOLICITUDES DE DISENOS DE BANERS, 2020 1 EXPEDIENTES
CONSTANCIAS, EDICION DE VIDEOS.

Unidad administrativa DIRECCION DE UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO [
Area de procedencia del archivo DEPARTAMENTO DE BASES DE DATOS Y SISTEMAS

Nombre del responsable Tec. Manuel Zetina Pérez

Cargo Jefe de Departamento
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Teléfono de oficina (993) 310-47-80, ext. 15151

Correo electrénico institucional sfp.uati@tabasco.gob.m x

Direccién de la institucion Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000
 SUBSECCION | P

DEPARTAMENTO DE BASES |
DE DATOS Y SISTEMAS

CONTIENE SOLICITUDES DE PUBLICACION DE PROCESO 2020 1 DEPARTAMENTO DE BASES
DE LICITACIONES, INCIDENCIAS, DE DEPENDENCIAS Y DE DATOS Y SISTEMAS
|MUNICIPIOS
D3 |CONTIENE DOCUMENTOS DE CAMBIO DE 2020 5 DEPARTAMENTO DE BASES
|RESPONSABLES DE UC, OFICIOS DE INCIDENCIAS DE DE DATOS Y SISTEMAS
|DEPENDENCIAS Y MUNICIPIOS

4 |CONTIENE DOCUMENTACION DEL PLAN ANUAL DE 2020 4 DEPARTAMENTO DE BASES
| TRABAJO, PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL DE DATOS Y SISTEMAS
| INTERNO (PTCI), PROGRAMA DE TRABAJO DE
| ADMINISTRACION DE RIESGOS (PTAR) Y COCODI

| ACTAS COMITE DE ETICA, LINEAMIENTOS VIGENTES, 2020 4 DEPARTAMENTO DE BASES
| CONTRATISTAS VIGENTES, CONVOCATORIAS, CINCO DE DATOS Y SISTEMAS
|AL MILLAR MENSUAL Y TRIMESTRAL Y PUBLICACIONES
DIVERSAS.

{PADRON DE SERVIDORES PUBLICOS, ENLACES DE 2020 4 EXPEDIENTES
DEPENDENCIAS, CEDULAS DECLARANET, REPORTES
RELACIONADOS A LA DECLARACION DE SITUACION
|PATRIMONIAL.

DESARROLLO DE SISTEMAS ELECTRONICOS, 2020 1 EXPEDIENTES
MODIFICACIONES, AMPLIACIONES, USUARIO Y
i CONTRASENA. 2
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Unidad administrativa

UNIDAD DE REGISTRO UNICO DE CONTRATISTAS

Area de procedencia del Archivo

UNIDAD DE REGISTRO UNICO DE CONTRATISTAS

Nombre del responsable ING. NORA ESTELA AGUILAR ORTIZ

Teléfono de oficina 993 3104780, EXT. 15040

Correo electronico institucional sfp.suruc@tabasco.gob.mx

Av. PASEQ TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.

Direccién de la institucién
‘ SUBSECCION

UNIDAD DE REGISTRO UNICO DE CONTRATISTAS
~ DESCRIPCION DE LA SERIE

|DOCUMENTACION POR TRAMITES DE LAS EMPRESAS
PARTICULARES Y NO TERMINARON SU REGISTRO.

OLVENTADO!

SUBDIRECCION DE LA
UNIDAD DE REGISTRO UNICO
DE CONTRATISTAS

DOCUMENTACION DE LAS EMPRESAS PARTICULARES
QUE DESEAN OBTENER SU CEDULA.

2020

156

SUBDIRECCION DE LA
UNIDAD DE REGISTRO UNICO
DE CONTRATISTAS

- DOCUMENTACION DE LAS EMPRESAS PARTICULARES
R O.UE DESEAN RATIFICAR O CONFIRMAR SU REGISTRO.

2020

277

SUBDIRECCION DE LA
UNIDAD DE REGISTRO UNICO
DE CONTRATISTAS

DOCUMENTACION DE LAS EMPRESAS PARTICULARES
QUE DESEAN COMUNICAR UN CAMBIO EN SUS DATOS
| GENERALES.

2020

SUBDIRECCION DE LA
UNIDAD DE REGISTRO UNICO
DE CONTRATISTAS

DOCUMENTACION DE LAS EMPRESAS PARTICULARES
QUE DESEAN AMPLIAR SU CAPITAL.

AUMENTO DE CAPITA

2020

SUBDIRECCION DE LA
UNIDAD DE REGISTRO UNICO
DE CONTRATISTAS

DOCUMENTACION DE LAS EMPRESAS PARTICULARES
| QUE ACREDITARON CON LA DOCUMENTACION QUE
{SOPORTA LAS ESPECIALIDADES SOLICITADAS.

2020

SUBDIRECCION DE LA
UNIDAD DE REGISTRO UNICO
DE CONTRATISTAS




SUBDIRECCION DE LA
DOCUMENTACION GENERADA EN LA UNIDAD. 2020 1 UNIDAD DE REGISTRO UNICO
DE CONTRATISTAS
Unidad Administrativa SUBSECRETARIA DE AUDITORIA DE LA GESTION PUBLICA
Area de procedencia del Archivo DIRECCION GENERAL DE ORGANOS INTERNOS DE CONTROL Y COMISARIOS PUBLICOS
Nombre del responsable M. en Aud. Gloria de la Rosa Mendoza
Teléfono de oficina 993104780 ext. 15080
Correo electrénico institucional sfp.dgoicycp@tabasco.gob.mx
Direccion de la institucion Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000
:  DIRECCION GENERAL DE ORGANOS INTERNOS Y COMISARIOS ' :
SUBSECCION ' S S S AT ' CLAVE I 55.2
PUBLICOS 5
CLAV DESCRIPCION DE LA SERIE
CONTIENE EXPEDIENTES DE AUDITORIAS EXTERNAS DE DIRECCION GENERAL DE
INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR, 5558 170 ORGANOS INTERNOS DE
FIDEICOMISOS, DEPENDENCIAS DEL GOBIERNO CONTROL Y COMISARIOS
CENTRALIZADAS Y DESCENTRALIZADO. PUBLICOS
CONTIENE EXPEDIENTES DE AUDITORIAS EXTERNAS DE g'RECC]ON EEhIERMNL T
ENTIDADES PARAESTATALES DEL GOBIERNO DEL 2020 4 RGANCE INTERNGS DB
CONTROL Y COMISARIOS
ESTADO. i
PUBLICOS
SE ADJUNTA INFORMACION RELACIONADA CON LAS DIRECCION GENERAL DE
SESIONES ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DE LAS Eo - ORGANOS INTERNQOS DE
JUNTAS DIRECTIVAS DE ENTIDADES PARAESTATALES CONTROL Y COMISARIOS
DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE TABASCO. PUBLICOS

~/ v =



|DOCUMENTACION RELACIONADA CON LAS SESIONES
ORDINARIAS Y EXTRAORDINARIAS DE LOS COMITES
TECNICOS DE LOS FIDEICOMISOS DE LA
ADMINISTRACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE
TABASCO

2020

28

DIRECCION GENERAL DE

ORGANOS INTERNOS DE

CONTROL Y COMISARIOS
PUBLICOS

DOCUMENTACION DE ESTADOS FINANCIEROS DE LOS
ORGANISMOS PUBLICOS DESCENTRALIZADOS DE LA
ADMINISTRACION Y PUBLICA ESTATAL

2020

62

DIRECCION GENERAL DE

ORGANOS INTERNOS DE

CONTROL Y COMISARIOS
PUBLICOS

EXPEDIENTES DE LOS DESPACHOS DE AUDITORES
EXTERNOS QUE ESTAN INSCRITOS EN EL PADRON DE
PRESTADORES DE SERVICIOS EN AUDITORIA

2020

20

DIRECCION GENERAL DE

ORGANOS INTERNOS DE

CONTROL Y COMISARIOS
PUBLICOS

DOCUMENTACION ENVIADA Y RECIBIDA A DIFERENTES
ENTES DEL GOBIERNO DEL ESTADOS DE TABASCO Y DE
AUDITORES EXTERNOS

2020

23

DIRECCION GENERAL DE

ORGANOS INTERNOS DE

CONTROL Y COMISARIOS
PUBLICOS

Unidad administrativa

DIRECCION GENERAL DE ORGANOS INTERNOS Y COMISARIOS PUBLICOS (DGOICYCP)

Area de procedencia del Archivo ORGANOS INTERNOS DE CONTROL

Nombre del responsable M. en Aud. Gloria de la Rosa Mendoza

Teléfono de oficina 9933-10-47-80 ext. 15080

sfp.dgoicycp@tabasco.gob.mx

Correo electrénico institucional

Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000

ORGANOS INTERNOS DE CONTROL

DESCRIPCION DE LA SERIE




PROGRAMA ANUAL DE TRABAJO Y REPORTES
TRIMESTRALES DE LOS ORGANOS INTERNOS DE
CONTROL, ESTRUCTURAS ORGANISMOS

ORGANOS INTERNOS DE

DESCRIPCION DE LA SERIE

de los servicios que se realizaron a las dependencias y
entidades del poder ejecutivo del estado.

Contiene expedientes de las evaluaciones de la calidad

2020

DESCENTRALIZADOS ~PARA FORMAR SU oIc,| 2020 28 CONTROL
MOVIMIENTOS DE PERSONAL Y AVISOS PARA LOS OIC.

Unidad administrativa SUBSECRETARIA DE AUDITORIA DE LA GESTION PUBLICA

Area de procedencia del Archivo SUBDIRECCION DE CONTRALORIA SOCIAL

Nombre del responsable Susana Pérez Pérez

Teléfono de oficina 9933-10-47-80 ext. 15060

Correo electrénico institucional sfp.scs@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucion Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000

SUBSECCION | 'SUBDIRECCION DE CONTRALORIA SOCIAL '

SUBDIRECCION
CONTRALORIA SOCIAL

DE

Contiene expedientes de quejas de ciudadanos,
relacionadas con obras, servicios estatales, federales y
municipales en el marco de los acuerdos de
colaboracién, expedientes de denuncias canalizadas a
las instancias competentes, asi como un expediente
del monitoreo de los buzones instalados en las

dependencias y entidades del poder ejecutivo del
astadn

2020

SUBDIRECCION
CONTRALORIA SOCIAL

DE

Contiene expedientes de los programas o fondos
|federales en los que se realizaron actividades de
|promocién de contraloria social.

2020

11

SUBDIRECCION
CONTRALORIA SOCIAL




[Contiene expedientes de los programas o acciones

dependencias y entidades de los tres drdenes de 2020 1
gobierno.

CONTRALORIA SOCIAL

SUBDIRECCION DE
: i ivi 2020 3 -
estatalei en los que ’se n?ahzaron actividades de CONTRALORIA SOCIAL
nromocion de contraloria social
Contiene expedientes de diversas actividades donde
se fomenta la difusién de acciones y programas de 5
prevencion de la corrupcién. 2020 5 ——— . N DE
CONTRALORIA SOCIAL
| Contiene expedientes relacionados con la mejora &
regulatoria y simplificacion de tramites y servicios. 2020 2 SUBDIRECCI g N BE
| CONTRALORIA SOCIAL
Contiene expedientes relacionados con auditorias en
materia de participacion ciuadana y contraloria social
SUBDIRECCION DE
2020 1 .
CONTRALORIA SOCIAL
| Contiene expedientes de las actividades derivadas de
los convenios, acuerdos, programas de trabajo o
similares signados con entes de orden federal| 5470 5 5UBD|RECC1(?N DE
auténomos o municipal. CONTRALORIA SOCIAL
Contiene expedientes con diversos temas derivado del
cumplimiento de las obligaciones inherentes a la 6
|Subdireccion, como transparencia y acceso a la 2020 4 SUBDIRECCI ,N DE
informacidn publica, informes, cuestionarios, etc. CONTRALORIA SOCIAL
Contiene oficios enviados recibidos de diversas
' y i SUBDIRECCION DE

Unidad administrativa

DIRECCION DE FISCALIZACION, AUDITORIA Y SUPERVISION

Area de procedencia del Archivo

DEPARTAMENTO DE PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

Nombre del responsable

FLORENTINO DE LA ROSA NARANJO

AT N A e S




Teléfono de oficina

(993)3104780 ext.15170

Correo electrénico institucional

sfp.depto.ppp@tabasco.gob.mx

Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000

Direccion de la mstltucmn

: BIEPART NTO DE PLANEACION, PROGRAMACION Y

DESCRIPCION DE LA SERIE

CONTIENE LICITACIONES DE CONTRATOS DE OBRA 2020

de campo de los sectores Agricola, Pecuario, Forestal y
Pesquero y a entes publicos como: Secretaria de
|Bienestar Federal, Secretaria de Bienestar,
|Sustentabilidad y Cambio Climatico y Servicio Estatal
de Empleo.

| DEPARTAMENTO DE
|PUBLICA PLANEACION,
PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO
CONTIENE NOTIFICACIONES DIVERSAS DE 2020 4 DEPARTAMENTO DE
LICITACIONES PLANEACION,
PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO
Unidad administrativa Subdireccion de Seguimiento y Evaluacion
Area de procedencia del Archivo Departamento de Evaluacion de Resultados
Nombre del responsable Ing. Delio Damas Pech
Teléfono de oficina (993)3104780 ext. 15100
Correo electrénico institucional sfp.dersse@tabasco.gob.mx
Direccidn de la institucion Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000
: CCIO! ENTO DE EVALUACION DE RESULTADOS b i CLAVE 7SAAT
DESCRIPCION DE LA SERIE
Contiene documentacion relativa a las verificaciones 2020 7 Departamento de Evaluacidn

de Resultados

[Unidacl administrativa

Subdireccién de Seguimiento y Evaluacién

L A T Y




'O DE OPERACION Y SEGUIMIENTO
DESCRIPCION DE LA SERIE

|CONTIENE DOCUMENTACION DE VERIFICACIONES
[FiSICAS DE ACTIVOS BIOLOGICOS PROPIEDAD DE LA
[NACION O DEL ESTADO, EN LAS UNIDADES DE
MANEJO PARA LA CONSERVACION DE VIDA SILVESTRE
Y CENTROS DE PRODUCCION.

Area de procedencia del Archivo Departamento de Operacién y Seguimiento
Nombre del responsable Lic. Luis de la Cruz Martinez

Teléfono de oficina (993)3104780 ext. 15100

Correo electrénico institucional sfp.ddoys@tabasco.gob.mx

Direccién de la institucién Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000

2020

DEPARTAMENTO DE
OPERACION Y SEGUIMIENTO

CONTIENE DOCUMENTACION SOBRE LAS REVISIONES
AL 3ER TRIMESTRE 2020.

2020

DEPARTAMENTO DE
OPERACION Y SEGUIMIENTO

ESTA INTEGRADO DE LOS PORMENORES DE
|PROYECTOS PRODUCTIVOS, OBRAS Y ACCIONES AL
|3ER Y 4TO TRIMESTRE 2020.

2020

DEPARTAMENTO DE
OPERACION Y SEGUIMIENTO

ESTA CONFORMADO POR DOCUMENTOS DE LA
ENTREGA DE INSUMOS PARA EL PROCESO DE
POTABILIZACION DEL AGUA 2020.

2020

DEPARTAMENTO DE
OPERACION Y SEGUIMIENTO

[CONTIENE LA ACTUALIZACION EN EL SISTEMA DE
|ITRANSPARENCIA DE LOS [INFORMES DE LAS
| VERIFICACIONES ] REVISIONES FISICAS-
DOCUMENTALES 2020

DEPARTAMENTO DE
OPERACION Y SEGUIMIENTO




|Secretaria de sustentabilidad y cambio climatico actas
de bajas oficios de verificacion oficio de verificacién 2020
oficios recibidos 2020

DEPARTAMENTO DE
OPERACION Y SEGUIMIENTO

Unidad administrativa

SUBDIRECCION DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Area de procedencia del archivo

DEPARTAMENTO DE EVALUACION PRESUPUESTAL

Nombre del responsable

Lic. Brigida Martinez Pineda

Teléfono de oficina

993 310 4780 ext. 15100

Correo electrénico institucional

Dlreccmn de la mstltuclon

Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000

ENTO DE EVALUACION PRESUPUESTAL
DESCRIPCION DE LA SERIE

| Contiene oficios de solicitudes de autorizacién de 2020 .

|ejercicio del sistema de seguimiento de los recursos
|federales transferidos (SRFT), de los entes publicos de
|la administracién publica estatal y municipios.

DEPARTAMENTO DE
recursos y de notificacion de las dependencias y EVALUACION PRESUPUESTAL
entidades del poder ejercutivo estatal
integrado por oficios de autorizacion de recursos de 2020 46 DEPARTAMENTO DE

las dependencias y entidades del poder ejercutivo EVALUACION PRESUPUESTAL
|estatal.

Contiene listados de autoevaluaciones trimestrales de 2020 5 DEPARTAMENTO DE

las dependencias y entidades del poder ejecutivo EVALUACION PRESUPUESTAL

estatal y oficios de recepcidn de autoevaluaciones

‘ trimestrales.

Contiene oficios y listados trimestrales y cierre de 2020 5 DEPARTAMENTO DE

EVALUACION PRESUPUESTAL

IUnidad administrativa

DIRECCION GENERAL DE NORMATIVIDAD Y EVALUACION

7 & N
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Area de procedencia del archivo

SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD

Nombre del responsable

LIC. DENISE PAREDES MONZALVO

Teléfono de oficina

993 3-10-47-80 EXT. 15110

Correo electronico institucional

sfp.sn@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucién

AV. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000

SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD

DESCRIPCION DE LA SERIE

| CONTIENE DOCUMENTACION DE LICITACIONES

MEDIANTE CONVOCATORIA PUBLICA REALIZADAS POR 2020 40
LAS INSTITUCIONES ESTATALES.

SUBDIRECCION DE
NORMATIVIDAD

CONTIENE DOCUMENTACION DE LICITACIONES
SIMPLIFICADAS REALIZADAS POR LAS INSTITUCIONES 2020 294
ESTATALES.

SUBDIRECCION DE
NORMATIVIDAD

CONTIENE DOCUMENTACION DE LICITACIONES DE
INVITACIONES A CUANDO MENOS TRES PERSONAS 2020 3
REALIZADAS POR LAS INSTITUCIONES ESTATALES.

SUBDIRECCION DE
NORMATIVIDAD

|QUE EL ORGANO ESTATAL DE CONTROL NO ASISTIO.

CONTIENE DOCUMENTACION DE LICITACIONES
REALIZADAS POR LAS INSTITUCIONES ESTATALES A LAS 2020 56

SUBDIRECCION DE
NORMATIVIDAD

| CONTIENE DOCUMENTACION DE LAS SESIONES DEL

2020 46

COMITE DE COMPRAS.

SUBDIRECCION DE
NORMATIVIDAD

Unidad administrativa

SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD

Area de procedencia del Archivo

DEPARTAMENTO DE INFORMACION Y RECOPILACION LEGAL

Nombre del responsable

L.C.P. MARIA CELIA BRINDIS MALDONADO

Teléfono de oficina

993 3-10-47-80 EXT. 15110

Correo electronico institucional

sfp.jdirl@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucién

AV. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000

g{/@ Fy
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DESCRIPCION DE LA SERIE

CONTIENE DOCUMENTACION DE AVISOS DE
ADJUDICACIONES DIRECTAS

DEPARTAMENTO DE
INFORMACION Y
RECOPILACION LEGAL

[Unidad administrativa SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD

Area de procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO

Nombre del responsable LIC. JESUS MANUEL SANCHEZ OSORIO

Teléfono de oficina 993 3-10-47-80 EXT. 15110

Correo electronico institucional sfp.dcs.@tabasco.gob.mx

Direccidn de la institucion AV. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000
______ : DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO I

DESCRIPCION DE LA SERIE

CONTIENE EXPEDIENTES DE COMITES DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS A
| INSTITUCIONES DE GOBIERNO ESTATAL.

DEPARTAMENTO DE
CONTROL Y SEGUIMIENTO

~ DEPARTAMENTO DE PROCESO LICITATORIO ST e A

LA DESCRIPCIGN DE LA SERIE

Unidad administrativa SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD
Area de procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE PROCESO LICITATORIO
Nombre del responsable |L.E. FIDEL RAMON OVANDO
Teléfono de oficina : 993 3-10-47-80 EXT. 15110
Correo electrénico institucional sfp.iddpl@tabasco.gob.mx
Direccion de la institucién AV. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000
SUBSECCION | | 75.1.2.3




| CONTIENE DOCUMENTACION DE NO ASISTIDOS
VERIFICACION DE BIENES MUEBLES EN ALMACENES A 2020 19
|ENTES PUBLICOS.

DEPARTAMENTO DE
PROCESO LICITATORIO

Unidad administrativa SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD

Area de procedencia del Archivo DEPARTAMENTO DE UNIDAD DE ETICA Y CONFLICTO DE INTERES
Nombre del responsable Lic. YARA SALOME CAMACHO HERNANDEZ

Teléfono de oficina (993)3-10-47-80 EXT. 15095

Correo electrénico institucional sfp.idueci@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucién AV. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000

SUBSECCION DEPARTAMENTO DE UNIDAD DE ETICA Y CONFLICTO DE INTERES

DESCRIPCION DE LA SERIE

CONTIENE DOCUMENTACION DE LAS ACTIVIDADES

|REALIZADAS POR LOS COMITES DE ETICA Y DEPARTAMENTO DE UNIDAD
| PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES DE LOS 2020 16 DE ETICA Y CONFLICTO DE
DISTINTOS ENTES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA INTERES

Unidad administrativa Direccién General de Responsabilidades Administrativas

Area de procedencia del archivo Direccién General de Responsabilidades Administrativas

Nombre del responsable Lic. Sergio de la Cruz Gomez

Teléfono de oficina 3-10-47-80 extension 15140

Correo electrénico institucional sfp.dgra@tabasco.gob.mx

Direccién de la institucién Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000
SUBSECCION | Direccién de Control e Integracion de Expedientes Administrativos |

DESCRIPCION DE LA SERIE

[ Contiene correspondencia recibida de diferentes Direccion General de
instituciones Responsabilidades
Administrativas




|Contiene correspondencia enviada a diferentes 2020 1 Direccion General de
instituciones Responsabilidades

e Administrativas

| Contiene oficios de contestacion 2020 1 Direccidn General de

Responsabilidades
Administrativas

Unidad administrativa Direccion General de Responsabilidades Administrativas
Area de procedencia del archivo Direccion de Control e Integracién de Expedientes Administrativos
Nombre del responsable Lic. Claribel Jiménez Lépez
Teléfono de oficina 3-10-47-80 extension 15139
Correo electrénico institucional sfp.dciea@tabasco.gob.mx
Direccién de la institucion Av. Paseo Tabasco #1504 Col. Tabasco 2000
Direccién de Control e Integracion de Expedientes Administrativos CLAVE 5 85.1.1

I DESCRIPCION DE LA SERIE

|Contiene Expediente de Resposabilidad Administratva 2020 3 | Direccién de Control e
|concluidos, Cuadernillos incidentales , Resoluciones Integracién de Expedientes
interlocutorias. Administrativos

| Contiene Recursos de Impugnacion, Cuadernillos de 2020 3 Direccion de Control e
lJuicios Contenciosos, Cuadernillos de amparos Integracién de Expedientes

Administrativos

Contiene Oficios de expedientes enviados al Tribunal 2020 2 Direccion de Control e
de Justicia Administrativa, Cuadernillos de incidentes y Integracion de Expedientes
amparos por faltas graves Administrativos

Unidad administrativa DIRECCION GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Area de procedencia del archivo DIRECCION DE ASESORIA, CONSULTA DE RESPONSABILIDAD Y SITUACION PATRIMONIAL
Nombre del responsable Lic. Franz Roberto Jaime Ifiiguez Rosique

Teléfono de oficina 9933104780 .

A A N




Correo electrénico institucional sfp.dacrsp@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucion Av. Paseo Tabas

TSECCIBN

Inscripcion y/o Cancelacién de Sanciones mensuales

DIRECCION DE ASESORIA,
CONSULTA DE
RESPONSABILIDAD
Y SITUACION PATRIMONIAL

= Capacitaciones a los enlaces de las Dependencias 2020 1 DIRECCION DE ASESORIA,
| CONSULTA DE
RESPONSABILIDAD
Y SITUACION PATRIMONIAL
Oficios entregados de Usuarios y Contrasefias a los 2020 1 DIRECCION DE ASESORIA,
gue fungen como enlaces de la Plataforma CONSULTA DE
(DeclaraTabasco RESPONSABILIDAD
Y SITUACION PATRIMONIAL
|Atencion a Ciudadanos que Tramitan la Constacia de 2020 12 DIRECCION DE ASESORIA,
No inhabilitados CONSULTA DE
RESPONSABILIDAD
Y SITUACION PATRIMONIAL
[Expedientes de Oficios enviados y recibidos 2020 2 DIRECCION DE ASESORIA,

CONSULTA DE
RESPONSABILIDAD
Y SITUACION PATRIMONIAL




Dado en la cuidad de Villahermosa, capital del Estado de Tabasco, en sesién ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos, bajo el acuerdo

SFP/GIA/01/06/2022 al dia primero del mes de junio del afio dos mil veintidés.

C. Fern rales Borbdn

Director General atividad y Evaluacién y

LicHesus Orlando Camey Segura Jefe del
Departamento de Consulta Juridica y Suplente
de Lic. Juan Antonio Ross Balcazar

Lic. Mariana Guadalupe Priego Cortes

Subdirectora de Unidad de Transparencia
y Vocal del GIA

\

L.C.P. Gabriel Ramos Torres
Director de Unidad de Adniinistracién y Finanzas
y Secretario Técnico del GIA
7 \
\_ A ) ¢ D
L.C.P. Carlos A_l:furd Cérdova Cobos
Subdirector de Organb Interno de Control y Vocal del GIA
= s

Secretaria Particular y Vocal del GIA



Director de Unidad de Apoyo Técnico e
Informatico y Vocal del GIA

Subdirectora-de Unidad de Registro Unico de
Contratistas y Vocal del GIA

dfez @fopeza
de-OVIG y Vocal del GIA

v

M. en Aud. Jose del Carmen Romero Martinez suplente del
Ing. Rodolfo Arturo Anlehu Zapata

o M



