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N PRESENTACION

La Secretaria de la Funcién Publica es un Organo centralizado del Gobierno estatal por lo que en base al cumplimiento y a lo
dispuesto en materia de archivos y su normatividad vigente se elabor6 el siguiente instrumento archivistico.

La Guia de Archivo Documental es un instrumento de descripcidn archivistico que representa en forma sistematica y ldgica
las funciones y atribuciones particulares de esta institucion a través del registro de las series documentales administrativas
y sustantivas.

La presente Guia de Archivo Documental de la Secretaria de la Funcion Pdblica 2023, fue elaborada por el Responsable del
Area Coordinadora de Archivos, para dar cumplimiento y como lo instruye La Ley de Archivos para el estado de Tabasco, en
su Articulo 14 “Ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos obligados deberan contar y poner
a disposicién del publico la Guia de Archivo Documental y el indice de expedientes clasificados como reservados a que hace
referencia la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y demas disposiciones aplicables en el ambito

federal y de'las entidades federales

La Guia de Archivo Documental es también derivada del cumplimiento de la Ley General de Transparaencia y Acceso a la

Informacion Publica, el Articulo 70 fraccién 45 que establece que debera de publicarse en el portal del sujeto obligado.

Con la emision de la Guia de Archivo Documental de la Secretaria de la Funcion Publica, se contard con una herramienta de
trabajo que permita la identificacién de las series documentales y al mismo tiempo reconocera la informacion activa y

semiactiva y su ubicacion dentro de la institucion. Al mismo tiempo permite conocer el registro o cédula de identificacién de
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la Institucidon y el contenido global de las series documentales y su organizacion, su codificacion correspondiente, la

descripcién, fechas extremas, volumen o cantidad de expedientes y ubicacidn fisica en donde se localiza la documentacién.

I AMBITO DE APLICACION

La presente Guia de Archivo documental 2023 es de observancia obligatoria para ser aplicado por todas las unidades

administrativas que conforman la Secretaria de la Funcién Publica.

.

Il. OBIETIVO GENERAL

Dar a conocer de manera clara y sistematica las series documentales resguardadas y conservadas en el Archivo de Tramite

de la Secretaria de la Funcién Pablica a través de su Guia de Archivo Documental 2023

V. OBIJETIVOS ESPECIFICOS

> Identifica el contexto y el contenido de las series documentales con base al Cuadro General de Clasificacién Archivistica,

asi como el esquema de organizacion.

> La estructura de las series documentales queda determinada por las funciones y atribuciones de la instituciéon, su mision
y visién y sus objetivos particulares, que permiten la agrupada de los documentos de acuerdo a su categoria, y constituye

el concepto central de la organizacion del archivo.
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> Asegura la descripcién global de la serie documental su organizacién a través de su codificacion con el control, uso y

organizacion.

> Asegura la recuperacién de la informacién de manera rapida y expedita.

V. INSTRUCTIVO DE USO

Los instrumentos de control archivistico que se utilizaron para la elaboracién de la Guia de Archivo Documental fueron los

siguientes: el Cuadro General de Clasificacién Archivistica; el Catalogo de Disposicion Documental, el Inventario General.

Se contd con la participacion de los responsables de los Archivos de Tramite y el Responsable del Area Coordinadora de

Archivo para la descripcidn de las series documentales tanto comunes como sustantivas.

Este instructivo de la Guia de Archivo Documental tiene como fin, el manejo adecuado de las series documentales que tiene

la institucién en los archivos de tramite y concentracion.
Consta de dos apartados principales: la primera parte la identificacién del archivo con sus datos de registro y procedencia,
el nombre del servidor publico responsable y la segunda parte, del codigo, nivel de clasificacién, descripcidn, fechas, volumen

y ubicacién fisica de la documentacién. Que a continuacion se detallan:

e
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DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2023

Villahermosa, Tabasco, a 08 de enero 2024

Area de identificacion: Secretaria de la Funcién Publica
Unidad administrativa: Secretaria Partcular
Nombre del titular: Lic. Jacqueline Gonzéalez de Dios
Teléfono de oficina: 993 3104780, EXT. 15002
Correo electrénico institucional: sfp.sparticular@tabasco.gob.mx
Direccién de la institucion: Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.
Archivo: TRAMITE
Area generadora: Secretaria Partcular
Fondo: Secretaria de la Funcién Publica
Seccion: : 1C
MBRE DE LA SERIE | ° enor® DESCRIPCION DE LA SERIE g DS LAS G5 = | uBICACION FisicA

INSTRUMENTOS
JURIDICOS 3 : : ;
Convenios de transferencias de bienes muebles, Convenios
Cog\?gSI%NSSLI;QléEESé DE 1C.10 de trabajos en plataformas de declaracion patrimonial, de 2023 6 SEODRETARIA
( COLABOR'ACI ON, registro para contratistas y entrega-recepcion. PARTICULAR
ACUERDOS, ETC.)
Area de identificacién: Secretaria de la Funcién Publica
Unidad administrativa: UNIDAD DE APOYO JURIDICO
Nombre del titular: Lic. Juan Antonio Ross Balcazar
Teléfono de oficina: 993 3104780, EXT. 15135
Correo electrénico institucional: sfp.uaj@tabasco.gob.mx




[Direccion de la institucion: [Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO. |

Archivo: TRAMITE

Area generadora: DEPARTAMENTO DE REVISION DE CONTRATOS Y CONVENIOS
Fondo: Secretaria de la Funcién Pablica

Seccion: 2C

DESCRIPCION DE LA SERIE

PROGRAMAS Y DEPARTAMENTO DE

Contiene expedientes de revision de convenios, contratos,

M AESSZ%%TS&EN%S 2C.2 reglamentos, manuales, lineamientos y actas de entrega 2023 4 REVISION DE
recepcion y de transferencia de bienes. CONTRATOS Y

JURIDICOS _ CONVENIOS
il DESCRIPCION DE LA SERIE s W) PO

DEPARTAMENTO DE LO
2023 3 CONTENCIOSO Y
ASUNTOS LABORALES

JUICIOS CONTRA LA Contiene expedientes de juicios mercantiles, laborales y
DEPENDENCIA ; administrativos

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene expedientes de amparos penales, de derecho de
peticién e internos de la Secretaria de la Funcién Pablica.

DEPARTAMENTO DE
CONSULTA JURIDICA

AMPAROS 2C.10 2023 4

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene expedientes de consultas realizadas por las

OPINIONES TECNICO DEPARTAMENTO DE

JURIDICAS 3 2C.12 unidades admmlstratlva’s) l<:l<;ilé—.la'.Secretana de la Funcién 2023 5 CONSULTA JURIDICA
Area de identificacién: Secretaria de la Funcién Publica
Unidad administrativa: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Nombre del titular: Psic. Marisol Pérez L6pez
Teléfono de oficina: 993 3104780, EXT. 15161
Correo electronico institucional: sfp.dga@tabasco.gob.mx
Direccion de la institucion: Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.
TRAMITE
SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD




Fondo:

Secretaria de la Funcion Puablica

Seccion:

DISPOSICIONES EN
MATERIA DE
PROGRAMACION .

PROGRAMAS Y
PROYECTOS EN
MATERIA DE
PROGRAMACION

PROGRAMA ANUAL DE
INVERSIONES

PROGRAMAS
OPERATIVOS ANUALES

EVALUACION Y
CONTROL DEL
EJERCICIO
PRESUPUESTAL

3C

DESCRIPCION DE LA SERIE

Circular de solicitud para la integracién del anteproyecto de
egresos.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene documentacién relativa a la programacién y
presupuestacién del ejercicio del gasto ptiblico y de la Ley de
Ingresos.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene expedientes sobre la ficha técnica de proyectos de
inversion.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene documentacién de los programas presupuestarios
para el ejercicio del gasto publico.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene la autoevaluacién del ejercicio del gasto publico.

2023

2023

2023

2023

2023

SUBDIRECCION DE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS
FINANCIEROS,
PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

SUBDIRECCION DE
RECURSOS
FINANCIEROS,
PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

SUBDIRECCION DE |

SUBDIRECCION DE

RECURSOS
FINANCIEROS,
PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

A

RECURSOS
FINANCIEROS,
PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

RECURSOS
FINANCIEROS,
PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

|Area de identificacion:

|Secretaria de la Funcién Publica




Unidad administrativa: UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Nombre del titular: Psic. Marisol Pérez Lopez

Teléfono de oficina: 993 3104780, EXT. 15161

Correo electrénico institucional: sfp.dga@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucion: Av. PASEQ TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.
Archivo: : TRAMITE

Area generadora: SUBDIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

Fondo: Secretaria de la Funcién Publica

Seccion: i Y 4C

DESCRIPCION DE LA SERIE

EXPEDIENTE UNICO DE 4C.3 Contiene expedientes de asimilables a salarios, confianza y 2023 3 SUBDIRECCION DE
PERSONAL : base. RECURSOS HUMANOS

JMBRE DE LA SERIE | * mmme DESCRIPCION DE LA SERIE

NOMINA DE PAGO DE Contiene expedientes de integracion de los pagos de
PERSONAL ; : néminas, ajustes y compensacion.

DESCRIPCION DE LA SERIE

CONTROL DE
ASISTENCIA
(VACACIONES, 4C.8 Contiene expediente de periodos vacacionales e incidencias 2023 3 SUBDIRECCION DE
DESCANSO Y 3 del personal. RECURSOS HUMANOS
LICENCIAS,

INCAPACIDADES, ETC.)

MBRE DE LA SERI it 7 DESCRIPCION DE LA SERIE

CAPACITACION

CONTINUAY
DESARROLLO 4C.22 Contiene expedientes sobre capacitaciones, practicas 2023 2 DEPARTAMENTO DE
PROFESIONAL DEL ’ profesionales. RECURSOS HUMANOS
PERSONAL DE AREAS

ADMINISTRATIVAS

[Area de identificacién: [Secretaria de la Funcién Pablica




Unidad administrativa:

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Nombre del titular:

Psic. Marisol Pérez Lépez

Teléfono de oficina:

993 3104780, EXT. 15161

Correo electrénico institucional:

sfp.dga@tabasco.gob.mx

Direccién de la institucion:

Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.

Seccion:
7 . CODIGO DE LA

DESCRIPCION DE LA SERIE

DISPOSICIONES EN
MATERIA DE RECURSOS

Circulares de fechas de cierres internos y de viaticos, gastos

de camino, peajes y pasajes, disposiciones para
3 comprobaciones de gastos.

DESCRIPCION DE LA SERIE

FINANCIEROS Y e
CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL
INGRESOS 5C.4

Contiene expedientes de radicacion de los recursos
federales y estatales que le corresponde a esta Secretaria
como érgano de control vigilancia, inspeccién, control y
evaluacién de programas y obras.

DESCRIPCION DE LA SERIE

REGISTROS
CONTABLES

Contiene las pélizas de los registros contables de ingresos,
egresos, diario y adecuaciones presupuestales con su
soporte documental de todos los recursos de esta
Secretaria.

DESCRIPCION DE LA SERIE

AMPLIACIONES DEL
PRESUPUESTO

Contiene documentacion relativa a oficios de solicitudes de
adecuaciones presupuestales de ampliacién o reduccién de
las partidas presupuestales.

FRRTSIE TS E

b, et it

NECADRIDAIAN NE 1 A CEDIE

Archivo: ; TRAMITE
Area generadora: SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD
Fondo: Secretaria de la Funcién Puablica

5C

2023

2023

2023

2023

SUBDIRECCION DE
RECURSOS
FINANCIEROS,
PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

SUBDIRECCION DE
RECURSOS
FINANCIEROS,
PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

SUBDIRECCION DE
RECURSOS
FINANCIEROS,
PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

SUBDIRECCION DE
RECURSOS
FINANCIEROS,
PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD




MW INIT IV A e DN

SUBDIRECCION DE

Contiene expedientes sobre la situacién financiera y RECURSOS

presupuestal e informes a las instancias que correspondan. FRES 8 FINANCIEROS,
PRESUPUESTO Y

CONTABILIDAD

ESTADOS FINANCIEROS 5C.24

DESCRIPCION DE LA SERIE

SUBDIRECCION DE

Contiene conciliaciones presupuestales del ejercicio del RECURSOS
ES;QE gR%EsLuEtElgsCTlglo s gasio pﬂglieo. : i L FINANCIEROS,
PRESUPUESTO Y

CONTABILIDAD

Area de identificacion: Secretaria de la Funcién Publica

Unidad administrativa: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES

Nombre del titular: Lic. Odette Casandra Bedoy Gémez

Teléfono de oficina: 993 3104780, EXT. 15164

Correo electronico institucional: sfp.srmsg@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucion: Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TARASCO.

Archivo: TRAMITE

Area generadora: DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES, SERVICIOS GENERALES, DEPARTAMENTO DE

Fondo: Secretaria de la Funcion Publica

6C

DESCRIPCION DE LA SERIE

~ DEPARTAMENTO DE |

Contiene documentos relativos a licitaciones estatales
LICITACIONES 6C.3 : b . RECURSOS
federales.
MATERIALES
DESCRIPCION DE LA SERIE 3 1
Contiene documentos relativos a adquisiciones de 5 al millar
ADQUISICIONES 6C.4 federal, VICOP ramo 33, VICOP estatal e [FOS. f

AND DE LA| CANTIDAD DE
|
,

DESCRIPCION DE LA SERIE K

| EXPEDIENTES




DISPOSICIONES DE
ACTIVO FIJO

ALMACENAMIENTO,
CONTROLY

DISTRIBUCION DE e de almacén, facturas de almacén. 2023 5 ALMACEN
BIENES MUEBLES
DESCRIPCION DE LA SERIE
COMITES Y
SUBCOMITES DE . - DEPARTAMENTO DE
Contiene documentos relativos a actas de a dos d
ADQUISICIONES, 6C.23 o At e ety 2023 2 RECURSOS
licitaciones y adquisiciones.
ARRENDAMIENTOS Y MATERIALES
SERVICIOS

Contiene documentos relativos al inventario fisico de las
unidades administrativas, resguardos, facturas, actas de 2023 5
transferencia, baja de bienes muebles, desagregacion.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene documentos relativos a vales de almacén, reportes

DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS
GENERALES

DEPARTAMENTO DE

Area de identificacion:

Secretaria de la Funcion Publica

Unidad administrativa:

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Nombre del titular:

Psic. Marisol Pérez L6pez

Teléfono de oficina:

993 3104780, EXT. 15161

Correo electronico institucional:

sfp.dga@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucion::

Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.

Archivo: TRAMITE

Area generadora: SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
Fondo: Secretaria de la Funcién Publica

Seccion: 7C

DISPOSICIONES EN
MATERIA DE SERVICIOS

GENERALES

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene documentos relativos a circulares de vehiculos.

DESCRIPCION DE LA SERIE

SUBDIRECCION DE
RECURSOS
MATERIALES Y
SERVICIOS
GENERALES




MANTENIMIENTO,
CONSERVACION E
INSTALACION DE
MOBILIARIO

MANTENIMIENTO,
CONSERVACION E
INSTALACION DE
MOBILIARIO

CONTROL DE
COMBUSTIBLE

CONTROL DE PARQUE
VEHICULAR

7C.11

7C.11

Contiene documentos relativos a las programaciones
relativas al mantenimiento preventivo y correctivo de aires
acondicionados.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene documentos relativos a las programaciones
relativas al mantenimiento preventivo y correctivo de aires
acondicionados.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene documento relativos a resguardo de vehiculos,
numero de inventario de vehiculos y facturas de vehiculos.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene documentos relativos a bitacoras de combustible.

2023

2023

2023

2023

SUBDIRECCION DE
RECURSOS
MATERIALES Y
SERVICIOS
GENERALES

SUBDIRECCION DE
RECURSOS
MATERIALES Y
SERVICIOS
GENERALES

| DEPARTAMENTO DE |

SERVICIOS
GENERALES

DEPARTAMENTO D
SERVICIOS
GENERALES

Area de identificacion:

Secretaria de la Funcién Publica

Unidad administrativa:

UNIDAD DE APOYO TECNICO E INFORMATICO

Nombre del titular:

L.A.T.l. Gildardo Capetillo Arévalo

Teléfono de oficina:

993 3104780, EXT. 15151

Correo electrénico institucional:

sfp.uati@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucion:

Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.

Archivo:

TRAMITE

Area generadora:

DEPARTAMENTO DE BASES DE DATOS Y SISTEMA,

Fondo:

Secretaria de la Funcién Publica

Seccion:

NORMATIVIDAD
TECNOLOGICA

8C

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene expedientes de Programas de Trabajo,
Administracién de Riesgos.

DEPARTAMENTO DE
BASES DE DATOS Y
SISTEMA




DESARROLLO E
INFRAESTRUCTURA DEL
PORTAL DE INTERNET
DE LA DEPENDENCIA

DESARROLLO DE
SISTEMAS

CONTROL Y
DESARROLLO DEL
PARQUE INFORMATICO

PROGRAMAS Y
PROYECTOS EN
MATERIA DE SERVICIOS
DE INFORMACION

ADMINISTRACION Y
SERVICIOS DE ARCHIVO

8C.16

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene Documentos de Lineamientos Vigentes,
Contratistas Vigentes, Convocatorias, Avisos de Privacidad.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene Documentos Desarrollo de Sistemas,
Modificaciones.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene expedientes de mantenimiento y reparacion a
equipos de computo, instalacién de redes y
telecomunicaciones.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene Documentos de Correos Electronicos Altas, Bajas,
Contrasefias, Oficios de Incidencias

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene expedientes relativos a el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, Acta de instalacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, Acta de instalacion del Sistema
Institucional de Archivos, Acta de sesiones del Grupo
Interdisciplinario, Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, instrumentos de control y
consulta archivisticos.

DESCRIPCION DE LA SERIE

2023

2023

2023

2023

DEPARTAMENTO DE
BASES DE DATOS Y
SISTEMA

DEPARTAMENTO DE
BASES DE DATOS Y
SISTEMA

DEPARTAMENTO
OPERATIVO

DEPARTAMENTO DE
BASES DE DATOS Y
SISTEMA

AREA COORDINADORA
DE ARCHIVOS




ADMINISTRACION Y
PRESERVACION DE 8C.20
ACERVOS DIGITALES

Contiene expedientes relativos al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, Fichas de valoracién documental,
Catalogo de Disposicién Documental, Guia de archivo

2023

DEPARTAMENTO DE
BASES DE DATOS Y

Documental. SISTEMA

Area de identificacion:

Secretaria de la Funcién Publica

Unidad administrativa:

UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS Y AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS.

Nombre del titular:

Psic. Marisol Pérez Lopez, C. Fernando Morales Borbén.

Teléfono de oficina:

993 3104780, EXT. 15161, 15091.

Correo electrénico institucional:

sfp.dga@tabasco.gob.mx, sfp.dgne@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucion:

Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.

Archivo:

TRAMITE

Area generadora:

Subdireccion de Recursos Humanos, Subdireccion de Recursos Financieros, Presupuesto y
Contabilidad’, Subdireccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, Departamento de Servicios
Generales, Area Coordinadora de Archivos.

Fondo: Secretaria de la Funcién Publica
Seccion: 10C
# DESCRIPCION DE LA SERIE = | 7
B % L s i
UNIDAD DE
La serie contiene documentos relativos a auditorias sobre ADMINISTRACION Y
AUDITORIA recursos humanos, recursos financieros, recursos materiales 2023 5 FINANZAS Y AREA
y de archivo. COORDINADORA DE
ARCHIVOS.

Area de identificacién:

Secretaria de la Funcion Publica

Unidad administrativa:

SECRETARIA PARTICULAR, UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, ORGANO INTERNO DE
CONTROL, DIRECCION GENERAL DE NORMATIVIDAD Y EVALUACION Y SUBDIRECCION DE
NORMATIVIDAD

Nombre del titular:

Lic. Jacqueline Gonzalez de Dios, Psic. Marisol Pérez Lépez, L.C.P. Carlos Arturo Cérdova Cobos, C.
Fernando Morales Borbén, Lic. Denise Paredes Monzalvo.

Teléfono de oficina:

993 3104780, EXT. 15002, 15161, 15031, 15091, 15111.

Correo electrénico institucional:

sfp.sparticular@tabasco.gob.mx, sfp.dga@tabasco.gob.mx, sfp.soic@tabasco.qob.mx,
sfp.dgne@tabasco.qob.mx, sfp.sn@tabasco.gob.mx.

Direccion de la institucion:

Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.

PREERST  a. F

_ |TRAMITE




Area generadora:

SECRETARIA PARTICULAR, UNIDAD DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, ORGANO INTERNO DE
CONTROL, DIRECCION GENERAL DE NORMATIVIDAD Y EVALUACION Y SUBDIRECCION DE

NORMATIVIDAD
Fondo: Secretaria de la Funcién Publica

Seccion:

GRUPO
INTERINSTITUCIONAL
DE INFORMACION -

11C.14

11C

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene actas de COCODI,

Acuerdos, Subcomité de

Evaluacion, Administracion de Riesgos, Control Interno,
Comité de Etica, asi como la Comisién Permanente de

2023

SECRETARIA
PARTICULAR, UNIDAD
DE ADMINISTRACION Y

FINANZAS, ORGANO
INTERNO DE CONTROL,
DIRECCION GENERAL

Contralores Estado-Federacion, actas del Comité de Mejora
(COMITES) . DE NORMATIVIDAD Y
Regulatoria.
EVALUACION Y
SUBDIRECCION DE

NORMATIVIDAD

Archivo: TRAMITE

Area generadora: SECRETARIA PARTICULAR

Fondo: Secretaria de la Funcién Publica

Seccion: 11C

INFORME DE LABORES

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene expdientes del plan de trabajo de este ente, asi
como sus resultados.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Desarrollo, descripcién y resultados de las actividades o

UBICACION FiSICA

SECRETARIA
PARTICULAR

UBICACION

DESCRIPCION DE LA SERIE

- SECRETARIA
INFORME DE GOBIERNO 11C.18 trabajos realizados por cada area de este ente. 2023 PARTICULAR
Archivo: TRAMITE

Area generadora: SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS, PRESUPUESTO Y CONTABILIDAD

Fondo: Secretaria de la Funcién Puablica

Seccion: 11.C




INDICADORES 11C.18

Contiene expedientes sobre la matriz de indicadores para
resultados (MIR).

2023

SUBDIRECCION DE
RECURSOS
FINANCIEROS,
PRESUPUESTO Y
CONTABILIDAD

Area de identificacion:

Secretaria de la Funcién Pablica

Unidad administrativa:

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

Nombre del titular:

Lic. Mariana Guadalupe Priego Cortes

Teléfono de oficina:

993 3104780, EXT. 15133

Correo electrénico institucional:

sfp.udt@tabasco.gob.mx

Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.

Direccion de la institucion:

COMITE DE
TRANSPARENCIA

12C.5

SOLICITUDES DE
ACCESOA LA
INFORMACION

12C.6

Archivo: TRAMITE

Area generadora: UNIDAD DE TRANSPARENCIA
Fondo: Secretaria de la Funcién Publica
Seccion: 12C

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene las actas de las sesiones del Comité de
Transparencia, en los casos de clasificacion de informacion,
los acuerdos emitidos por dicho érgano colegiado; asi como,
las circulares - mediante las cuales de convoca a los
integrantes y las ordenes del dia.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene la documentacién que da constancia de los tramites
internos realizados por la Unidad de Transparencia, en el
proceso de. atencién de solicitudes de acceso a la
informacién y de acceso, rectificacion, cancelacion, oposicién
y portabilidad de datos personales, asi como el seguimiento

a sus posibles medios de impugnacioén.

DESCRIPCION DE LA SERIE

2023

2023

LA| CANTIDAD DE

IENTES

UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

UNIDAD DE
TRANSPARENCIA




PORTALDE .
TRANSPARENCIA

NOMBRE DE LA

SISTEMAS DE DATOS
PERSONALES

Contiene documentos que sustentan el proceso de
actualizacién de la Plataforma Nacional de Transparecia, en
los términos y periodos senalados en la normatividad legal
aplicable.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene los avisos de privacidad integrales y simplificados

de las unidades administrativas, asi como, el documento de

i =3
A

ANTIDAD DE
(PEDIENTES

UNIDAD DE
TRANSPARENCIA

UBICACION FiSICA |

TRANSPARENCIA

Area de identificacion:

Secretaria de la Funcién Publica

Unidad administrativa:

UNIDAD DE VERIFICACION E INVESTIGACION GUBERNAMENTAL

Nombre del titular:

Dr. Esmélin Suarez Oropeza

Teléfono de oficina: -

993 3104780, EXT. 15131

Correo electronico institucional:

sfp.uvig@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucion:

Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.

INVESTIGACIONES DE
OFICIO, POR
DENUNCIAS O POR
AUDITORIAS

PROCEDIMIENTO DE
SANCION A
PROVEEDORES Y
CONTRATISTAS

PROCEDIMIENTO DE
ACLARACION DE
ENTREGA Y RECEPCION

Archivo: TRAMITE

Area generadora: DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION A, BY C
Fondo: Secretaria de la Funciéon Puablica

Seccion: 1S

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene documentos relacionados con
iniciadas de oficio, por denuncias y auditorias.

investigaciones

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene expedientes relativos a sancién de proveedores y
contratistas.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene documentos relativos a actas de entrega y
recepcién de los servidores publicos entrante y saliente.

2023

2023

2023

26

UBICACION Fi

DEPARTAMENTO DE
INVESTIGACION A, BY
c

DEPARTAMENTO DE
VERIFICACION
PATRIMONIAL

DEPARTAMENTO DE
VERIFICACION
PATRIMONIAL




DESCRIPCION DE LA SERIE

RECURSOS DE
INCONFORMIDADES DE
PROVEEDORES Y
CONTRATISTAS

; : DEPARTAMENTO DE
1S.6 Contiene expedientes relativos a procedimientos licitatorios. 2023 1 VERIFICACION

PATRIMONIAL

DESCRIPCION DE LA SERIE

RECURSO DE DEPARTAMENTO DE
REVOCACION Y DE 18.7 Cpntiene expedientes relativos a revocacion y revision. 2023 1 VERIFICACION
REVSION ; ‘ PATRIMONIAL

DESCRIPCION DE LA SERIE ANDDE WA CANTIAD I |, - (RitAGIBN s

VERIFICACION, USO Y

: Contiene documentos relativos a verificaciones al parque DEPARTAMENTO DE
CON\?EEE;\&CLL?Q I?EELLOS- 18.8 vehicular propiedad del gobierno del estado, autorizacion 2023 9 CONTROL DE
GOBIERNO DEL ESTADO para la circulacién de vehiculos oficiales. VEHICULOS OFICIALES
Area de identificacién: Secretaria de la Funcién Publica
Unidad administrativa: - |DIRECCION GENERAL DE CONTROL Y AUDITORIA PUBLICA
Nombre del titular: : M.A.P. Tere Betzabe Gémez Hernandez
Teléfono de oficina: 993 3104780, EXT. 15071
Correo electronico institucional: ; sfp.dcap@tabasco.gob.mx
Direccién de la institucion: Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.
Archivo: TRAMITE
Area generadora: SUBDIRECCION DE ENTREGA-RECEPCION
Fondo: Secretaria de la Funcion Publica
Seccion: 2S

OMBRE DELASERIE | ~ o fo - DESCRIPCION DE LA SERIE

SUBDIRECCION DE
ENTREGA-RECEPCION

Contiene documentos relativos al proceso de entrega-
recepcion.

ACTAS DE ENTREGA
RECEPCION

Wk 3 s L e R oeat —d iTRAMITE I




K DEPARTAMENTOS DE AUDITORIA SECTOR A1, A2, B1, B2 Y DEPARTAMENTO DE AUDITORIA A
Area generadora:

ENTES PUBLICOS.
Fondo: : Secretaria de la Funcién Publica

Seccion: . 2S

UBICACION F

DESCRIPCION DE LA SERIE

AUDITORIAS A : a0 0 : : ; AUDITORIA SECTOR A1,
RECURSOSESTATALES| 252 [Coee Ao e Mk, S S SR DY oSS 20 | e iy
DE ENTES PUBLICOS - 9 : DEPARTAMENTO DE
] AUDITORIA A ENTES
PUBLICOS.
DESCRIPCION DE LA SERIE
DEPARTAMENTOS DE
AUDITORIA SECTOR A1,
EVPLUACIONES A Contiene documentos de evaluacién, revisién de avances A2 B1. B2Y
RECURSOS ESTATALES 28.3 fisicos y financieros, solventacién y seguimiento 2023 25 TAM
DE ENTES PUBLICOS y ; y sed - DEPARTAMENTO DE
. AUDITORIA A ENTES
PUBLICOS.
Area de identificacion: ; Secretaria de la Funcién Publica
Unidad administrativa: SUBSECRETARIA DE AUDITORIA DE LA GESTION PUBLICA
Nombre del titular: L.C.P. Demetrio Morales Cano
Teléfono de oficina: 993 3104780, EXT. 15051
Correo electronico institucional: sfp.sagp@tabasco.gob.mx
Direccion de la institucion: Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.
Archivo: T_RAMITE
Area generadora: SUBDIRECCION DE CONTRALORIA SOCIAL
Fondo: Secretaria de la Funcién Publica
Seccion: 2S

NOMBRE DE LA SERI o ik . DESCRIPCION DE LA SERIE




CONTROL DE MEJORA

REGULATORIA Y 25.4 Contiene expedientes relacionados con la mejora regulatoria 2023 1 SUBDIRECCION DE
SIMPLIFICACION ’ y simplificacion de tramites y servicios. CONTRALORIA SOCIAL
ADMINISTRATTIVA 3
EVALUACION DE LA Contiene expedientes de las evaluaciones de la calidad de
CALIDAD DE LOS 2S.5 los servicios que se realizaron a las dependencias y 2023 10 SUBDIRECCION DE

SERVICIOS PUBLICOS

ADMINISTRACION Y
ATENCION DE QUEJAS Y
DENUNCIAS

REVISION DE
CUMPLIMIENTO EN
MATERIA DE
CONTRALORIA SOCIAL

PROMOCION Y
FOMENTO DE
CONTRALORIA SOCIAL
Y PARTICIPACION

FOMENTO Y DIFUSION
DE ACCIONES Y
PROGRAMAS DE

PREVENCION DE LA
CORRUPCION

25.6

28.7

28.9

entidades del poder ejecutivo del Estado.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene expedientes de quejas de ciudadanos, relacionadas
con obras, servicios estatales, federales y municipales,
expediente del monitoreo de los buzones instalados en las
dependencias y entidades del Poder Ejecutivo del Estado,
expediente de otras manifestaciones recibidas (peticiones,
orientaciones, denuncias).

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene expedientes de verificaciones, revisiones realizadas
a programas de desarrollo social, respecto a la normatividad
aplicada en materia de contraloria social.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene expedientes de los programas o fondos estatales y
federales en los que se realizaron actividades de promocién
de contraloria social.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene expedientes de diversas actividades donde se

fomenta la difusién de acciones y programas de prevencién
de la corrupcién (Programa Nifias y Nifios en Accién, Valores
en Reaccién, Ponencia contraloria social un reto activo y
proactivo para los estudiantes, Concurso Nacional
Transparencia en Corto).

2023

2023

2023

2023

CONTRALORIA SOCIAL

SUBDIRECCION DE
CONTRALORIA SOCIAL

SUBDIRECCION DE
CONTRALORIA SOCIAL

SUBDIRECCION DE
CONTRALORIA SOCIAL

SUBDIRECCION DE
CONTRALORIA SOCIAL




Area de identificacion:

Secretaria de la Funcién Publica

Unidad administrativa:

DIRECCION GENERAL DE ORGANOS INTERNOS DE CONTROL Y COMISARIOS PUBLICOS

Nombre del titular:

M. en Aud. Gloria de la Rosa Mendoza

Teléfono de oficina:

993 3104780, EXT. 15081

Correo electrénico institucional:

sfp.dgocicp@tabasco.gob.mx

Direccién de la institucion:

Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.

Archivo: TRAMITE
Area generadora: DIRECCION GENERAL DE ORGANOS INTERNOS DE CONTROL Y COMISARIOS PUBLICOS
Fondo: Secretaria de la Funcién Publica

3S

Seccion:

PADRON DE AUDITORES
EXTERNOS

38.1

PROGRAMA ANUAL DE
TRABAJO DE LOS
ORGANOS INTERNOS
DE CONTROL

38.2

Archivo:

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene expedientes de los auditores externos que estan
inscritos en el padrén de prestadores de servicios en
auditoria gubernamental de la Secretaria de la Funcién
Publica.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Reporte de auditorias, verificaciones revisiones, expediente
de investigacion, datos estadisticos de quejas y
responsabilidades.

DESCRIPCION DE LA SERIE

TRAMITE

2023

2023

32

- | uBicaciONFisIcA |

DIRECCION GENERAL
DE ORGANOS
INTERNOS DE

CONTROLY
COMISARIOS PUBLICOS

DIRECCION GENERAL
DE ORGANOS
INTERNOS DE

CONTROL Y
COMISARIOS PUBLICOS

Area generadora:

COMISARIOS PUBLICOS

Fondo:

Secretaria de la Funcién Publica

Seccion:

3S




SEGUIMIENTO A LAS
AUDITORIAS EXTERNAS
A ENTES PUBLICOS

AUDITORIA INTERNAS A
ENTES PUBLICOS

PARTICIPACION EN LAS
SESIONES DE LAS

38.7

Contiene expedientes de auditorias externas de
dependencias, entidades paraestatales (fideicomisos,
organismos publicos descentralizados, empresas de
participacion estatal mayoritaria) y 6rganos desconcentrados.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene expedientes de auditorias realizadas a las
dependencias,  entidades paraestatales y 6rganos
desconcentrados del Gobierno del Estado.

DESCRIPCION DE LA SERIE

Sesiones ordinarias y extraordinarias de los Organos de
Gobierno de entidades paraestatales (fideicomisos,

2023

2023

220

COMISARIOS PUBLICOS

JUNTAS DE GOBIERNO 3848 organismos publicos descentralizados, empresas de 2023 113 COMISARIOS PUBLICOS
Y FIDEICOMISOS participacién estatal mayoritaria)
DESCRIPCION DE LA SERIE
VIGILANCIA DE LA
RFI,ET/IIESSI?:JTC?:?ELIDSIIES Expedientes de revisibn de estados financieros de los
DE LOS ESTADOS 38.10 organismos puUblicos descentralizados de la administracion 2023 48 COMISARIOS PUBLICOS
FINANCIEROS A LOS el il
ENTES PUBLICOS
DESCRIPCION DE LA SERIE
Archivo: TRAMITE
Area generadora: DEPARTAMENTO APOYO A LA IMPLEMENTACION DEL CONTROL INTERNO
Fondo: Secretaria de la Funcion Publica
Seccion: 3S
DEPARTAMENTO
gg¥émiT§£gg§$ngt 3811 Contiene documentos considerados entregables obligatorios 2023 8 APOYO A LA
INTERNO T por la normativa aplicable de control interno en el Estado. IMPLEMENTACION DEL

CONTROL INTERNO

- JTRAMITE




Area generadora:

ORGANO
DEPENDENDENCIAS CENTRALIZADAS

INTERNO DE CONTROL DE LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA Y

Fondo:

Secretaria de la Funcién Publica

Seccion:

CONTROL INTERNO Y
MEJORA DE LA
GESTION PUBLICA

3S

DESCRIPCION DE LA SERIE

Auditorias internas de la SFP, documentos de entrega y
recepcién internas y externas, verificaciones de los avances
al Programa Anual de Trabajo.

2023 53

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene expedientes investigacién de presuntas faltas

administrativas. 2023 18
DESCRIPCION DE LA SERIE
Expedientes relativos al procedimiento de presunta 2023 i
responsabilidad administrativa por faltas graves y no graves.
DESCRIPCION DE LA SERIE
Contiene expedientes de sesiones ordinarias del comité de
control y desempefio institucional “COCODI", revisiones de 2023 11

control a las unidades administrativas de la Secretaria.

DEPARTAMENTO DE
AUDITORIA

DEPARTAMENTO DE
QUEJAS

DEPARTAMENTO DE
RESPONSABILIDADES

DEPARTAMENTO DE
CONTROL INTERNO Y
MEJORA DE LA
GESTION PUBLICA.

Area de identificacion:

Secretaria de la Funcion Publica

Unidad administrativa:

DIRECCION DE FISCALIZACION, AUDITORIA Y SUPERVISION

Nombre del titular:

Ing. Jorge Antonio Chavez Rivera

Teléfono de oficina:

993 3104780, EXT. 15124

Correo electronico institucional:

sfp.sa@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucion:

Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.

Archivo: TRAMITE
Area generadora: DEPARTAMENTO DE CONTROL DOCUMENTAL
Fondo: Secretaria de la Funcion Publica

CODIED DE
PSRN S,

Seccion:

4S

ANOD DE LA| CANTIDAD

NEQADRIDAIAN NE | A CERIFE




DOCUMENTALES A
EXPEDIENTES DE OBRA

PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION DE LOS
PROYECTOS DE
INVERSION PUBLICA

AUDITORIA A LA OBRA
PUBLICA

INCONFORMIDADES DE
LA OBRA PUBLICA

WD WIWIY L/ L/ STl

Contiene expedientes de verificaciones documentales a

contratos de obra publica. 4080

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene oficios de invitacién, oficios de autorizacién de
recursos, bases de licitacion, convocatoria o en su caso
invitaciones a contratistas, minuta de visita al sitio de los
trabajos, acta de junta de aclaraciones, acta de presentacion
y apertura de proposiciones, acta de fallo.

48.3 2023 500

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene expedientes relativos a auditorias a la obra publica
a entes publicos y a municipios.

DESCRIPCION DE LA SERIE

4S5

Contiene expedientes relativos a quejas relacionadas en

materia de obra publica. 2023

45.6 20

DEPARTAMENTO DE
CONTROL
DOCUMENTAL

DEPARTAMENTO DE
PLANEACION,
PROGRAMACION Y
PRESUPUESTO

DEPARTAMENTO DE
AUDITORIA

Departamento de

Seguimiento a

Inconformidades de la
Obra Publica

Area de identificacion:

Secretaria de la Funcién Publica

Unidad administrativa:

DIRECCION GENERAL DE NORMATIVIDAD Y EVALUACION

Nombre del titular:

C. Fernando Morales Borbén

Teléfono de oficina:

- 993 3104780, EXT. 15091

Correo electrénico institucional:

sfp.dgne@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucion: Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.
Archivo: TRAMITE

Area generadora: DEPARTAMENTO DE EVALUACION DE RESULTADOS

Fondo: Secretaria de la Funcién Publica

Seccion: 58

DESCRIPCION DE LA SERIE




VERIFICACIONES DE
CAMPO DE LOS

Contiene reportes de verificaciéon de campo y evidencias

DEPARTAMENTO DE

CON RECURSOS

COTATALLCC N

informe de los recursos federales transferidos.

SECTORES AGRICOLA, 58.2 dighales 2023 4 EVALUACION DE

PECUARIO, FORESTAL Y 3 RESULTADOS
PESQUERO.
Archivo: TRAMITE
Area generadora: DEPARTAMENTO DE OPERACION Y SEGUIMIENTO
Fondo: Secretaria de la Funcién Publica
Seccion: 58
DESCRIPCION DE LA SERIE
FISICAS, Contiene expedientes de actas de bajas y altas de activos DEPARTAMENTO DE
DOCUMENTALES Y DE 58.3 biolégicos, revisiones a programas y proyectos a entes 2023 7 OPERACION Y
SEGUIMIENTO A publicos. SEGUIMIENTO
PROYECTOQS

Archivo: TRAMITE
Area generadora: DEPARTAMENTO DE EVALUACION PRESUPUESTAL
Fondo: Secretaria de la Funcién Publica
Seccidn: 58
| NOMBRE DE LA SERIE | JoP o0 P DESCRIPCION DE LA SERIE

SEGUIMIENTO, A LOS Contiene oficios de: Anteproyectos, autorizaciones,

PROGRAMAS Y solicitudes, informes de autoevaluaciones de Ias 2023 88 DEP['EA\/RATI_%\Q\ECTC-)FS 2

ACCIONES APROBADOS dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Estatal e PRESUPUESTAL

Area de identificacion:

Secretaria de la Funcién Publica

Unidad administrativa:

SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD

Nombre del titular:

Lic. Denise Paredes Monzalvo

Teléfono de oficina:

993 3104780, EXT. 15111

Correo electronico institucional:.

sfp.sn@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucion:

Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.

Archivo: TRAMITE
Area generadora: SUBDIRECCION DE NORMATIVIDAD
Fondo: Secretaria de la Funcién Publica

Seccion:

58




DESCRIPCION DE LA SERIE

Seccion:

VERIFICACIONES DE
LAS ADJUDICACIONES
LEGALES DIRECTAS

VERIFICACION DEL
CUMPLIMIENTO DE LA
NO;“:?E%'E%E =N 55.5 Contiene expediente de licitaciones mediante convocatoria 2023 403 SUBDIRECCION DE
ADQUISIONES, publica realizadas por las instituciones estatales. NORMATIVIDAD
ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS
DESCRIPCION DE LA SERIE
SESIONES Y ACTAS DE 556 Contiene documentacién de las sesiones del comité de 2023 48 SUBDIRECCION DE
COMITE DE COMPRAS B compras de las Dependencias, Organos y entidades. NORMATIVIDAD
Archivo: TRAMITE
Area generadora: DEPARTAMENTO DE INFORMACION Y RECOPILACION LEGAL
Fondo: Secretaria de la Funcién Publica
58

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene expedientes de avisos de adjudicaciones directas
de los entes pl]bli_cos.

DEPARTAMENTO DE
INFORMACION Y
RECOPILACION LEGAL

COMITES DE

Archivo: TRAMITE

Area generadora: DEPARTAMENTO DE CONTROL Y SEGUIMIENTO.
Fondo: Secretaria de la Funcion Pablica

Seccion: 58S

DESCRIPCION DE LA SERIE

ADQUISICIONES, Contiene expedientes de comités de adquisiciones, DEPARTAMENTO DE
ARRENDAMIENTOS Y arrendamientos y servicios a instituciones de Gobierno 2023 21 CONTROLY
SERVICIOS A ENTES Estatal. SEGUIMIENTO.

PUBLICOS
Archivo: : TRAMITE
Area generadora: DEPARTAMENTO DE PROCESO LICITATORIO
Fondo: Secretaria de la Funcion Publica




[5S
OMBRE DE LA SERIE DESCRIPCION DE LA SERIE

VERIFICACION DE

EETB}TESQSYMTJEISBELE%K;: 5 Contiene expedientes de verficacién de entrega y recepcion DEPARTAMENTO DE
ALMACENES A ENTES de bienes muebles en almacenes a entes publicos. PROCESO LICITATORIO
PUBLICOS
Archivo: TRAMITE
Area generadora: DEPARTAMENTO DE LA UNIDAD DE ETICA Y CONFLICTO DE INTERES
Fondo: Secretaria de la Funcion Publica
Seccion: 58

NOMBRE DE LA SERIE | 000 25 - DESCRIPCION DE LA SERIE

DEPARTAMENTO DE LA
UNIDAD DE ETICAY
CONFLICTO DE
INTERES

SEGUIMIENTO DE LOS
COMITES DE ETICA Y DE
PREVENCION DE
CONFLICTO DE INTERES

Contiene documentos sobre los seguimientos de los comités
© 5S8.10 de ética y de prevencion de conflicto de interés de los entes 2023 28
publicos.

DESCRIPCION DE LA SERIE

PROGRAMAS DE

CAPACITACION Y
SENSIBILIZACION EN Evidencia de capacitaciones impartidas a las personas DEPARTAMENTO DE LA
MATERIA DE ETICA, 55.11 servidoras publicas de la administracién publica estatal, en| 2023 10 UNIDAD DE ETICA'Y
INTEGRIDAD PUBLICA Y materia de ética e integridad publica. CONFLICTO DE
PREVENCION DE ' INTERES
CONFLICTO DE INTERES
Area de identificacion: : Secretaria de la Funcién Publica
Unidad administrativa: DIRECCION DE CONTROL E INTEGRACION DE EXPEDIENTES ADMINISTRATIVOS
Nombre del titular: Lic. Claribel Jiménez Lépez
Teléfono de oficina: 993 3104780, EXT. 15141
Correo electronico institucional: sfp.dciea@tabasco.gob.mx
Direccion de la institucion: Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.

|Archivo:, A [TRAMITE =




Area generadora:

DEPARTAMENTO DE SUBSTANCIACION, DEPARTAMENTO DE EMISION DE PROYECTOS DE RESOLUCIONES

Fondo:

Secretaria de la Funcién Puablica

Seccion:

PROCEDIMIENTOS DE
RESPONSABILIDAD
ADMINISTRATIVA.

" RECURSOS DE
IMPUGNACION

6S.1

6S.2

6S

DESCRIPCION DE LA SERIE

DEPARTAMENTO DE

Contiene expediente de responsabilidad administrativa SUBSTANCIACION,

concluidos, cuadernillos incidentales, resoluciones 2023 25 DEPARTA'gENTO be

interlocutorias, cuadernillo de exhortos solicitados. EMISION DE
PROYECTOS DE

RESOLUCIONES

\| CANTIDAD

DESCRIPCION DE LA SERIE

| UBICACION Fisic

2

Contiene documentos de cuadernillos de recursos de

DEPARTAMENTO DE |
IMPUGNACIONES

impugnacion, incidentes, juicios contenciosos y juicios de

Area de identificacion:

Secretaria de la Funcién Publica

Unidad administrativa:

DIRECCION DE ASESORIA, CONSULTA DE RESPONSABILIDADES Y SITUACION PATRIMONIAL

Nombre del titular:

Lic. Sergio de la Cruz Gémez

Teléfono de oficina:

993 3104780, EXT. 15143

Correo electronico institucional;

sfp.dacrsp@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucion:

Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.

Archivo:

TRAMITE

Area generadora:

DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE SANCIONES

Fondo:

Secretaria de la Funcién Publica

3

Seccion

INSCRIPCION Y/O

6S

i o

AND DE LAl CANTIDAD DE S e el
ANO DEL \f GANTIDADDE [ = o1

ENTES |

DESCRIPCION DE LA SERIE

Contiene documentos relativos a sanciones impuestas a EEPITSMENT S DE

CANCELACION DE < pri REGISTRO DE
SANCIONES el SANCIONES
Archivo: TRAMITE
Area generadora; DEPARTAMENTO DE VERIFICACION PATRIMONIAL
Fondo: Secretaria de la Funcién Publica
Seccion: 6S

DESCRIPCION DE LA SERIE p Firokbiend s g isic.




DECLARACION

PATRIMONIAL s

Contiene expedientes de cédulas de declaracion

patrimimonial de servidores publicos. e 2

DEPARTAMENTO DE
VERIFICACION
PATRIMONIAL

Area de identificacion: -

Secretaria de la Funcién Pdblica

Unidad administrativa:

DIRECCION GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS

Nombre del titular:

Lic. Sergio de la Cruz Gémez

Teléfono de oficina:

993 3104780, EXT. 15140

Correo electrénico institucional:

sfp.dgra@tabasco.gob.mx

Direccién de la institucion:

Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.

Archivo: TRAMITE
Area generadora: Departamento de Atencion al Publico
Fondo: Secretaria de la Funcién Publica

CONSTANCIAS DE NO
INHABILITADOS

6S

) DE LA} CANTIDAD DE

1 E ..'~‘.\':|\'i-l-

DESCRIPCION DE LA SERIE

[ Wl

..‘1i

Informacién sobre cerciorar que no exista impedimento

alguno por disposicién legal, o inhabiltado por resolucién de
autoridad competente para ocupar un puesto, cargo o
comision.

NTES | UDN

Departamento de
Atencién al Publico

Area de identificacion:

Secretaria de la Funcién Publica

Unidad administrativa:

UNIDAD DE REGISTRO UNICO DE CONTRATISTAS

Nombre del titular:

Ing. Nora Estela Aguilar Ortiz

Teléfono de oficina:

993 3104780, EXT. 15040

Correo electronico institucional:

sfp.suruc@tabasco.gob.mx

Direccion de la institucion:

Av. PASEO TABASCO #1504 COL. TABASCO 2000, VILLAHERMOSA, CENTRO, TABASCO.

Archivo: TRAMITE
Area generadora: UNIDAD DE REGISTRO UNICO DE CONTRATISTAS
Fondo: Secretaria de la Funcién Publica

Seccion:

78
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CONTROL DEL

Documentos para acreditar la capacidad contable, legal y
técnica de la persona que solicita el tramite de inscripcion,

UNIDAD DE REGISTRO

REGISTRO UNICO DE 78.1 revalidacién, modificacion menor, aumento de capital, 2023 562 UNICO DE
CONTRATISTAS aumento de especialidad y expedicion de cédulas al Registro CONTRATISTAS
Unico de Contratistas.
TOTAL DE EXPEDIENTES: 3,112

REALIZO /

Z

il

ndo Morales Borbén
q Aréa Coordinadora de Archivos SFP




