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ACU ERDO cambla contigo

Estado de Tabasco

L.C.P. y MAA.P||Lucina Tamayo Barrios, Secretaria de Contraloria, en ejercicio de las
chultades que Jme confieren los articulos 12 fraccién IX de la Ley Orgénica del Poder
Ejecutivo del Bstado de Tabasco y 7 de la Ley de Obras Publicas y Servicios
relacionados cdh las mismas del Estado de Tabasco: y

CONSIDERANDO

PRIMERO.- QUe mediante Decreto 007 publicado en el suplemento del Periddico
Oficial del Gobigrno del Estado de Tabasco numero 6426 de fecha 07 de abril de 2004,
se expidi6 la Ligy de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Estado de Tabfsco, la cual contempla la creacion del Padrén de Contratistas del
Estado de Tabfisco que busca un efectivo control que permita, por especialidad,
conocer las Cdpacidades y Recursos Técnicos Econémicos y Financieros de las

empresas y partfculares dedicados a la Obra Publica.

e dentro de las reformas a la Ley de Obras Publicas y Servicios
n las Mismas del Estado de Tabasco contenidas en el Decreto 062
publicado en elfsuplemento C del periédico Oficial del Gobierno del Estado nimero
7439 de fecha 31 de diciembre de 2013, se adecud la denominacién del Padrén de
Contratistas, parh llamarse Registro Unico de Contratistas.

SEGUNDO.- Q
Relacionados cd¢

mediante Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Tabasco
plemento B, de fecha 3 de julio de 2004, se publico el reglamento de
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del Estado de

TERCERO.- Qu
Numero 6451 S
la Ley de Obra
Tabasco.

n estricto cumplimiento al articulo 7 y 10 Ultimo parrafo de la Ley de

CUARTO.- Que §
S.ervicio‘s Relacionados con las Mismas del Estado de Tabasco y 228

Qbras Publicas
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del Reglamefjto de la Ley en cita, corresponde a la Secretaria de Contraloria
implementar, fintegrar y operar el Registro Unico de Contratistas del Estado de
Tabasco, a flh de que se regule de manera mas precisa la aplicacion de dichos
Instrumentos.

QUINTO.- A Bfecto de regular los procedimientos para la inscripcion, revalidacion,
aumento de [capital o especialidades y modificacién en el Registro Unico de
Co_ntratistas dgl Estado de Tabasco, se expide el presente:

ACUERDO UE ESTABLECE LOS LINEAMIENTOS DEL REGISTRO UNICO DE
CONTRATISTAS DEL ESTADO DE TABASCO

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1.- |Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer los
procedimientog requisitos de ingreso, uso, control y organizacion del Registro Unico de
Contratistas df§ Estado de Tabasco, con base en lo dispuesto por los articulos 7 y 10
ultimo parrafo fle la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
del Estadc de Jabasco y titulo séptimo del Reglamento de la citada Ley.

Para efectos dj los presentes Lineamientos, ademas de las definiciones establecidas
en los articulogl2 de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
del Estado de jabasco y 1 de su Reglamento, se entendera por:

I Cédula: | Documento emitido en los procesos de inscripcion, revalidacién,

aumentd| de capital o especialidades y modificacién en el Registro Unico de
Contratigtas del Estado de Tabasco;

Il Contraloffia: La Secretaria de Contraloria del Gobierno del Estado de Tabasco;

. Ley Antifforrupcion: Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion;

IV.  Leyde Rpsponsabilidades: Ley General de Responsabilidades Administrativas;

ansparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
del Estado de Tabasco: : _

VI. Ley: La ey de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas del
Estado d Tabasco;

VIl.  Lineamightos: Los presentes Lineamientos del Registro Unico Contratistas del
Estado dg Tabasco;
VII.  Manual dp Normas: Manual de Normas Presupuestarias para la Administraciéon

Publica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco;
IX.  Personag] Personas Fisicas o Juridicas Colectivas;
X. Registro:l Base de datos de Personas inscritas en el Registro Unico de
Contratisfhs del Estado de Tabasco;
XI.  Reglameffto: EI Reglamento de Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas del Estado de Tabasco;
Xil.  Secretarif: L= Secretaria de Planeacion y Finanzas del Gobierno del Estado de
Tabasco; '
Xlil.  Unidad: Ll Unidad Administrativa de Registro Unico de Contratista encargada de
revisar y gnalizar la documentacion presentada por las Personas;
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Articulo 2.- El Registro, sera de consulta 'obligatoria para todas las dependencias y
entidades sefiafadas en el articulo 1 de la Ley, en todos los procedimientos de
contratacion de [Pbra Publica y Servicios Relacionados con las Mismas, previstos en el
Titulo Tercero dg la Ley.

Por tanto, quedd| estrictamente restringido que en los Ayuntamientos u otro Ente de los
sefalados en el presente articulo, obligue o condicione a los contratistas a realizar
tramite de insdfipcion o pago alguno, para obtener una Cédula o documento
equivalente o differso a la Cédula que expide la Contraloria a la Persona, atento a lo
previsto en los afticulos 7 de la Ley, 228 y 229 primer parrafo del Reglamento.

El incumplimientp a lo dispuesto en el presente articulo, por parte de los servidores
publicos del arflbito de que se trate, serd sancionado conforme a la Ley de

Responsabilidadis.

Articulo 3.- La fplicacion e interpretacion de los Lineamientos le corresponde a la
Contraloria en ellambito de su competencia, de acuerdo a lo sefialado en el articulo 10

ultimo parrafo defja Ley.

Articulo 4.- La viiencia de la Cédula sera de un afo, a partir de la fecha de emision de

la misma.

Articulo 5.- En dhso de que las Personas no realicen el proceso de revalidacion de la
Cédula durante e} ejercicio fiscal de su vencimiento, deberan apegarse a lo conducente

al tramite del pro@eso de inscripcion.

| Capitulo II
Drganizacion del Registro Unico de Contratistas.

Articulo 6.- E| Hlegistro se administra mediante la organizacién de un archivo de
expedientes digiflhles y documentacién confidencial, que presentan las Personas
interesadas en indcribirse en el Registro, para ser sujetas de contratacion de las Obras
Publicas o Serviclps: Relacionados con las Mismas en las administraciones estatales y
municipales.

La documentacion presentada, estara sujeta a lo dispuesto en ¢l titulo sexto de la Ley
de Transparencia

Articulo 7.- La Urjldad tendra las siguientes atribuciones:

. Administrarf§, controlara y mantendra actualizado el sistema electronico del
Registro;
Il.  Revisara y fnalizara la documentacion anexa presentada por las Personas que

realicen algfjno de los tramites previstos en los presentes Lineamientos;

Ill.  Resguardafy el archivo electronico durante el plazo marcado por los
Lineamientdls, asi como, la documentacién soporte presentada por las Personas
que realiceff alguno de los tramites previstos en los presentes Lineamientos; y
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IV.  Actualigara quincenaimente el listado de'Personas contenidas en el Registro, asi
B informacion relativa a la (s) especialidad (es) requerida (s) para el
ifpiento de contratacion y el capital contable solicitado en la convocatoria

IV.  Datos dil representante legal;

V. Datos dl o los representantes técnicos; e

VI. Informagién adicional, consistente en:

Relaciof] de socios;

Contratgciones de ejercicios anteriores; cantidades de personal,
Descripflion de maquinaria y equipos; y :
Descrip§ion de equipo de transporte y equipo de oficina.

Som

Articulo 9.- Bl periodo de inscripcion sera a partir de la fecha indicada en la
Convocatoria qie se emita durante el mes de diciembre, iniciando el primer dia habil de
enero hasta I tercera semana del mes de noviembre del afio correspondiente al
sefalado en lalfConvocatoria.

Capitulo Il
Catalogo de Especialidades.

Articulo 10.-}Las especialidades previstas en el catalogo son:

A.- Constru
. Obra
II. Infraesjructura en Zonas Urbanas y Suburbanas;

lll. Instalagiones Especiales;

IV. Obras Jfidraulicas e Industriales;
V. Obras Jaritimas y Fluviales.
B.- Estudios f Proyectos

C.- Servicios _
La Contralorigl analizaré la conveniencia de ampliar o reducir los listados de cada una
de las especifflidades, al momento de que las Personas soliciten por primera vez su
inscrinizion al Registro.




23 DE DICIEMBRE DE 2017 PERIODICO OFICIAL

Articulo 11.-llLas ampliaciones o reducciones que se indican en el articuic anterior,
seran incorpdradas en los listados del Catalogo de Especialidades después de su
aprobacion, Idlque se notificara en los Entes Publicos sefialados en los articulos 1 de la
Ley y 2 de losfpresentes Lineamientos.

Articulo 12.4| Las especialidades consignadas en el Registro son genéricas; de
requerirse algjuna que no se encuentre especificamente, se debera solicitar la
especialidad dlie en forma general contenga los trabajos a contratar.

Capitulo IV
Procedimientos de Inscripcion

Articulo 13.- L Contraloria publicara en tres diarios de mayor circulacion en el Estado,
asi como, en Is medios de comunicacion digitales o tecnolégicos del Gobierno del
Estado, a méstardar en el mes de diciembre de cada afio, la Convocatoria Publica
para la inscrip@on, revalidacién, aumento de capital o especialidades, y modificacion
del Registro, erjl la cual se establecera el monto a pagar, para la obtencion del Registro
respectivo.

Articulo 14.- fara ser sujetos de inscripcion en el Registro, las Personas interesadas
deberan contaf con activos fijos v cumplir con todos y cada uno de los requisitos
senalados en dll articulo 228 del Reglamento de la Ley y ademas deberan presentar la
siguiente docufhentacion legal, técnica y financiera: \

| Original ¥ copia del pliego de requisito de la convocatoria establecida:

ll.  Original el recibo de pago expedido por la Secretaria o médulos de ésta;

. Original fle la solicitud de inscripcion, en papel membretado y rubricada por el
represerffante legal;

fla es copia fiel de la original, en papel membretado y rubricada por el
represenfante legal, apegandose a lo previsto por el articulo 15 de los presentes
Lineamigptos; ' '
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V. Fichg de registro con datos generales y anexc de consulta de claves y
ialidades, mismo que debera entregarse en forma impresa’y en medio
magflético en la aplicacién disponible en la pagina web sefalada en la
convfpcatoria;

" VI. Parallpersonas juridico colectivas: Copia simple del acta constitutiva (original
para [fotejo) y modificaciones en su caso, debidamente inscrita en el Registro
Publiffo de la Propiedad y del Comercio; original y copia del poder notarial del
reprefgentante legal o administrador Unico, solo en caso de no estar acreditado
en el facta constitutiva. (Copia de identificacion oficial y CURP, del representante
legal b administrador Unico al 200%. Anexar Copia de identificacion oficial y
CURH de los socios que aparezcan en el acta constitutiva al 200%);

VIl. Para flersonas fisicas: acta de nacimiento original o copia certificada del acta de

nacimlento en linea con el numero identificador  electrénico

© (httpsff/www.gob.mx/ActaNacimiento/validacionActa/) Yy copia de identificacion
oficial|vigente y Clave Unica de Registro Poblacional (CURP) al 200%;

VIIl. Copialfdel Registro Federal de Contribuyentes (RFC) con sefalamiento de
domicllio fiscal en el Estado, de acuerdo a lo establecido en el articulo 13 del
Cédig§} Fiscal del Estado de Tabasco, e incluir croquis de localizacion, no
Maps, dibujado a mano con referencias y fotografias del domicilio;

cia de no adeudo de Obligaciones Fiscales 32 D ante el SAT y 34 BIS
ante ellGobierno Estado de Tabasco vigentes;

X. Copia flel registro de afiliacion al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) y
AFIL-Of con domicilio fiscal sefalado en la fraccion VI, de acuerdo a lo
establebido en los articulos 12 fraccion | y 16 del Reglamento de la Ley del
SegurdfSocial en Materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacion
y. Fisca§izacion, o en su defecto, presentar el complemento de obligaciones del
ultimo gago realizado; ;

Xl. Copia dlel registro patronal ante el Instituto del Fondo Nacional de Vivienda para
los Trafjajadores (INFONAVIT);
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XH.

XIH,

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

Inscripdén en el Sistema de Informacion Empresarial Mexicano actualizado
(SIEM) Jlde conformidad con lo previsto por los articulos 30 y 31 de la Ley de

Camargls Empresariales.(Verificar camara correspondiente de acuerdo a su
actividgfl econdmica);

Copia gl registro ante la camara que corresponda (opcional);

Comprante de domicilio no mayor a tres meses de antigiedad (recibo de
agua, Igg o teléfono fijo);

Escrito priginal de designacion del representante técnico;

Escrito priginal de aceptacién del cargo del representante técnico;

Copia -}~ cedula profesional al 200% (original para cotejo) del representante
técnico ICurriculum Vitae del representante técnico;

Curriculkm Vitae de la Persona Fisica o Juridica Colectiva y especialidades con
que cugnta, anexando la documentacién que demuestre su experiencia y
especialldades;

|

Copias @le los contratos de obras ejecutados por las Personas;

Copias le actas de entrega recepcion:

e la Ultima declaracién anual de Impuesto Sobre la Renta (ISR) 'y
simple y en caso de pertenecer al Régimen de Incorporacion Fiscal,
declaraciones bimestrales definitivas del afioc en curso.

Las declaraciofles anuales deberan acreditar el activo fijo, mediante copias legibles de
facturas, debid mente requisitadas a nombre de la Persona;

.a) Pfra acreditar el valor de terrenos y edificios, presentar escritura
cqrespondiente a nombre de la empresa;

b) Eff el caso del equipo de transporte la acreditacién serd mediante el
trgslado de dominio en la factura de los vehiculos con documentacion,
expedida por la Secretaria;
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!, 6 meses a la fecha del tramite;

| En el supuesto de que la maquinaria y equipo, y el equipo de transporte
| se encuentre depreciado en su totalidad, de conformidad con lo previsto
en los articulos 34 fraccion VI y articulo 35 fraccion XI de la Ley del
| Impuesto Sobre la Renta (LISR), la Persona debera anexar copias de las
| tarjetas de circulacion de los vehiculos actualizadas, avaluo realizado por
| un perito valuador y copia de la cédula profesional del mismo, con la
| finalidad de acreditar el activo fijo; de no contar con dicho avalto, se
ltomara en cuenta el 50% del importe total de las facturas verificadas en el
SAT.

ICuando exista un aumento del capital social debera estar totalmente
Isuscrito, exhibido y pagado, debidamente registrado en la declaracion
lanual, asi como protocolizado, ante fe notarial; y

Los balancdp seran parciales a la fecha del tramite, las cuales deberan contener
relaciones ghaliticas por rubro y con importe actualizado, suscritos por el contador
publico, al qyfe debera de adjuntarse copia legible al 200 % de la cédula profesional del
profesionistdjen cuestion. ;

La documefftacion debera presentarse en hojas membretadas de la empresa, en
carpeta blafica de tamarno carta de 3 aros y cualquier pulgada de espesor con la
condicion df que las hojas se encuentren holgadas, y en un CD copia legible en
formato PDff (previamente firmados y rubricados) de todos los documentos que
integran el efpediente en el orden que se indica.

Deberan prpporcionar un correo electronico a nombre de la empresa y numero
telefonico, dpn la finalidad de que a través de los mismos, se les hagan llegar las
notificaciondp que pudieran generarse durante el proceso de la revision cualitativa de la
solicitud del framite, siendo obligacion y responsabilidad de las Personas el verificar las
notificaciongp que la Unidad emita.

Con respecfp a las empresas foraneas, también deberan anexar el documento de

apertura dellsucursal o establecimiento en el Estado, expedido por el Servicio de
Adminjstraci@n Tributaria.

La Contralofia podra hacer las investigaciones pertinentes, asi como, solicitar los
documentosfjo informes ante las instancias competentes y a los propios interesados,
con apego dllo previsto por el articulo 228 fraccién Xl del Reglamento para verificar la
informacién proporcionada.
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| tregara a la Persona o representante legal, quien debera presentar
acion oficial vigente, o a quien presente carta poder firmada por el

La Cédula se
copia de identi

Articulo 15.- E}f presentar documentos apocrifos sera razén suficiente para emitir la
negativa del redfstro solicitado. Lo que sera motivo para que la Contraloria, proceda a
interponer la defjuncia respectiva ante las autoridades competentes.

Las Personas ifjhabilitadas, sancionadas o con suspensién del registro, no podran
solicitar ningurjj tramite ante la Unidad, hasta cumplir con las sanciones
correspondientef.

Las Personas dpn cancelacion del registro no podran realizar ningln tramite ante la
Unidad.

Articulo 16.- L§ solicitud y documentacién requerida para la inscripcion debera ser
presentada por Bl representante legal de la empresa o por personas que se designen
mediante carta fpoder simple debidamente requisitada, anexando copia fotostatica de
las identificaciorgs oficiales de quienes las suscriban.

- El tramite se r
establecida parg
Tabasco 2000,

dhlizara de lunes a viernes de 09:00 a 15:00 horas, en la ventanilla
tal fin en la oficina de la Unidad, sito en Paseo Tabasco nimero 1504,

lillahermosa, Tabasco.

Articulo 17.- La§} Personas se deberan presentar en la Unidad, donde se verificara que
el expediente cdmpla con todos los documentos anexos solicitados y previa revision
cuantitativa, se @§ixpedira la orden de pago correspondiente con una vigencia de tres
-dias naturales, cfntados a partir de la fecha en que se efectud el pago.

Articulo 18.- S¢ entregara copia del pliego de requisitos firmado y sellado por la
Unidad, una veZ| que se haya verificado la documentaciéon anexa a la solicitud de
tramite, se adjunfara al principio del expediente el original del recibo de pago expedido

por la Secretaria p médulos de esta.

Articulo 19.- Er|| el supuesto de que la Unidad estime que existe alguna omision,
incumplimiento dibcumental o alguna irregularidad en la documentacién, enviara por
correo electronicq las irregularidades, para que sean corregidas en un plazo no mayor
a diez dias habRes, contados a partir del dia habil siguiente del envio del correo
electrénico. Trangeurrido dicho término, sin que hubiere solventado las irregularidades
hechas, debera d iniciar nuevamente el tramite de solicitud de inscripcién.
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Articulo 20} La Unidad emitira la Cédula correspondiente, previa revisién cualitativa de
los documgntos anexos, dentro de los 03 dias habiles contados a partir del dia
siguiente a f fecha en que la Persona haya cumplido con los requisitos indicados en el
articulo 14 de los presentes Lineamientos.

ho lo anterior, la Unidad enviara un correo electronico a la Persona
dlque debera pasar a recoger su Cédula en los horarios establecidos.

Una- vez hd
notificandol

Articulo 21}t La Cédula debera de contener los datos siguientes:
ia;

e tramite y clasificacion (de acuerdo al INEGI);
generales de la Persona;

del representante legal;

I.  Viger}
Il.  Tipo §
Ill.  Datos
IV, Datog

V.  Ndmgyo de folio asignado por el Registro;
VI. Capit§l contable;
VIIl.  Espedlialidades que acredito; y

VIIl.  Datogldel o los representantes técnicos.

Articulo 22.-fl.os interesados podran solicitar su inscripcién en el Registro, el nimero
de veces qu@f asi lo consideren, siempre y cuando sea en los plazos y periodos
senalados er|l los presentes Lineamientos, debiendo apegarse a lo previsto en el

articulo 14 delestos Ultimos.

Articulo 23.-[Para solicitar informacién acerca del estatus del tramite correspondiente,
se debera adyeditar ser la Persona o representante legal de la empresa, en caso
contrario, se lebera presentar carta poder simple debidamente requisitada, anexando
copia fotostatiga de las identificaciones oficiales de quienes las suscriban.

Capitulo V
Procedimientos de Revalidacion

Articulo 24.4 El tramite para la revalidacién se sujetara, en lo conducente, a lo
establecido ef} el capitulo IV, de los presentes Lineamientos.

Articulo 25.4Para la revalidaciéon las Personas deberan presentar ante la Unidad, la
siguiente dogimentacion:

I.  Origingl y topia del pliego de requisitos de la convocatoria establecida;
ll.  Origingf del recibo de pago expedido por la Secretaria o modulos de ésta;

. Origingl de la solicitud de revalidacion, en papel membretado y rubricada por el
represfintante legal;

PERIODICO OFICIAL 23 DE DICIEMBRE DE 2017
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(k)

VI.

Vil

XI.

XII.

Xl

fe registro con datos generales y anexo de consulta de claves y
especiglidades mismo que debera entregarse en forma impresa y en medio
magnéfico en la aplicacion disponible en la pagina web sefalada en la
convodptoria;

@ .
hcia de no adeudo de Obligaciones Fiscales 32 D ante el SAT y 34 BiS
obierno Estado de Tabasco vigentes;

Consta
ante el

Inscripgion en el Sistema de Informacién Empresarial Mexicano actualizado
(SIEM)f de conformidad con lo previsto por los articulos 30 y 31 de la Ley de
Cémardls Empresariales.(Verificar camara correspondiente de acuerdo a su
actividgpl econémica); '

Copia del registro ante la camara que corresponda. (Opcional);

Comprdpbante de domicilio no mayor a tres meses de antigliedad (recibo de
agua, Ide o teléfono fijo);

En casp de existir cambio de direccidn, anexar acuse de movimiento de
actualizfpcion fiscal ante el SAT, e incluir croquis de localizacion dibujado a mano
con refgrencias y fotografias del domicilio (no Google Maps), ademas deberan
de agrggar copia simple del registro de afiliacion IMSS, registro patronal
INFONAVIT donde refleje el aviso de modificacién por cambio de domicilio fiscal,
de conf@irmidad con lo previsto por el articulo 16 del Reglamento de Ia Ley del
Seguro Pocial en Materia de Afiliacion, Clasificacion de Empresas, Recaudacion
y Fiscalfgacion;

Declaraglion escrita de no encontrarse en ninguno de los supuestos que marca el
articulo p4 de la Ley;

Escrito fle aceptacién del cargo del representante técnico, y copia de cédula
profesiofjal al 200%;

En casofde cambio de técnico anexar formato de designacion del representante
técnico, responsiva. del mismo, copia de la cédula profesional al 200% y
original flara cotejo, Curriculum Vitae, y los documentos sefalados en el articuio
3§ de log Lineamientos vigentes;
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Las declaracioffes anuales deberan acreditar el activo fijo, medianté copias legibles de
facturas, debid§mente requisitadas a nombre de la Persona;

a) Pajla acreditar el valor de terrenos y edificios, presentar escritura
coffespondiente a nombre de la empresa;

b) Enjlel caso del equipo de'transporte la acreditacion sera mediante el
traflado de dominio en la factura de los vehiculos con documentacion

exgedido por la Secretaria;

el rubro de clientes las facturas presentadas no deberan ser mayor a
ses a la fecha del tramite:

s articulos 34 fraccion VI y articulo 35 fraccion XI de la Ley del
esto Sobre la Renta (LISR), la Persona debera anexar copias de las
as de circulacién de los vehiculos actualizadas, avalto realizado por

ito, exhibido y pagado, debidamente registrado en la declaracion -
, asi como.protocolizado, ante fe notarial; y

Los balances sefpn parciales a la fecha del tramite, las cuales deberan contener
relaciones analitiggs por rubro y con importe actualizado, suscritos por el contador
publico, al que deflera de adjuntarse copia legible al 200 % de la cédula profesional del
profesionista en ci§estion.

deberd presentarse en hojas membretadas de la empresa, en
carpeta blanca d tamano carta de 3 aros y cualquier pulgada de espesor con la
condicién de qud] las hojas se encuentren holgadas, y en un CD copia legible en
formato PDF (prgviamente: firmados y rubricados) de todos los documentos que
integran el expedigiite en el orden que se indica.

lLa documentacic
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Deberan pfoporcionar un correo electrénico a nombre de la empresa y numero
telefénico, gon la finalidad de que a través de los mismos, se les hagan llegar las
notificacion@ls que pudieren generarse durante el proceso de la revisién cualitativa de la
solicitud delfftramite, siendo obligacion y responsabilidad de las Personas el ver:flcar las
notificaciondls que la Unidad emita.

La Contralpria podra hacer las investigaciones pertinentes, asi como solicitar los
documentof§ o informes ante las instancias competentes y a los propios interesados,
con apego § lo previsto por el articulo 228 fraccion Xlll del Reglamento, para verificar la

informacionfiproporcionada.

La Cédula pe entregara a la Persona o representante legal, quien debera presentar
copia de idgentificacion oficial vigente, o a quien presente carta poder firmada por el
representarffe legal, acompafada de la copia de la identificacion oficial vigente de
quienes la quscriben.

Articulo 26|t La Unidad emitira la revalidacién del registro, en un plazo no mayor a
quince dias fhabiles contados a partir del inicio del procedimiento, si de acuerdo a la
revision efequada no hay irregularidades por corregir.

w /o

En caso cfntrario, la Unidad enviara por correo electrén[co las irregularidades
detectadas, flas que debera subsanar en un plazo de diez dias habiles, contados a
partir de la |hotificacion. En caso de no corregir las irregularidades dentro del plazo
senalado defpera reiniciar el tramite correspondiente, con su respectivo pago.

Capitulo VI
Mod|ficacién, Vigencia, Suspension y Cancelacién del Registro

Articulo 27.-f as Personas inscritas en el Registro estaran obligadas a comunicar por
escrito a la Qontraloria, en forma inmediata, todo cambio en sus datos generales y
particulares, flue afecten o puedan afectar sus capacidades técnicas, legales o
econdmicas; fde lo contrario estaran sujetas a lo previsto en el Capitulo X,

correspondierffe a Procedimientos, Sanciones y Recursos de Inconformidades de estos
Lineamientos.

Para las perspnas Juridico Colectivas que presenten cambio de socios o cesién de
acciones, deb@ran presentar copia de la asamblea general extraordinaria debidamente
inscrita en el Rjegistro Publico de la Propiedad y del Comercio, con el Folio de Registro
correspondienfe, asi como, copia de identificacién oficial y CURP al 200%. De igual
manera sera pfra el cambio de representantes legales.
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Articulo 28.- §los interesados podran modificar su registro, previa solicitud por escrito a
la Contraloria § el pago establecido en la convocatoria que emita la misma.

La solicitud affque se refiere el parrafo anterior, debera incluir la documentacién que
avale los campios solicitados, carta donde manifiesta bajo protesta de decir verdad que
la documentagion presentada es copia fiel de la original y esta sujeta a revision vy
aprobacion dgfla Unidad, misma que debera presentarse en hoja tamario carta en una
sola cara, rulfyicada por el representante legal y digitalizada en su totalidad, dicha
informacion edtara sujeta a las disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion dqfl Estado de Tabasco.

En un plazo nfp mayor a quince dias habiles, la Unidad daré respuesta a la solicitud de
modificacion dig su registro.

En caso de Bxistir irregularidades se notificara mediante correo electrénico oficial,
teniendo un glazo de diez dias habiles para corregir las irregularidades, transcurrido
dicho términofl sin que hubiere subsanado las mismas debera iniciar nuevamente el
tramite corresfjondiente.

Cuando se cfmpla con todos los requisitos solicitados, la Unidad enviara un correo
electrénico, e el que notificard a la Persona que debera acudir a buscar la Cédula
correspondierjte, en los horarios establecidos.

Articulo 29.- uando la respuesta a la inscripcion, revalidacién, aumento de capital o
especialidad yfmodificacion al Registro sea procedente y las Personas no acudan a la
ventanilla a rfgcoger su Cédula correspondiente, la misma se conservard en los
archivas por elfloeriodo de su vigencia.

Articulo 30.-lLa Contraloria, en términos del articulo 8 de la Ley, suspendera
temporalmentg} por si misma o a peticion de las dependencias o entidades, la Cédula
en los siguient@s casos:

I. Se les declare en quiebra, suspensién de pagos o sujetos a concurso de
acreedorgs:

Il.  Incurran @n cualquier acto u omisién que le sea imputable y que perjudique los
intereses gle la dependencia o entidad contratante:

Il Se regise incumplimiento a las obligaciones adquiridas con los diferentes
niveles dgf Gobierno: e
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IV. Incum@an lo dispuesto en el articulo 50, segundo parrafo de la Ley, respecto a
la limitgcion de contratacion.
Articulo 31.-lLa Contraloria, en términos del articulo 9 de la Ley, cancelara por si

misma o a peflcion de las dependencias o entidades, la Cédula en los casos siguientes:

I
V.

Articulo 32.-

La infoffnacion que hubieren proporcionado para la inscripcion o revalidacion
resulte fhlsa, o hayan actuado con dolo o mala fe en una licitacion o ejecucion de
obra;

lan en sus términos con algun contrato por causa imputable a ellos y
en gravemente los intereses de las dependencias, entidad o el interes
general;
Se declffre quiebra fraudulenta;

Hayan flelebrado contratos en contravencion a lo dispuesto en la Ley, por
causas flue le sean imputables; y

Se les dclare incapacitados legalmente para contratar.

Capitulo VII
Especialidades y Capital Contable

ra la comprobacion de especialidades deberan presentar.

e contratos (de ser necesarios incluir el catalogo de conceptos),
nes, actas de entrega-recepcién, finiquitos, facturas emitidas
ente validadas por el contratante), nombramientos o constancias de
puesto § cargos publicos en los que sean responsables directos de la ejecucion
de obra{l; para el caso de contratos entre particulares deberan presentar facturas
y compripbantes del pago recibido (pélizas de cheque o dep0dsito);

Copias
estima
(debida

Para redpnocer especialidades se consideraran las actividades basicas del perfil
profesioffal del técnico responsable; y

Para offfrgar especialidades por la capacitacion del responsable técnico,
deberanfbresentar documentacion avalada por instituciones oficiales con registro
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| Secretaria de Educacion Publica de nivel Licenciatura o superior
(diplomfdos, maestrias, doctorados).

Articulo 33.-fPara la acreditacion del capital contable las Personas presentaran la
documentacidfp que lo acredite (declaracion anual del ejercicio anterior), tal como el
caso de Pers@nas de régimen general; con relacion a las personas que se encuentran
en el Régimgh de Incorporacién Fiscal (RIF) deberan presentar las declaraciones
bimestrales ddffinitivas del afo en curso, o en su caso las que formule la autoridad
hacendaria, afflemas de la declaracién, deberan incluir su balance con relaciones
analiticas. (Depera contar con activos fijos).

Cuando se aflexen pedimentos de importacion para acreditar los activos fijos del
balance, estell debe contar con un comprobante que cumpla con los requisitos

Cuando en el Balance General se sefale el rubro de otros activos, estos deberan ser
detallados en |§s relaciones analiticas firmadas por la Persona o el representante legal
con copias legifjles de sus respectivos soportes.

Para efectos d@l Registro se tomara el capital contable ya aplicado y disponible por la
Persona; no sefconsideraran los rubros de aportaciones futuras.

tectar inconsistencias, falsificacion de documentos o falsedad de
4 procedera de acuerdo a lo sefialado en los articulos 8 y 9 de la Ley,
ente se dard aviso a la autoridad legal competente.

En caso de
declaraciones
independiente

Capitulo Vill
Aportaciones y Pagos

Articulo 34.- L8s Personas efectuaran un pago por la cantidad que se establezca en la
convocatoria refpectiva, por concepto de tramites de inscripcion, revalidacion, aumento
de especialidadlio capital y modificacion en el Registro y se realizara en los médulos de
la Secretaria dfsignados para ello, la cual expedira el recibo oficial que ampare el
cobro.

Las personas dgberan presentase en la Unidad donde se verificara que el expediente
cumpla con todps los documentos solicitados, y en su caso se expedira la orden de
pago correspongiente.

ingresado el expediente en su revision cualitativa se encuentran

Si después de
en la informacién proporcionada, no procedera el registro de las

inconsistencias
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Personas y tenfird un plazo de diez dias habiles para solventar las inconsistencias,
después de est plazo no se admitira solventacion alguna, salvo que reinicie el tramite
que correspondf, para lo cual debera efectuar el pago correspondiente.

ptista solicite la reposicién de su Cédula por pérdida, robo o extravio,
| establecido para ello en la convocatoria respectiva.

Capitulo IX
Responsable Técnico

Articulo 35.- Elffesponsable o los responsables técnicos de las Personas, deberan ser
profesionales cah nivel Licenciatura o superior en el area de construccién y en su caso
especialidad(es)lfa fin(es) a la(s) solicitada(s), y contar con la capacidad para asumir las
responsabilidaddis en los procesos constructivos de las obras o de los servicios que
contraten las Peffsonas. Debiendo tener una residencia en el Estado, no menor a seis

I Las Persdhas deberan comprobar que el responsable técnico(s) forma parte de
b, acreditandolo mediante alguno de los siguientes documentos:

t4 en el Instituto Mexicano del Seguro Social y copia de la tltima
tina; o \
bos de honorarios o facturas de los Ultimos 3 meses y el contrato de
pregtacion de servicios.
Il.  Para efedlo de aceptacion del técnico responsable, éste no debera adquirir la
responsivglde mas de 3 Personas.
. Cuando elfftécnico responsable sea el titular o socio de la Persona, no requiere

cumplir cof} lo sefnalado en la fraccidn |.

Capitulo X
Verificaciones e Inspecciones

Articulo 36.- L8 Contraloria efectuara verificaciones al activo fijo y visitas a los
domicilios de las||Personas con Registro para constatar la veracidad de la informacién
asentada en la ffcha de registro. La negativa a proporcionar informacién, poner a la
vista los activos [fijos que se requieran o no permitir al personal de la Contraloria el
acceso a sus insflalaciones, se considerara que la informacion especificada en la ficha
de registro es fdlsa y se procedera a la cancelacidn del Registro de acuerdo a lo

qccion | del Articulo 9 de la Ley y de los presentes Lineamientos.

dl la visita no se localizan las oficinas de las Personas en el domicilio
§i programara una segunda visita, previa a la cual, se establecera
fonica de acuerdo a los numeros manifestados en su ficha de

fiscal sefalado,
comunicacion telfg
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registro, para fonstatar la existencia de sus oficinas y, en caso de no encontrarse
nuevamente ¢ domicilio fiscal o no establecer comunicacion telefénica o no
corresponder Ifls nimeros telefénicos de las Personas, sera motivo de la cancelacion
del Registro dglacuerdo a lo sefalado en la fraccion | del Articulo 9 de la Ley y de los

presentes Linegmientos.

De todo ello, sqflevantara acta circunstanciada, debidamente firmada por el personal de
la Secretaria qife al efecto haya participado en las diligencias en cuestion, a la que se
debera adjuntall las evidencias digitales y fotograficas mediante las cuales se constate
lo asentado en gl acta correspondiente.

Capitulo Xl
Prpcedimientos, Sanciones y Recursos de Inconformidad

Articulo 37.- Qando la cancelacion definitiva de la Cédula, no sea producida por la
muerte, extinci@§n o en respuesta a la manifestacion de la voluntad expresa de las
Personas, se dgbera elaborar el acta correspondiente.

De igual formallse elaborard el acta correspondiente en caso de suspensién de la
Cedula; para taff efecto la Unidad enviara inmediatamente a la Direccién General de
Asuntos Juridicps y Transparencia de la Contraloria, los datos que posea y ésta,
notificara al intgresado en un plazo no mayor a diez dias naturales, a partir de su
notificacion, la flintencion de suspenderle o cancelarle definitivamente el registro
indicando las rafjones y pruebas existentes en su contra, para que la persona exponga
lo que a su dergfho convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes en un plazo
igual. Hecho lo gnterior, la Direccién General en cita emitira en un plazo no mayor a
diez dias naturfles, la resolucién que al respecto corresponda, considerando los
argumentos y prjiebas que hubieren hecho valer las partes. La resolucion que al efecto
se emita, deberglestar debidamente fundada y motivada, misma que se comunicara por
escrito aI afectadp.

Articulo 38.- Ej contra de las resoluciones emitidas por la Direccion General de
Asuntos Juridico} y Transparencia de la Contraloria, de conformidad con lo previsto por
el articulo 234 diel Reglamento, las Personas podra interponer recurso de revocacion
en un plazo no nfayor a diez dias naturales contados a partir de la fecha de notificacion
de la resolucionl] medio de impugnacién en el que las Personas que se consideren

afectadas, deberfin exponer los agravios que, a su juicio le irroga la resolucion y ofrecer

las pruebas pertjpentes. De no cumplir el recurso con los requisitos antes descritos,
sera desechado ¢e plano.

Articulo 39.- servidor Publico que con motivo del tramite de inscripcion o
revalidacion redlizado por las Personas interesadas, omita intencional o
imprudentementdjaplicar los presentes Lineamientos, sera sancionado en términos de
la Ley de Resgpnsabilidades, asi como las Personas que presenten algun tipo
documentacion flsa o alterada durante la realizacion del mencionado tramite, para
tales efectos, cudllquier persona o servidor publico que conozca de los hechos podra
presentar la dendhcia respectiva ante el Organo Interno de Control de la Contraloria.
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A

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Qudan sin efectos los Lineamientos emitidos con fecha 20 de Diciembre
de 2014, publicadjo en el Suplemento 7543 del Periddico Oficial del Estado de Tabasco.

SEGUNDO.- La Cédulas, que se hayan expedido con anterioridad a los presentes
Lineamientos, terf

presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente de
dll Periddico Oficial del Estado de Tabasco.

TERCERO.- Los
su aplicacion en

DADO EN EL DRSPACHO DE LA CIUDADANA SECRETARIA DE CONTRALORIA
DEL PODER EJHCUTIVO DEL ESTADO DE TABASCO, A LOS 21 DIAS DEL MES
DE DICIEMBRE HIEL ANO DOS MIL DIECISIETE.

L.C.P. y M.A.P. lUCINA TAMAYO BARRIOS
SECRE’I‘ARI#\\ DE CONTRALORIA
\
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Y

Gobi rno del TabaSCO

Estado de Tabasco cambia contigo

“2017, Aiio|del Centenario de la Promulgacion de la
Constitucion|Politica de los Estados Unidos Mexicanos"

El Periédico Ofidial circulalos miércoles y sabados.

Impreso en la Dfreccion de Talleres Graficos de la Secretaria de
Administracion,|bajo la Coordinacion de la Direccion General de
Asuntos Juridic@s de la Secretaria de Gobierno.

Las leyes, decfetos y demas disposiciones superiores son
obligatorias por ¢l hecho de ser publicadas en este periédico.

Para cualquier aclaracion acerca de los documentos publicados
en el mismo, fayor de dirigirse al inmueble ubicado en la calle
Nicolas Bravo Edlq. José N. Rovirosa # 359, 1° piso zona Centroo a
los teléfonos 131437-32, 312-72-78 de Villahermosa, Tabasco.



